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1 Giris

EndNote kisisel bilgi veri tabanlarinizi olusturarak, bibliyografik bilgileri (6rnegin;
kitaplar, dergiler, kataloglar, gérsel veriler vb.) saklamaniza, diizenlemenize,
taramaniza ve paylasmaniza olanak saglayan 6zel bir veri tabani uygulamasidir.

. EndNote bir online arama aracidir—size online bibliyografik veri tabanlarinda
arama yapma ve referanslar dogrudan yeniden diizenleme konusunda en kolay
yollari sunar. (Ayrica EndNote online servislerden, CD’lerden ve veri tabani
kutiphanelerinden veri dosyalari import islemi igin birgok secenek sunar.)

. EndNote bir referans ve imaj veri tabanidir—o6zel kitliphanelerinizde bibliyografik
referanslar depolama, yonetme ve tarama islemlerinde uzmandir. Grafik, tablo,
sekil ve forml iceriklerini her biri igin kendi ‘caption’ (altyazi) ve keywords
(anahtar kelimeler) ile diizenleyebilirsiniz.

. EndNote ile makaleler ve bibliyografyalar olusturun— Cite While You Write
ozelligi ile Microsoft Word’de atif, sekil ve tablolar dizini olusturabilirsiniz. Siz
makalenize referans, sekil ve tablo eklediginizde listeleri otomatik olarak
olusturulur. Microsoft Word sablonlari ile yayimcilar tarafindan istenen makale
formatlar konusunda size kolaylik sunacaktir.

EndNote diinya capinda akademik enstitlilerde ve arastirma kuruluslarinda ¢alisan
arastirmacilar, kiitiphaneciler ve 6grenciler tarafindan kullaniimaktadir.
Amag

. ‘Author’ (yazar), ‘keyword’ (anahtar kelime), ‘journal’ (dergi), ‘book’ (kitap),
‘year of publication’ (yayinlanma yili) vb. bilgiler ile ilgili hizl bir sekilde arama,
erisim ve depolama;

. Farkl kaynaklardan veri import; (6rnegin Internet, veri diski vb.)
N Referanslari kolaylikla dizenleme ve bigimlendirme;

N Makaleleriniz igin aninda bibliyograyalar olusturma ve yazdirma;
B Cite while You Write.

Araglar

. Meni gubugu komutlart;

. Arag cubugu komutlari;

N Klavye komutlari (mendlerde yer alan kisayol tus komutlarr);

. Sag-tus mendileri.

EndNote Microsoft Word'lin Windows ve Mac OS X siurtmleri ile uyumludur ve EndNote
katuphaneleri her iki platform arasinda kolaylkla paylasilabilir.

Birden fazla sayida kullanici igin EndNote network edition (network siiriimii)
mevcuttur. Ayni anda kullanim igin network’te EndNote’u paylasimli bir sekilde kurabilir
veya her bir kullanici igin lokal kurulum yapabilirsiniz. Her iki konfiglirasyonda da
kullanicilar ‘server’ tGzerindeki ortak kitliphanelere ve kendi kisisel kitliphanelerine
erisebilir. Ayrica kendi stillerini, filtrelerini, baglanti dosyalarini ve EndNote
seceneklerini gereksinimleri dogrultusunda dlizenleyebilir. EndNote ‘Network Edition’
ayni anda birden fazla kullanicinin EndNote uygulamasi, kitiphaneleri veya
referanslarini kullandigi laboratuvar ve departmanlar igin uygun bir bibliyografik lisans
paketidir.

EndNote X7
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EndNote network paketi kullanicilarinin dikkat etmesi gereken bazi hususlar:

. Bir EndNote kitliphanesinde ayni anda birden fazla kullanici herhangi bir
dizenleme islemi yaparken ‘Record Locking’ (kayit kilitleme) fonksiyonu mevcut
dedildir. Kullanici EndNote klttphanelerini (veri tabanlarini) ayni anda kullanim
icin ‘read-only’ (salt-okunur) veya ‘locked’ (kilitli) durumda paylasima acabilir.
Birden fazla kullanici ayni EndNote kiitiiphanesinde arama yapabilir,
dokliimanlarina referans kopyalayabilir ve bibliyografyalarini bicimlendirebilir.
(referans dlzenleme yalnizca read-write (okuma-yazma) hakki olmasi
durumunda mimkdndur).

. Ortak kullanilan bir EndNote kittiphanesinin bakim ve glincelleme islemleri farkh
bir lokasyondan yapiliyor ise yalnizca bir kisi tarafindan gerceklestiriimelidir; ve
bu kullanicinin kitiiphanenin bulundugu klasoére ‘full access’ (sinirsiz erisim)
olmalidir. Kitiphaneye network lzerinden ‘read-only’ (salt okunur) olarak erisen
diger tim kullanicilar icin gincellenen kitliphane periyodik olarak génderilir.

. Kullanicilar kisisel *Preferences’ (Secenekler) dosyalarini lokal olarak kendi
strdculerinde tutabilir.
. EndNote kitlphaneleri Windows ve Macintosh network platformlari ile

uyumludur. Bu sayede Macintosh ve Windows kullanicilari network lizerinden
ayni anda bir EndNote veri tabanina erisebilir. Herhangi bir dontsime ihtiyag
yoktur!

EndNote kurulumu ile gelen birkag 6nemli bilesen:

. Styles (Stiller): atif yaparken ve bibliyografyalar olustururken kullanilan

formatlar

. Filters (Filtreler): referans verileri igeren tekst-dosyalarini import ederken
kullanilan dosyalar

. Connection Files (Baglanti Dosyalari): online referans veri tabanlarindaki
referanslara dogrudan erisim igin kullanilan dosyalar

. Kelime Islemci Dosyalari: Word veya WordPerfect icin ‘EndNote Manuscript
Sablon Dosyalari’'.

N Spelling Dictionaries: imla (spelling) kontrolu igin sézlikler mevcuttur.

1.1 EndNote X7 ile Gelen Yenilikler

1.1.1 Otomatik PDF Import

EndNote X7 ile genellikle PDF'lerinizi download ettiginiz klaséri segin; bu klasér
icerisine eklenen PDF'lerinizi EndNote kitliphanenize otomatik olarak import
edebilirsiniz.

1.1.2 Gelistirilmis PDF Adlandirma

EndNote X7, arastirmacilarin PDF dosyalarina EndNote igerisinde oldugu gibi EndNote
disi kullanimlarda da kolay erisebilmeleri icin yeniden adlandirma imkani sunuyor.

1.1.3 PDF Klasoérleri Import icin Otomatik Gruplar

EndNote X7 ile alt klasorleri bulunan PDF klasoérlerinizdeki PDF dosyalarinizi import
ederken, alt klasor adlari baz alinarak otomatik gruplar olusturabilir ve kayitlari bu
gruplarin altina ekleyebilirsiniz.

EndNote X7
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1.1.4 Powerpoint'de Atif Yapma

EndNote X7 ile PowerPoint'e atiflar ekleyebilir, diizenleyebilir ve bibliyografya
olusturabilirsiniz.

1.1.5 CWYW Kategori Bibliyografyasi

EndNote X7 ile CWYW yeni kategori segenekleri kullanilarak bibliyografya bigim ayarlari
yapabilir. CWYW gtincellendiginde, bibliyografya secilen ayarlara gére bigcimlendirilir.
Ayni zamanda kisisel kategoriler igin kullanici segeneklerini kullanabilirsiniz.

1.1.6 Diger Yenilikler ...

. Geligtirilen arka plan senkronizasyon.

. Bir grubun web paylasimi ile ilgili paylasilan grup gostergeleri (Shared Group
Indicators).

. Gelistirilen hizli arama "Quick Search" 6zelligi.

. Rating ve read/unread 6zellikleri igin daha fazla esneklik.

. Referans tipi glincellemeleri; Podcast, Press Release, Interview ve diger alan
guncellemeleri.

. Online Hizli Baslangig Kilavuzu ve Basvuru Kartlarina baglantilari olan gelismis
Yardim menusda.

. Change/Move/Copy listesine "Record Number" kayit numarasi eklendi.

. PDF'ler import edilirken, yeni kayitlar olusturulmadan énce varsa mevcut
kayitlara eklenecekler.

N Kitiphane ekranini kolanlan sirtkle-birak ile diizenleme.

B Birden fazla istemci kurulumu bulunan kullanicilar igin, X7 senkronizasyonunda,

GUID (Group Unique Identifiers) eslesmesi olan ve cift olan grup setlerini
birlestirerek daha énceki versiyonlar ile olusturulan grup setlerinin artmasi
onlenmektedir.

1.2 Terimler Sozlugi

1.2.1 Connection Files (Baglanti Dosyalari)

EndNote ‘Connection Files' online veri tabanlarinda arama yapmak ve baglanti igin
gerekli bilgileri saklamak igin kullanilan dosyalardir. Kurulum ile gelen baglanti
dosyalari;

‘C:\Program Files\EndNote X7\Connections’
‘C:\Program Files (x86)\EndNote X7\Connections (64-bit Windows versiyonlari icin)’

klasoriinde bulunmaktadir. Bunun disinda dizenlediginiz ya da yeni olusturdugunuz
baglanti dosyalari kendi kisisel klasorinlizde tutulacaktir (Bkz. B6lUm 7.6 Folder
Locations (Dosya Yerleri)).

Windows XP: C:\Documents and Settings\[UserName]\My
Documents\EndNote\Connections

Windows Vista: C:\Users\[UserName]\Documents\EndNote\Connections

Windows 7: C:\Users\UserName\Documents\EndNote\Connections
Windows 8: C:\Users\UserName\Documents\EndNote\Connections
Online veri tabanlarina baglanmak icin EndNote igerisinden;

. ‘Edit>Connection Files>Open Connection Manager..."” menusu
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. ‘Tools>Online Search...” menisu
. ‘Groups Paneli'nde yeralan ‘Online Search>more...”

kullanilarak agilan ‘Connection File Manager’ ekranindan baglanmak istenen veri tabani
secilerek eklenebilir. Online veri tabanlarina erisim igin Internet baglantisi gereklidir.

1234 Not

EndNote X7 kurulumu en gok kullanilan ‘443 Connection Files’ ile birlikte
gerceklesmektedir. Tim ‘Connection Files’lari ya da tek tek ihtiya¢c duydugunuz
dosyalari http://endnote.com/downloads/connections adresinden download
edebilirsiniz. Ayrica bu sayfaya EndNote igerisinde ‘Edit>Connection Files>Open
Connection Manager..." menuslnU kullandiginizda acilan ‘Connection File Manager’
ekraninda ‘Get More on the Web..." butonuna basarak ulasabilirsiniz.

1.2.2 Field (Alanlar)

‘Field’lar bir EndNote referansini olusturan ‘author’, ‘year’ veya ‘title’ gibi bilgilerin
tutuldugu bolumlerdir. EndNote Referans penceresinde, ‘author name’ (yazar adr) veya
‘keywords’ gibi her bir alana ait bilgiler ayri bélimlerde gdéruntilenir. Alanlarda bulunan
bilgilerin nasil gérintiilenecedi EndNote stillerine gére belirlenir. Veriler import
edilirken kullanilan EndNote import filtreleri hangi bilginin hangi alana yerlestirilecegini
bu alan adlarina veya kodlarina gore belirler.

1.2.3 Reference Type (Referans Tipi)

EndNote kitlphaneleri ‘books’ (kitaplar), ‘journal articles’ (dergi makaleleri) ve
‘newspaper articles' (gazete makaleleri) gibi farkli kaynaklardan referanslar icerebilir.
Bu farkli kaynaklara ‘Reference Types' diyoruz. EndNote ‘Reference Type’ listesinde
‘book, journal article, newspaper article’ ve daha birgok yaygin referans tipleri yer
almaktadir.

1.2.4 Styles (Stiller)

EndNote bibliyografya stilleri, bir makalede yer alan referans ve atiflarin formatlarini
belirlemek igin kullanilir. Stiller bir referans ve atif igin gerekli olan, tekst stili,
noktalama isaretleri, atif ve referanslarin siralanmasi icin gerekli bilgiler ve referans
listesinde gdruntilenmesi gereken alanlar hakkinda bilgileri icerir. EndNote ile 5000'in
Uzerinde yeniden bigimlendirilebilir stil bulunmaktadir. Kurulum ile gelen stiller;

*C:\Program Files\EndNote X7\Styles’
‘C:\Program Files (x86)\EndNote X7\Styles (64-bit Windows versiyonlari icin)’

klasorinde bulunmaktadir. Bunun disinda dlizenlediginiz ya da yeni olusturdugunuz
stiller kendi kisisel klasériinizde tutulacaktir (Bkz. Bélim 7.6 Folder Locations (Dosya
Yerleri)).

Windows XP: C:\Documents and Settings\[UserName]\My Documents\EndNote\Styles
Windows Vista: C:\Users\[UserName]\Documents\EndNote\Styles

Windows 7: C:\Users\UserName\Documents\EndNote\Styles

Windows 8: C:\Users\UserName\Documents\EndNote\Styles

EndNote icerisinde referans kaydini sectikten sonra ara¢ cubugunda bulunan
‘Bibliographic Output Style’ listesinden stil belirleyebilir ve belirlediginiz ‘Layout’
secenedine bagll olarak tab panelinde ‘Preview’ (Onizleme) tabinda ‘Print, Export,

EndNote X7
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Format Bibliography ve Copy Formatted’ komutlarini kullandiginizda referans
kayitlarinin nasil gérintiilenecedini gorebilirsiniz. Bu stiller ‘Output Styles’ olarak da
adlandirilir.

1.2.5 Z39.50

Z39.50 uzak veri tabanlarinda arama yapma ve bilgiye erismek igin kullanilan bir
‘NISO' (National Information Standards Organization) protokolldur. Bibliyografik veri
tabanlarindan verilere erismek icin kullanilir.

1.2.6 Web of Science

'ISI’s Web of Science’ 12,000’in lizerinde fen bilimleri, sosyal bilimler, sanat ve beseri
bilimler alaninda uluslararasi dergi icerigi bulunan ‘ISI Citation Database’ (ISI Atif Veri
Tabani) lerine erisim igin kullanilan bir *Web’ araylzidur. ‘ISI Web of Science’ ile tam
metin dergi makalelerine, genetik bilgilerine, kimya ve patent veri tabanlarina
erismenize olanak saglar.

1.3 EndNote’u Baslatmak

Asadidaki orneklerle ilgili ‘Sample_Library_X7.enl” kiitiphanesini kullanmak igin;

Windows XP igletim sistemine sahipseniz;
‘C:\Documents and Settings\All Users\Shared Documents\EndNote\Examples'’

Windows Vista isletim sistemine sahipseniz;
‘C:\Users\Public\Public Documents\EndNote\Examples’

Windows 7 isletim sistemine sahipseniz;
‘C:\Users\Public\Public Documents\EndNote\Examples’

Windows 8 igletim sistemine sahipseniz;
‘C:\Users\Public\Public Documents\EndNote\Examples’

klasérinun altinda ‘Sample_Library _X7.enlx’ sikistiriimis kitiphanesine gift
tiklarayarak ya da EndNote’u galistirdiktan sonra ‘File/Open/Open Library..." mentsunu
kullanarak ‘Sample_Library X7.enlx’ dosyasinin yerini gostererek érnek kitiphaneyi
acabilirsiniz.

1.3.1 Microsoft Word ile Baslatmak

1. Microsoft Word’l agin.

2. EndNote tabinda :butonununa basin. En son kullanilan EndNote
kittphanesi default olarak acilacak ve asadidaki ‘Kitiphane (Library) Penceresi’
goruntilenecektir.

EndNote X7
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i Bashk Cubugu i ’W‘

‘ Kiitiiphane Penceresi

T ‘ Groups Paneli ‘

i Tab Paneli
" Layout Paneli
l Durum GCubugu l

1.3.2 Baslat (Start) Meniisiinii Kullanarak Baslatmak

1. ‘Baslat’ menulsilne tiklayin.

2. Menuden ‘Programlar/EndNote/EndNote Program’a tikladiginizda en son kullanilan
EndNote kiitiphanesi varsayilan olarak acilacak ve asadidaki ‘Kitliphane Penceresi’
goérintulenecektir.

i ‘ Bashk Cubugu ‘ l ‘ Menu Cubugu ‘

‘ Kiitiiphane Penceresi

T ‘ Groups Paneli ‘

Tab Paneli

Layout Paneli
i Durum Gubugu

Eder EndNote programini ilk kez kullaniyorsaniz bu ekran yerine asagidaki ‘Getting
Started with EndNote’ ekrani goriintilenecektir. Bu ekran EndNote programini ilk kez
actiginizda goruntulenecektir.
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Bu ekranda EndNote programinizi baslatmak igin g farkli segenek sunulmaktadir;

.

1.4

‘Learn about EndNote' segenedini kullanarak EndNote ‘Help’ (yardim)
penceresine ulasabilirsiniz.

‘Create a new library’' secenegi ile yeni bir kitliphane olusturabilirsiniz.

‘Open an existing library’ segenedini kullanarak daha 6énceden olusturulmus bir
EndNote kitlphanesini agabilirsiniz.

Not

‘Registration Number’ (Kayit Numarasr) ve EndNote strimuinuzi ‘Help/About
EndNote X7’ menilsini kullanarak 6grenebilirsiniz.
‘Edit/Preferences/Libraries’ menlsununden '‘When EndNote starts’ listesinde
bulunan segenekler kullanilarak EndNote programinin baslatiima sekli
belirlenebilir (Bkz. Bolum 7.8 Libraries (Kltiphaneler)).

o

O
o
O

Open the most recently used library
Open the specified libraries

Prompt to select a library

Do nothing

Aracg Cubuklar

En ¢ok kullanilan komutlara kolay erisim igin EndNote arag cubuklarini kullanabilirsiniz.
‘Main’, ‘Text Style’, "\CWYW' ve ‘PDF’ olmak Uzere dort farkli arag cubugu
bulunmaktadir. Arac gubuklarinin icerigi asagida ayrintili olarak agiklanmaktadir.

1.4.1 Main Arac Cubugu
+ Online Search Mode online arama yapmak igin kullanilir;
+ Local Library Mode lokal katiphane islemleri igin kullanilir;

EndNote X7
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1.4.2

Integrated Library&
Online Search Mode
Bibliographic Output Style
Copy to Local Library

New Reference

Online Search

Import
Export

Find Full Text
Open Link

Open File

Insert Citation

Format Bibliography
Return To Word Processor
Sync with EndNote Web

Help
Quick Search

Previous Reference
Next Reference
Reference

Attached PDFs
Attached File...

Find References Updates...

Open Link
Open File

Spell Check
Mark as Unread

Attach Figure

Format Bibliography
Return To WordProcessor
Font

Size

lokal kitiphane ve online arama islemlerinin birlikte
gorintilenmesi igin kullanilir;

Output Style segmek icin kullanilir;

online arama sonuglarini Local Library’e eklemek igin
kullanihr;

yeni bir kayit eklemek igin 'New Reference’ penceresini
acmak icin kullanilir;

online arama islemleri icin baglanti secim ekranina
ulasmak igin kullanilan butondur;

referans import penceresine ulasmak icin kullanihr;
referanslari RTF, HTML, XML ve TXT formatlarinda
export etmek igin kullanilr;

tam metinleri download etmek igin kullanilir;
referans kaydina ait URL adresine ulasmak icin
kullanilan butondur;

referans kaydina eklenen dosyalara ulasmak igin
kullanilan butondur;

atif eklemek igin kullanilan butondur;

atif ve referans formati belirlemek igin kullanilir;
Word doklimanina dénmek igin kullanilir;

Desktop ve Web kiitliphanelerizin senkronizasyonu igin
kullanilir;

'Help” menlsline ulasmak icin kullanilir;

hizli arama yapmak icin kullanilir;

Text Style Ara¢c Cubugu

onceki referans kaydina gitmek igin kullanilir;
sonraki referans kaydina gitmek igin kullanilir;
referans kaydinin igerigini goriintiilemek icin
kullanihr;

ekli PDF'i gortintilemek igin kullanilir;

dosya eklemek igin kullanilir;

referans kaydina ait giincellemelerin bulunup
bulunmadigini kontrol etmek icin kullanilir;
referans kaydina ait URL adresine ulasmak igin
kullanilan butondur;

referans kaydina eklenen dosyalara ulasmak igin
kullanilan butondur;

'‘Spell Check’ penceresine ulagsmak igin kullanilir;
referans kaydini okunmadi olarak isaretlemek igin
kullanilir;

referans kaydina resim veya sekil eklemek igin
kullanilan butondur;

atif ve referans formati belirlemek gin kullanilir;
word dokiimanina déonmek igin kullanilir;

yazi tipini belirlemek igin kullanillir;

yazi tipi boyutunu belirlemek igin kullanilhr;
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. Bold

+ Italics

+ Underline
+« Plain

+ Superscript

+ Subscript

+ Symbol Font
+ Change Case

teksti kalin yapmak igin kullanilir;
teksti italik yapmak igin kullanilir;
tekstin altini gizmek igin kullanilir;
teksti diiz yapmak igin kullanilir
Ust simge yapmak igin kullanilir;
alt simge yapmak igin kullanilir;
sembol eklemek icgin kullanilir;
harf degisimi igin kullanilir.

1.4.3 Cite While You Write Tab

Citations Grubu

+ Find Citation

+ Insert Citation

Insert Citation...

- Insert Selected Citation(s)

- Insert Note...

- Insert Figure...

+ Go to EndNote

+ Edit & Manage Citation(s)

+ Edit Library Reference(s)

Bibliography Grubu
. Sty/e

+ Update Citations
and Bibliography

veri tabaninizdan bir veya birden fazla referans
kaydini segmek ve atif yapmak igin, arama kriteri
girilen ekrana erisim igin kullanilir;

veri tabaninizdan bir veya birden fazla referans
kaydini segmek ve atif yapmak igin, arama kriteri
girilen ekrana erisim icin kullanilir;

EndNote ekraninda secilen referans(lari) eklemek
igin kullanilir;

yeni bir not eklemek igin kullanilir;

EndNote ‘Figure’ alaninda bulunan bir imaj/grafik
dosyasini eklemek icin kullanilir;

EndNote programina Word igerisinden erismek
igin kullanilir;

secilen atif(lan) dizenlemek igin kullanihr;

secilen atifa ait referans kaydinda yapilacak bir
dizenleme islemi igin kullanilir;

atif ve bibliyografya stilini segmek igin kullanilir;

yapilan stil dedisikliklerini glincellemek igin
kullanilir;

+ Convert Citations and Bibliography

- Convert to Unformatted
Citations

- Convert to Plain Text

- Convert Reference Manager
Citations to EndNote

bigimlendirilmis atiflar, ‘gegici atiflara’,
donustirmek igin kullanilir;

dokimandan EndNote kodunu kaldirarak
diz yaziya dontstirmek icin kullanilir;

Reference Manager ile olusturulmus atiflari
EndNote formatina dénlstirmek icin kullanilir;
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- Convert Word Word 6zellikleri ile olusturulmus atiflari EndNote
Citations to EndNote formatina dénustirmek igin kullanilir;

+ Categorize References

- Group References by Bibliyografyadaki referanslarin olusturulan kisisel
Custom Categories kategorilere gbére gosterilmesi igin kullanilir;
- Configure Categories Bibliyografyadaki referanslarin kategorilere

ayrilmasi icin kullanilir;

+ Instant Formatting is On/Off

- Turn Instant Formatting Metin igin referanslarda aninda bigimlendirme
On/Off ozelliginin acilip/kapatiimasi icin kullanilir;

- Configure Instant Aninda bicimlendirme 6zelliginin yapilandiriimasi
Formatting igin kullantlir;

+ Bibliography Preferences (D) atif ve bibliyografya bicim ayarlari igin kullanilir;

Tools Grubu

+ Export to EndNote

- Export Travelling Library bir Word dokiimaninda bulunan referanslari
EndNote kitliphanesine export etmek igin
kullanilir;

-  Export Word Word 6zellikleri ile olusturulmus atiflari export

Citations etmek igin kullanilir;
- Export Word Word Ozellikleri ile olusturulmus atiflari Master
Master List List olarak export etmek icin kullanilir;
+ Preferences ‘Cite While You Write' segeneklerini dizenlemek

igin kullanilir;

+ EndNote Help ‘Cite While You Write' yardimi goruntilemek igin
kullanihr.
1.4.4 Power Point Arac Cubugu

Citations Grubu

+ Insert Citation veri tabaninizdan bir veya birden fazla referans
kaydini segmek ve atif yapmak igin arama kriteri
girilen ekrana erisim igin kullanilir;

+ Insert Selected Citation(s) EndNote ekraninda segilen referans(lar)
eklemek igin kullanilir;
References Grubu

+ Insert Reference veri tabaninizdan bir veya birden fazla referans
kaydini segmek ve referans listesini olusturmak
icin kullanihr;
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*

Insert Selected Reference(s)

Formatting Grubu

*

Style

Tools

.

.

1.4.5

Go to EndNote

EndNote Help

PDF Arag¢ Cubugu

EndNote ekraninda segilen referans(lar) igin
referans listesini olusturmak igin kullanilir;

atif ve bibliyografya stilini secmek igin kullanilir;

EndNote programina Power Point igerisinden
erismek icin kullanilir;

Atif ve referans yardimi gorintilemek igin
kullanihr;

Open/Close PDF

Save PDF

E-mail PDF

Print

Previous Page / Next Page
Go to

Zoom Out / Zoom in

Rotate Counterclockwise /
Rotate Clockwise

Sticky Note

Highlight Text

Find

Find Previous / Find Next

PDF'i referans penceresinde agip kapatmak igin
kullanihr;

PDF'i kaydetmek icin kullanilir;

PDF’i e-mail ile géndermek igin kullanilir;

PDF’i yazdirmak igin kullanilir;

onceki / sonraki sayfaya ulasmak icin kullanilir;
belirli bir sayfaya gitmek igin kullanilir;

sayfay! yakinlastirmak / uzaklastirmak icin
kullanilir;

sayfay! saat yoni tersine / saat yonlne
déndirmek igin kullanilir;

belirlenen yere not girmek igin kullanilir;
belirlenen metni vurgulamak igin kullanilir;
PDF icinde arama yapmak igin kullanilir;
Onceki / sonraki arama kaydini bulmak igin
kullanihr.
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1.5 Pencereler

1.5.1 Kiitiiphane (Library) Penceresi

EndNote ‘Sample_Library_X7.enl’ kitliphanesini agtiginizda kitiphane igeriginde
bulunan tim referanslar liste halinde ‘Kiitiiphane Penceresi'nde gorintilenecektir.

l Kiitiiphane adi

‘ Search (Arama) tabi

l Kolon bashklari i

I ‘ Bibliyografik Output Stili ‘

Preview (Onizleme) tabi ‘

Groups paneli

Reference tabi — <« | PDF tabi
_ ‘ Layout paneli ‘
Tab paneli > i

234 Not

. Referanslar kolon basligina tiklanarak kolaylikla siralanabilir. Ayrica siralama
dlizeni ‘Tools/Sort Library’ menlsl kullanilarak dedistirilebilir (Bkz. Bolum 7.12
Sorting (Siralama)).

. Kolon genislikleri kolon ayraglari kaydirilarak belirlenebilir.

. Bu pencerede default olarak dokuz kolon/alan goérintilenmektedir. Bunlar:
‘Read/Unread Status, File Attachments ( B ), Author, Year, Title, Rating, Journal
Title, Last Updated ve RefType‘dir. ‘Edit/Preferences/Display Fields’ menlsl
kullanarak gorintilenecek kolonlar belirlenebilir. Kolon siralamasini bu ekrandan
degistirilebilir ya da kolonlari stiriikle birak ile diizenleyebilirsiniz.

N ‘Edit/Preferences/Display Fonts’ menUsi kullanilarak default yazi tipi ayarlari
degistirilebilir (Bkz. Bolum 7.3 Display Fonts (Gériintilenen Yazi Tipleri)).

. Bir referansi secerek ‘Kitiiphane Penceresi’de bulunan ‘Reference’ tabini secerek
secilen referansa ait detaylar kolaylikla gértntileyebilirsiniz.

. EndNote kutiphanenizde herhangi bir referans kaydi arama islemi igin ‘Search’

alaninda asadidaki ekranda arama islemini gerceklestirebilirsiniz.

. Sectiginiz herhangi bir referans kaydi tizerinde hizli bir sekilde degisiklik yapmak
icin ‘Reference’ tabini kullanabilirsiniz.

EndNote X7
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. Online veri tabanlarinda arama yapmak icin arama yapilmak istenen veri tabani
‘Kitiuphane Penceresi/Groups Paneli/Online Search’ grubunun altinda bulunan
listede yer aliyorsa listeden segilebilir. Eger listede bulunmayan bir veri
tabaninda arama yapilacaksa ‘more...” secenedi ya da mentlerden ‘Tools/Online
Search...” komutu kullanilabilir. Agilan ‘Choose a Connections’ ekraninda arama
yapilmak istenen veri tabani secildiginde veri tabani baglantisi kurulur ve ‘Tab
Paneli'nde yeralan ‘Search’ tabi otomatik olarak aktif duruma gelir. ‘Search’ tabi
aktif hale geldikten sonra arama kriterleri girilerek arama islemi
gergeklestirilebilir (Bkz. Bolum 5.2.1 Library (Kutliphane) Penceresinde Gezinti).

Daha 6nce arama yapilan veri tabanlari listesi

li Search paneli

1.5.2 Referans Penceresi

Acilan referansin baslik gubugunda ‘Author’, ‘year’ ve ‘record number’ gérintilenir,
ornek: [Yovel, 2008 #59].
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¢7 ‘ Kayit Numarasi
|

Rating alani

‘ Ileri/Geri butonlari gariintiile/gizle

Bos alanlari
goriintiile/gizle

<« | Verialam

- ‘ Alan adlar1 kalin olarak gériintiilenir

< | Tam Metin (Fulltext) Pdf Dosyasi

x> Not

N ‘Kltiphane Penceresi’'nde bir referans kaydinin Gzerine cift tiklayarak referans
detaylarinin goriintllendigi ‘Referans Penceresi'ne erisilebilir, bu pencerede
referansa ait alan bilgileri diizenlenebilir. Ayrica referansa ait alan bilgileri ‘Tab
Paneli'nde bulunan ‘Reference’ tabi kullanilarak da dizenlenebilir.

. Referans penceresinde bulunan ‘Options’ butonunu altinda bulunan
komutu ile veri igermeyen alanlari gérintileyebilir/gizleyebilirsiniz.

komutu ile ‘Rating’ alanini géruntileyebilir/gizleyebilirsiniz. Default
olarak referanslardaki tim alanlar géruntulenir.
. PDF dosyas! ve URL adresi 6rnek olmasi igin sonradan eklenmistir.
. Referans kayitlari arasinda gezinti hakkinda ayrintili bilgi igin '5.2.2 Referans
Penceresinde Gezinti’ye gbzatin.
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1.6 Sag-Tus Meniileri

Tiklama Yeri Alani Sag-tus meniisii

Library (Kiitiiphane)
Listesi

Edit (Diizen) Listesi

1.7 Kisayol Tus Komutlari
Komutlar Eylem

Ctrl + O Kituphane Ag

Ctrl + W Kitliphane Kapat (aktif)
Ctrl + S Kaydet
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Ctrl+ P Yazdir

Ctrl + Q Cikis

Ctrl + 2 Geri Al (yalnizca en son yapilan eylem)

Ctrl + X Kes

Ctrl + C Kopyala

Ctrl + V Yapistir

Ctrl + A TUminG Se¢ / Tumini Sec iptal

Ctrl + K Copy Formatted

Ctrl + R Change Text ...

Ctrl + N New Reference (Yeni Referans)

Ctrl + E Edit Reference (Referans Dlizenle)

Ctrl + D Delete Reference (Referans Sil)

Ctrl + M Show All References (Tum Referanslari Goster)
Ctrl+Y Spell Check (Sézcik Kontroll)

Ctrl + 1 Acllan referans kaydinda segilen alana ait terimler listesini

(Term List) agmak igin kullanilir (alana ait terimler listesi
varsa)

ileri/Geri komutlari

Ctrl + Page Down

Eylem

Sonraki Referans (Edit penceresinde)

Ctrl + Page Up

Onceki Referans (Edit penceresinde)

Home Ilk referansa git

End Son referansa git

Ctrl + F Referans Ara (Referans Listesinde)
Ctrl + J Go To ... (Edit penceresinde)

Bicim komutlarn

Eylem

Ctri+ T Segilen metnin diz yaz (plain size) boyutuna getirir
Ctrl + L Secilen metnin duz yazi (plain font) tipine getirir
Ctrl + B Kalin

Ctrl + I Italik

Ctrl + U Altini Ciz

Ctrl + + Ust Karakter

Ctrl + = Alt Karakter

Ctrl + 2; Ctrl + 5

Cift satir aralidi; 1.5 satir araligi

CWYW komutlari

Alt +0
Alt +1

Eylem

Insert Note (Not Ekle)

Return to Word / Go to EndNote (Word’e D6n / EndNote’a
Git)
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Alt + 2 Insert Selected Citation(s) (Secilen atif(lar)i ekle)

Alt + 3 Format Bibliography (Bibliyografya Bigimi)

Alt + 4 Unformat Citations

Alt + 5 Edit Library References (Kitliphanedeki referanslari
dizenle)

Alt + 6 Edit Citation(s) (Atif(lar)i Dizenle)

Alt + 7 Find Citation(s) (Atif(lar)i Bul)

Alt + 8 Export Traveling Library

Alt + 9 Cite While You Write Preferences (Cite While You Write

Secenekleri)

EndNote X7



2 Kutuphane (Library) Olusturma,
Acma, Kapatma

Katliphaneler referans kayitlarini, her bir referans kaydida, 52 alana kadar bilgi
icerebilir.

2.1 Kutiiphane Olusturma

Referans kayitlari daha sonra eklenecek bos bir kuttiphane olusturmak igin asagidaki
islem sirasi izlenmelidir (Bkz. B6lUm 4.2 Online Veri Tabanlarindan Bibliyografik Veri
Import Islemi ve 6.4 Kiitiiphanelere Referans Kopyalama).

1. ‘File/New' menlsinU segin.
'New Reference Library’ penceresi gorintilenecektir.

2. 'Dosya adi’ alanina yeni kutuphane adini girin ve kittiphanenizi kaydetmek
istediginiz yeri belirleyin.

3. 'Kaydet’ butonuna basin.
Artik EndNote kitiphanenize referanslar ekleyebilirsiniz (Bkz. BolUm 4 Referans
Kaydi Girme).

1234 Not

. Veri tabani adi 255 karakterden uzun olmamalidir. Bosluk kullanilabilir. Fakat
veri tabanlar server lzerinde saklaniyor ise bu karakter sayisinda uzun dosya
adlar kullanilamamaktadir. DOS standartlarina gére maksimum karakter sayisi
8, dosya uzantisi olarak da 3 karaktere izin verilmektedir.

. Olusturulacak kutuphane sayisinda bir sinir yoktur. Kitiphanelerinizin boyut
limiti onlar depolayacaginiz disk alani ile sinirlidir. Ayni anda birden fazla
katdphane ile galisilabilmektedir ancak kullanilmayanlarin kapatilmasi énerilir.

. Birden fazla kiguk kiUtiphane yerine, galismaniz igin atif islemi
gergeklestirecediniz referanslarin bulunacadi birincil bir kiitiiphane ile galisin.
. Veri tabanlarinda ¢ok sayida referans bulunabilir, veri tabanlari igin boyut limiti

yoktur. Veri tabani performasi igin 50.000 referans kaydinin asiimamasi
onerilmektedir.
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2.2 Kutiiphane Kapatma

EndNote kuttphanelerini kapatmak icin asagidaki secenekleri kullanabilirsiniz:

. butonu kullanilabilir;

. ‘File/Close Library’ menusu kullanilabilir;

. ‘Ctr/+ W'’ tus kombinasyonu kullanilabilir;

. ‘Baslat’ (Start) cubugunda sagd-tus yaparak agilan mentiden ‘Close’ (Kapat)
segilebilir.

2.3 Kutiiphane Agcma

2.3.1 EndNote Kiitiiphaneleri Acma

2.3.1.1 '‘Baslat’ mendsinl kullanarak

1. 'Baslat (Start)’a tiklayin
2. 'EndNote Program’ menusini segin (Windows en son acilan 15 dosyay! bu listede
tutar).

3. Acgmak istedidiniz kutliphaneyi segin (dosya EndNote ikonu ile listede yer
alacaktir).

2.3.1.2 Meni Cubudgu / Kisayol Tuslari ile acma

1. EndNote'u baslattiktan sonra ‘File/Open/Open Library...” menisinU segin veya
‘Ctrl-O’ kisayol tus kombinasyonunu kullanin.
2. Goriuntulenen ekrandan:
- veri tabani (kiitiphanelerinizin bulundugu) klasérind belirleyin.
- agmak istediginiz kitliphane adini segin;
(birden fazla dosyay! ayni anda agmak igin ‘Ctr/’ tusunu kullanin).
3. ‘Ac¢’' (Open) butonuna basin.

x> Not

. Eder kitlUphaneyi agamiyorsaniz dosya zarar gérmus olabilir, sorunu gidermek
igin ‘Tools/Recover Library’ menlstinden veri tabanini onarmayi deneyin (Bkz.
BOlUm 3.3 Kurtarma (Recovering))

. EndNote son kullanilanlar listesinde son on dosyay! tutar. Son kullanilan
dosyalardan birini agmak istediginizde ‘File/Open’ meniistini kullanabilirsiniz.

. EndNote ile ayni anda birden fazla kitiphane ile calisabilirsiniz. Agik olan
kiatiphane listesine ‘Window’ mentsinden ulasabilirsiniz.

. EndNote default olarak en son kullanilan EndNote kitiphanesini otomatik olarak

acacaktir. Bu segenek ‘Edit/Preferences/Libraries’ menisi kullanilarak
degistirilebilir (Bkz. BOlUm 7.8 Libraries (Klitliphaneler)).

2.3.2 Eski Versiyonlar ile Olusturulan EndNote Kiitiiphanelerini Acma

EndNote X7, EndNote’'un Macintosh veya Windows slrimu 5 ve daha Ust versiyonlari
ile olusturulmus kitiphaneleri acabilir. EndNote 8/9/X/X1/X2/X3/X4/X5/X6 ile
olusturulmus kitaphaneleri herhangi bir islem yapmadan dogrudan agabilirsiniz. Ancak
EndNote 8 ve Oncesi versiyonlar igin asadidaki islem sirasini takip edebilirsiniz:

1. ‘File/Open/Open Library...” menlsini segin.
2. Agllan ekranda EndNote 8 versiyonu 6ncesi hazirlanmis kitaphaneyi bulun. *A¢’
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butonuna basin.

3. EndNote segilen kittiphanenin eski bir versiyonla hazirlandigi bu kittiphaneyi
donlstarilmesini isteyip istemediginizi belirten bir uyari mesaji alacaksiniz.
‘Tamam’ butonuna basin.

4. Yeni olusturulan kittiphanenin adini girdikten sonra ‘Kaydet’ butonuna bastiginizda
eski versiyonla olusturulmus kutiphane yeni versiyona déndstirulecektir.

2.3.3 Ust Versiyonlar ile Olusturulan Endnote Kiitiiphanelerini Acma

EndNote 8 ve 9 kutiphaneleri EndNote X7 ile uyumludur. Yani EndNote X7
katuphaneleri EndNote 8 veya 9 ile ve EndNote 8 veya 9 kitiphaneleri de EndNote X7
ile acilabilir. EndNote X7 kltiiphaneleri EndNote 8 dncesi versiyonlar ile uyumlu
degildir. Eger EndNote 8/9/X/X1/X2/X3/X4/X5/X6 6ncesi bir versiyonda EndNote X7 ile
olusturulmus bir kitliphaneyi agmak istiyorsaniz iki farkli secenek bulunmaktadir:

. RIS-filtresi kullanilarak, EndNote’un yeni versiyonlarindan eski versiyonlarina
kUtliphane export islemi gerceklestirilebilir (Bkz. B6lim 4.3 Tekst Dosyasi
Import Islemi).

B EndNote 8/9/X/X1/X2/X3/X4/X6 kitliphanelerini eski versiyonlarda yeniden
olusturmak igin ‘Recover’ (Kurtarma) 6zelligini kullanin (Bkz. B6lim 3.3
Kurtarma (Recovering)).

2.3.4 ProCite veya Reference Manager Veri Tabanlarini Acma
2.3.4.1 ProCite Veri Tabanlarini Dénistirme

EndNote ile ProCite veri tabanlarinizi kolaylikla EndNote kitliphanelerine déntstarun.
Orjinal ProCite veri tabanlariniz eksiksiz EndNote kitliphanelerine dontstarulir ve
kopyalanir.

ProCite veri tabanlarinizi donlstiirmek igin asagidaki islem sirasini izleyin:

1. ‘'File/Open/Open Library...” menlsini segin.

2. Acilan ekranda ‘Dosya tirl’ listesinden ProCite database (*pdt) dosya tirind
segin.

3. Donustlirmek istediginiz ProCite veri tabanini segin ve ‘A¢’ butonuna basin.
Asadidaki mesaj ekrani gortntlilenecektir.

4. Bu ekrandan:
- ‘Convert’ butonuna basarak donustirme islemini gergeklestirebilir veya
- ‘Customize’ butonuna basarak ProCite galisma formlarinda ve EndNote-ProCite
alan eslestirmelerinde degisiklik yapabilirsiniz.

5. 'Convert’ butonuna bastiginizda ‘Save Converted Library as’ penceresi
gorintulenecektir, ‘Dosya adi’ alanina yeni bir kiitiiphane adi girin veya ProCite
adini dogrudan kullanilarak ‘Kaydet’ butonuna basin.
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Dénistlirme islemi tamamlanacak ve sonrasinda kitliphane EndNote ile acilacaktir.
2.3.4.2 Reference Manager Veri Tabanlarindan (Database) Export Islemi

Reference Manager ile export igin asadidaki islem sirasini izleyin:

1. EndNote veri tabanina dontstlirmek istediginiz Reference Manager veri tabanini
agin.

‘File/Export’ menlsund segin.

3. 'Export References’ penceresi agilacaktir

N

- butonuna basarak dosya adini girin ve kayit yerini belirleyin.
- Export formati olarak RIS'i secgin ve
- ‘All references in list'i secin

4. 'Export’ butonuna basin.

<« | Kayit yerini segin ve
bir dosya adi girin

RIS’iSecin | — »

<« | Bir segenek belirleyin

EndNote ile tekst dosyasi import isleminin ayrintih agiklamasini ‘4.3 Tekst Dosyasi
Import Islemi’ bélimiinde bulabilirsiniz.
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3 Yedekleme (Backing up), Silme
(Deleting), Kurtarma (Recovering),
Sikistirma (Compressing)

3.1 Yedekleme (Backing Up)

Birgok nedenle dosyalariniz zarar gérebilir: CD’ler veya hard diskler bozulabilir, virtsler
nedeniyle dosyalariniz silinebilir veya bozulabilir, tabiki godunlukla insan hatalarindan
kaynaklanir. Her ne olursa olsun bu durum teziniz veya calismalariniz ile ilgili stirenin
uzamasina neden olacaktir. Eger dokiimanlariniz herhangi bir sekilde zarar gérmus ise
(bu blylk veya klgilk bir zarar olabilir); yedek kopyalariniz size saatler belki glinler
kazandirabilir.

EndNote kuttphanenize referanslar eklendikge kltliphanenizin dederi ve 6nemi
artacaktir. Bu nedenle, diger 6nemli dokiimanlariniz ile birlikte EndNote kltlUphanenizin
de yededini almaniz 6nerilmektedir. Ayrica kitiphane yedediniz ile birlikte filtrelerin,
output stillerinin ve kitiphanenizde bulunan grafikleri, imajlari, tablolar vb. bilgileri
iceren .DATA klasorii'nin de yededini almay! unutmayin. Yedeklerinizi veri tabaninizin
default lokasyonundan farkl bir lokasyonda saklayin.

1. 'File/Save a Copy’ menlslnl segin.

2. 'Save a Copy’ ekrani goruntilenecektir.

3. 'Konum’ (Save in) listesinden kayit yerini secin (default lokasyondan farkh bir
lokasyon segin). ‘Dosya adi’ (File name) kutusunda katiphane adi 6nceden girilmis
olacaktir (orjinal adina Copy eklenmis sekilde), isterseniz yeni bir dosya adi
girebilirsiniz.

4. ‘'Kaydet’ (Save) butonuna bastiginizda yedeklediginiz EndNote kiitliphaneniz
olusturulacaktir.

3.2 Silme (Deleting)

EndNote istenmeyen bir kiitiphane silme islevi icermemektedir. Silmek istediginiz
katiphaneyi kapattiktan sonra kittiphane dosyasini ve iliskili .DATA klasdrini ‘Delete’
butonunu kullanarak silebilirsiniz.
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1. Silmek istediginiz veri tabaninin kapali oldugundan emin olun.

2. Kituphanenin bulundugu klasori agin ve kiitiphaneyi segin (.DATA klasérini

silmeyi unutmayin).

‘Delete’ butonuna basin.

4. ‘Dosya Silinmesini Onayla’ (Confirm File Delete) ekranindaki uyari mesajini kabul
etmek igin ‘Evet’ (Yes) butonuna basin.

w

Eder bir katuphaneyi yanlislikla sildiyseniz ve .DATA klasorlintiz hala duruyorsa
asadida bulunan islem sirasini uygulayarak kitiphanenizi .DATA klaséru ile ayni yerde
yeniden olusturabilirsiniz:

1. Bir tekst-editor acin, 6rnedin ‘Not Defteri’ (NotePad).

2. ‘Dosya/Farkli Kaydet..." (File/Save as...) menisinU kullanarak bos bir dokiiman
olarak kaydedin.

3. Yanlislikla silinen orjinal kiitiiphane ile ayni yerde ve ayni dosya adini kullanin
(dosya uzantisi .enl olarak degistirilmelidir).

4. EndNote programini agin.

5. ‘'Dosya/Ac’ (File/Open) menlslinden ‘Not Defteri’ ile olusturdugunuz dosyay!i segin.
Kitiphane aninda olusturulacaktir.

234 Not

. Eder acik bir kitiphaneyi silmeye calisirsaniz, hata mesaji gorantilenecektir.
‘Tamam’ (OK) butonuna basin ve kltliphaneyi kapatiktan sonra silme islemini
gergeklestirin.

. Bir Word dokiimaninda bibliyografya olusturmak igin kullanacaginiz EndNote
klatiphanesini silmeyin.

3.3 Kurtarma (Recovering)

Bazen bilgisayarinizdaki dosyalar zarar gorebilir. Eger EndNote kiitliphaneleriniz zarar
goérmisse agmaya calistiginizda veya referanslarla calisirken hata mesaji alabilirsiniz.
Boyle bir durumda galismalarinizin aksamamasi igin 6nemli dokiimanlarinizi diizenli
olarak yedekleyin. Sayet zarar géren EndNote kltUphanelerinizin yededi yoksa,
kGtliphanelerinizi onarmak igin ‘Recover Library’ komutunu kullanabilirsiniz.

Zarar goren EndNote kitliphanelerinizi onarmak icin asadidaki islemleri takip edin:

1. Halen acgik ise EndNote kituphanenizi kapatin.
2. 'Tools/Recover Library...” menisinU segcin.
3. Uyari mesajini kabul etmek igin ‘Tamam’ (OK) butonuna basin.

4. ‘'Select Library to Recover’ penceresi gorlintlilenecektir, onarmak istediginiz
EndNote kiutlphanenizi segin ve ‘A¢’ (Open) butonuna basin.
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5. 'Save Recovered Library as’ penceresi gorintilenecektir.
'Dosya adi (File name)’ alaninda onarilan kitiphane adi olarak dosya adina -
Saved eklenmis olarak goruntilenir.

6. 'Kaydet' (Save) butonuna basildiginda kag tane referans kaydinin onarildidina dair
bilgi mesaji gorintilenecektir.

7. ‘Tamam’ (OK) butonuna basilarak islem tamamlanir.

(34 Not

. Onarma islemini yapmadan 6nce kitiphanenizin yedegini alin.

. Kurtarilan kitliphanenin bir yedegini alin.

. Agik kitliphaneler onarilamaz.

. Blyuk katiphanelerin onarim islemi daha uzun strmektedir.

. ‘Term Lists’ (Terimler Listeleri) kitliphane ile birlikte onarilmaz. Bu nedenle,her

terim listesini yeniden olusturmak igin ‘Tools/Define Term Lists...” menUsun{
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kullanin, listeyi secin ve kullanilan kitliphanedeki terim listesini doldurmak igin
‘Update List..." butonuna basin. Ayrintili bilgi igin Bkz. B6lum O

. Term Lists (Terimler Listesi).

. 'Recover Library...” menlsil ayni zamanda Ust versiyonlar kullanilarak
olusturulmus EndNote kutlphanelerini alt versiyonlar ile agmak icinde
kullanilabilir.

3.4 Sikistirma (Compressing)

Bir EndNote kitlphanesi; dosyaadi.enl dosyasi ve dosyaadi.DATA klasori olmak
Uzere iki dosyadan olusur. Kutliphane dosyalarinizin (dosyaadi.enl ve iliskili
dosyaadi.DATA klasdrunin) tamamini sikistirarak dosyaadi.enlx seklinde
kaydedebilirsiniz. Bu islem sayesinde kolaylikla kiitiiphanenizi yedekleyebilir veya
meslektaslariniza bir kopyasini génderebilirsiniz. Daha sonra kutiphanenizi EndNote ile
kolaylikla geri ylkleyebilirsiniz (unzip). Kltiphane sikistirma islemi igin asagidaki islem
sirasini izleyin:

3.4.1 Sikistirilmis Kiitiiphane Olusturma (Compressing a Library)

1. EndNote kutiphanenizi agin.
2. ‘File/Compressed Library (.enix)...'i secin. ‘Compressed Library (.enlx)’ ekrani
gorintulenecektir.

3. Bu ekranda ‘Create’ secenedi ile belirleyecediniz kriterlere bagh olarak tim
kdatliphaneyi, bir grup setini, bir grubu ya da kittiphanenizde segili hale
getirdiginiz referans kayitlarini dosya ekleriyle veya ekli dosyalari olmaksizin
sikistirabilir ve ‘Create & Email’ segenedi ile sikistiriimis kitliphanenizi e-mail
olarak gdnderebilirsiniz.

4. Kutuphanenizi sikistirmak igin ‘Next’ butonuna basin.

5. ‘Save Compressed Library (.enlx)’ ekraninda dosya adini (dosyaadi.enlx) girdikten
sonra ‘Kaydet’ butonuna basarak sikistiriimis kittiphanenizi olusturabilirsiniz.
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3.4.2 Sikistirilmis Bir EndNote Kiitiiphanesini Geri Yiikleme

1. Sikistinimis.enlx dosyasinin lzerine gelin mouse ile gift tiklayin ya da EndNote
X7'yi agin ve ‘File/Open/Open Library...” menusuni kullanarak sikistrilmis .enlx
dosyasini agin.

2. .enlx uzantili dosyanizi actidinizda .enlx uzantili dosyanizin bulundugu dizinde
.enl uzantill EndNote kitliphaneniz ve .DATA uzantil veri klasériunuz
olusturulacaktir.

EndNote X7



A Referans Kaydi Girme

EndNote kuttphanelerinize birkacg farkli veri (yeni kayit) girme secenediniz mevcuttur:

. manuel giris.
Bkz. B6lum 4.1 Manuel Referans Ekleme.
. CD-ROM veya internette bulunan veri tabanlarindan import etme.

Bkz. B6liim 4.2 Online Veri Tabanlarindan Bibliyografik Veri Import Islemi.
Bkz. Boliim 4.3 Tekst Dosyasi Import Islemi.

. Baglanti Dosyalarini (Connection Files) kullanarak online kaynaklardan referans
kaydi aktarma.
Bkz. BOlum 5.6.5 Connection Files (Baglanti Dosyalar1) Kullanarak Erisilebilen
Veri Tabanlarinda Arama Yapma.

. Diger kutuphanelerden referans kaydi kopyalama.
Bkz. B6lim 6.4 Klitiiphanelere Referans Kopyalama.

4.1 Manuel Referans Ekleme

4.1.1 Farkl Bibliyografya Formatlarinin Olusturulabilmesi Icin Minimum
Girilmesi Gerekli Alanlar

Her bir EndNote referansinda bibliyografik bilgiler farkl alanlara girilir. Bibliyografik
verilerin bu sekilde saklanmasi sayesinde, EndNote daha sonra bu verileri birbirinden
farkli bibliyografya formatlarina donlstlrebilmek igin kullanir. Eger bu bilgileri uygun
formatlarda atif yapmak igin kullanmak istiyorsaniz, referans tipine gére minimum
bilgiler ilgili alanlara girilmelidir. Referans tipine gére minimum girilmesi gerekli alanlar
listesi asadida yer almaktadir:

. Journal Article: Author, Year, Title, Journal, Volume, Issue, Pages.
B Book: Author , Year , Title , City, Publisher.
B Book Section: Author, Year, Title, Edition, Book Title, City, Publisher, Volume,

Pages, Series Editor, Series Title , Edition.
. Edited Book: Editor, Year, Title, Series Edition, Series Title, City, Publisher,
Volume, Number of Volumes, Edition.

N Magazine Article: Author, Year, Title, Magazine, Volume, Issue Number, Pages,
Date.

B Newspaper Article: Reporter, Year, Title, Newspaper, City, Pages, Issue Date.

. Conference Proceedings: Author, Year of Conference, Title, Editor, Conference

Name, Conference Location, Publisher, Volume, Number of Volumes, Pages,
Series Editor, Series Title, Edition Date.

. Electronic Source: Author, Year, Title, Access Year, Access Date, Edition, Last
Update Date, Type of Medium, Label, URL.

4.1.2 Manuel Olarak Referans Girisi ile Ilgili Piif Noktalar

Manuel veri girisi yaparken, asadidaki puf noktalar isinizi kolaylastiracaktir:

. Bir EndNote kitliphanesine herhangi bir yeni kayit eklendiginde, eklenen kayit
icin yeni bir kayit numarasi olusturulur. Bu kayit numarasi ‘unique’ (essiz) bir
numaradir ve kullanic tarafindan dedistirilemez.

. Bilgileri dogru olarak girin.

. Referans kaydiniz ile belirlediginiz *keyword'ler birbiriyle tutarli olmali.

EndNote X7



ResearchSoftware.com 36

. EndNote referans verilerinizi girerken 6zel bibliyografik format ve noktalama
isaretleri kullaniilmamalidir. Ornedin, basliklar icin cift tirnak kullanmaya, dergi
adlarini italik yapmaya veya kisaltmalar (volume number *Vol.”) kullanmaya
gerek yoktur. Yalnizca ham veri girmeniz yeterlidir, format olusturma isini
EndNote’a birakin.

. Alanlara veri girisi yaparken alan ayraclarina (field separator) ihtiyag yoktur
(default olarak ‘Enter’ kullanilir).

. Bir alan icinde gezinmek igin yon tuslarini kullanin.

. Sonraki alana gegmek igin Tab butonunu kullanabilirsiniz.
Bir 6nceki alana gecmek icin Shift+Tab tus kombinasyonunu kullanabilirsiniz.

. Manuel olarak gok fazla referans kaydi girecekseniz, publisher (yayinci), city

names (sehir adlar) gibi alanlar igin yeni Term Lists olusturmak veri girisinizi
hizlandirmanizda oldukga faydali olacaktir. (Bkz. B6lim O

. Term Lists (Terimler Listesi)).
. Referans penceresini kapattiginizda, tiim veriler otomatik olarak kaydedilir.
4.1.3 Manuel Referans Kaydi Giris Islemi

Bu alistirmada 'Sample_Library X7.enl’ kitiphanesine yeni bir referans kaydi girisi
yapacadiz. '‘Sample_Library_X7.enl’ kitiphanesini kullanmak igin;

Windows XP igletim sistemine sahipseniz;
‘C:\Documents and Settings\All Users\Shared Documents\EndNote\Examples'’

Windows Vista isletim sistemine sahipseniz;
‘C:\Users\Public\Public Documents\EndNote\Examples’

Windows 7 isletim sistemine sahipseniz;
‘C:\Users\Public\Public Documents\EndNote\Examples’

Windows 8 igletim sistemine sahipseniz;
‘C:\Users\Public\Public Documents\EndNote\Examples’

klasérinun altinda ‘Sample_Library _X7.enlx’ sikistiriimis kitiphanesine gift
tiklarayarak ya da EndNote’u calistirdiktan sonra ‘File/Open/Open Library...” menusini
kullanarak ‘Sample_Library X7.enlx’' dosyasinin yerini géstererek ulasabilirsiniz.

1. 'New Reference’ ekranina 'Main’ arag cubugunda ‘New Reference " butonunu,
mentlerden ‘References/New Reference’ komutunu veya klavyeden ‘Ctr/+N’ tus
kombinasyonu segeneklerinden birisini kullanarak ulasabilirsiniz.

‘ Referans Type secin ‘

Onceki & Sonraki Referans ‘

- ‘Alan Adi (Fieldname) ‘
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2. 'Reference Type’alaninda Journal Article default secili olarak gelmektedir. Gerekli
ise pencerenin Ust tarafinda yer alan ‘Reference Type’ listesinden farkl bir referans
tipi secilebilir (‘Reference Type' listesi alfabetik olarak siralanmaktadir).

3. Referansda bulunan her bir alana bibliyografik verileri girin. Veri girisi ile ilgili
olarak yardim ve detayl bilgi igin asadida bulunan tabloda yer alan agiklamalara
gbzatin.

Girmeniz gereken zorunlu veriler ‘Alistirmalar’ kolonunda yer almaktadir.

4. Veri girisini bitirdiginizde, |*/ butonunu, menulerden ‘File/Close Reference’
komutunu ya da klavyeden ‘Ctrl+W’ tus kombinasyonu seceneklerinden birisini
kullanin.

5. Girmis oldunuz referans bilgilerini kaydetmek isteyip istemediginizi soran EndNote
uyari mesajl ekraninda ‘Yes’ butonuna basin (Eder uyari mesaj ekraninin her kayit
dedisikliginde agilmasini istemiyorsaniz ‘Do not display message again’ onay
kutusunu isaretleyin. Ancak, kitiphanenizdeki referans kayitlan lizerinde hatali bir
dedisiklik yapilmamasi igin bu onay kutusunun isaretlenmemesi 6nerilmektedir).

6. Girmis oldugunuz referans kaydi kiitiphanenize eklenecektir.
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Alanlar (Fields)

Author (Yazar)
(Term List)

.

Ahstirmalar
Iki farkh yazim sekli mimkindir Ruben, Jan Antoon
1) Soyad\, Ilk Adi Ikinci Adi Jones, Tony
EndNote virgll isareti sayesinde ad ve soyad ayrimini yapmaktadir. Yazarin birden Geist, Norbert Roger

fazla ismi varsa hepsini girmek mimkindir. ik adinin bas harfini girdikten nokta
koyup ikinci adinin bas harfini girebilir veya ilk adini girdikten sonra bir bosluk birakip
sonra ikinci adini girebilirsiniz.

Soyadi virgiil ilk Ad ikinci Ad veya ilk
adinin bas harfi nokta ikinci
adinin bas harfi nokta

2) Ilk ad Ikinci ad Soyad (virgiil yok)

Ornek

Volckaert,Mariél veya Volckaert, M.G. veya Mariél Volckaert
De Gelder,Mieke veya The Gelder,M. veya Mieke De Gelder
Auwera,Van der Jozef

Isimleri dogru bir sekilde ve aynr formatta girmeye dikkat edin.

EndNote ilk ve ikinci adlar kisaltabilir, bu nedenle maksimum esneklik igin yazarlara ait
tim isimleri girin.

Kutliphanenizde bulunan yazar adlarinin bulundugu terimler listesinde bulunmayan
yeni bir yazar adi girdiginizde kelime kirmizi olarak goriinecektir. Referans penceresini
kapatildiginda yeni yazar adi yazar adlarinin bulundugu ‘Term List'e (Terimler Listesi)
eklenecektir. Ayni yazar adi daha sonra kullaniimak istendiginde artik kirmizi olarak
goriinmeyecek ve ilk birkag harfi yazildiginda terimler listesi kayitlarindan otomatik
olarak getirilecektri. Default olarak her bir EndNote kitliphanesinde Authors (Yazarlar),
Journals (Dergiler) ve Keywords (Anahtar Kelimeler) igin terimler listesi bulunmaktadir.
Yazar adi girerken, ‘Auto Suggest’ (otomatik oneri) 6zelligini kapatmak ve agmak igin
‘Edit/Preferences/Term Lists'i kullanin.

Eder birden fazla yazar adi varsa, ayni islem sirasini izleyin.

Yazar ve editdr adlarini her zaman her bir satira bir isim gelecek sekilde girin.
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Alanlar (Fields) Bilgi Ahstirmalar

Birden fazla yazar adini girerken yazar adlarini ayirmak icin Enter tusunu kullanin.

. Firma adlar1 yazar adindan sonra virgul kullanilarak girilir.
Ornek
Ministerie van Financién,
DISC B.V.,
Year (Yil) . 'in press’ (basim) veya 'in prepatation’ (hazirlanma) tarihine ait bilgiyi dért hane olarak 2008
girmelisiniz, érnegin; 2008.
Title (Bashk) . Alan 64 KB ile sinirhdir. Respiratory and
. Baslik bilgisini girerken sonuna nokta veya baska herhangi bir noktalama isareti reproductive
kullanmayin. paleophysiology of
. EndNote da bagslik girerken Enter tusunu kullanmayin; uzun bashklarda cimle dinosaurs and early birds
otomatik olarak alt satirdan devam edecektir.
Journal (Dergi) . ‘Journal’ alani ‘Journals Term List’ ile dogrudan badlantili olarak galismaktadir. *Journal’
[Term List (Terimler adinin ilk harfini girdiginizde o harf ile baslayan kayit gelecektir, eder sizin ulasmak
Listesi)] istediginiz kayit alfabetik olarak ilk sirada dedilse klavyeden asadi, yukari yon tuslarini

kullanarak aradiginiz ‘journal bulabilir veya sonraki harflerini girerek aradiginiz kayda
dodgrudan ulasabilirsiniz. Eger girmek istediginiz ‘journal adi’ listede yoksa tekst
kirmizi olarak goérinecektir, referans penceresini kapattiginizda terimler listesine
otomatik olarak eklenecektir ve sonraki kayitlar igin yeni referans kaydi eklerken
‘suggest in journal name’ (6nerilen dergi adi) listesi olarak gortntilenecektir.

. ‘Journal'in tam adini girin veya girmek istediginiz ‘journal adi’ otomatik olarak gelmis
ise ‘Enter’ tusuna basin.

. Terim listesinde bulunmayan yeni bir ‘journal adi’ giriyorsaniz tekst kirmizi olarak
goérintilenecektir.

B Dergi adlar, kullanilan stillere goére farklh formlarda girilebilir (uzun olarak veya

kisaltilmis olarak). ‘Tools/Open Term Lists/Journals Term List’ mentsinu kullanarak
terimler listesine yeni bir kayit ekleyebilir, silebilir veya var olan bir kaydi
dizenleyebilirsiniz.
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Alanlar (Fields) Bilgi Ahstirmalar

. EndNote medikal, kimya ve beseri bilimler dergileri icin daha dnceden tanimlanmis
terimler listeleri icermektedir.
. ‘Journal” alani 64 KB ile sinirhdir.
Publisher (Yayimci) . Publisher adini girin.
. ‘Publisher’ alani 64 KB ile sinirhdir.
Volume (Cilt) . Derginin volume sayisini girin. 76
. 'WVolume’ alani 64 KB ile sinirhdir.
Issue (Baski Sayisi) . Issue sayisini girin (kdseli parantez yok). 2
. ‘Issue’ alani 64 KB ile sinirlidir.
Pages (Sayfa) . Sayfa araligi tam olarak girilebilir, 6rnek 241-249 (virgil yok). 141-164
. Sayfa aralidi kisaltilarak girilebilir, 6rnek: 241-9.
. Sayfa numaralarinin stili degistirilebilir.
Date (Tarih) . Tarih bilgisini, referans kaydinizda nasil gorintilenmesini istiyorsaniz o sekilde girin.
. EndNote tarihleri yeniden bigimlendirmez.
. Daha sonra referans kayitlarinizi tarih bilgisine gére siralamak ve belirli bir tarih aralig

icin arama yapabilmek icin tarih bilgisini numerik olarak girin (6rnegin; 2006/11/15)

ISBN/ISSN N Yayinlanma numarasinin girildigi alandir (dergi veya kitap).

B Bu alan ‘Report Number’ ve ‘Patent Number' icinde kullaniimaktadir.
DOI (Digital Object . Bu alan bir dokiimanin dijital olarak PDF veya imaj seklinde yerini belirlemek igin
Identification) kullanilir. Referans verilerini online veri tabanalarindan dogrudan import ederken etkin

olarak kullaniimaktadir.

Reprint Edition B ‘Reprint Edition’ alani bir referans kaydinin orjinal olarak farkh bir baslik altinda
yayinlandiginda kullanilir.
. Onceki baskinin yeniden yayinlandidini belirtmek igin orjinal baghidi ve yili girin.
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Alanlar (Fields)

Custom 1
Custom 2
Custom 3
Custom 4
Custom 5
Custom 6

Call Number (Raf
Numarasi)

Label (Etiket)

Keywords (Anahtar
Kelimeler)
(Term List)

Abstract (0z)

.

Ahstirmalar
EndNote igerisinde default olarak tanimli olmayan alanlar ve bilgiler igin kullanilabilen
alanlardir.
‘Field Name' (Alan Ad) ‘Edit/Preferences/Reference Types/Modify Reference Types’
kullanilarak dizenlenebilir.
Bu alan ‘library call numbers’ (kiitiiphane raf numaralarini) saklamak icin kullanilr.
‘Call Number’ kaynadin kitiphanede nerede (hangi rafta) bulundugu bilgisi igin
kullanihr.
Bu alan bircok amac icin kullanilabilmektedir, 6rnedin 6zel metin ici (in-text) atiflar
veya reprint numarasi gibi.
'Keywords’ alanindaki kelimeler bir terimler listesinde saklanmaktadir. theropod dinosaur
Referans kaydiniz ile ilgili anahtar kelimeleri girmek igin kullanilan alandir. temperature regulation
Spesifik anahtar kelimelerinizi girin ya da EndNote tarafindan 6nerilen anahtar pelvic aspiration
kelimeleri girmek istediginizde ‘Enter’ butonuna basin.
Noktal1 virgiil (;), ters slash (\) ve satir basi (Enter) ile anahtar kelime girisi
yaparken kelimelerinizi birbirinden ayirabilirsiniz.
Kutliphanenizde terimler listesinde bulunmayan yeni bir anahtar kelime girdiginizde
kelime kirmizi olarak gorinecektir.
Bu alani galismanin igerigi hakkinda kisa bir aciklama igin kullanin. In terms of their
Alan limiti 64 KB'tir (16 sayfalik diiz yazi). diversity and longevity,

dinosaurs and birds
were/are surely among
the most successful of
terrestrial vertebrates.

(..))
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Alanlar (Fields)

Notlar
Arastirma Notlari

URL (Uniform Resource
Locator)

*

Ahstirmalar

'Notes’(Notlar) ve 'Research Notes’ (Arastirma Notlari) alani kisisel hatirlatma
bilgilerini saklamak igin kullanilir, 6rnedin alinti yapilan yer veya alintinin kendisi gibi.
Alan limiti 64 KB'tir (16 sayfalik diz yazi).

Bu alan kitap bélimlerini girmek amaci ile kullanilmaz (girilebilecek bilgi limitlidir!!).

Bu alan referans kaydina ait bilgilerin bulundugu internet sayfasina ulasmak igin
kullanilan web adresinin girildigi alandir.
Ornek

http://www.researchsoftware.com
Ayrica lokal bir dosyaya da link (baglanti) olusturabilirsiniz. Ornegdin Word, Excel
dosyasi veya PowerPoint sunumu olabilir.

Referans kaydina ait web adresini agmak igin € butonunu kullanin.

Referans kaydina birden fazla link (baglanti) girmek isterseniz Enter tusunu kullanarak
her bir satira bir URL adresi girebilirsiniz.

EndNote da herhangi bir alanda http:// veya ftp:// kullanildidinda bu bilgiyi URL
olarak taniyacaktir. Bu bilgi tanindiginda tekst mavi, alti gizili ve tiklanabilecek web
baglantisi olarak goériintilenecektir.
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Alanlar (Fields) Bilgi

File Attachments (Ekli .
Dosyalar) .

Author Address (Yazar N
Adresi)

Ahstirmalar

Bu alan dosya eklerini saklamak igin kullanilmaktadir (max. 45 dosya eklenebilir).
Menllerden ‘References/File Attachments/Attach File..." veya

Sag tus menUstnden ‘File Attachments/Attach File...” menlstnid kullanin.

‘Select a file to link to the reference’ ekraninda 'Copy this file to the default file
attachment folder and create a relative link’ onay kutusu default olarak segilidir. Bu
onay kutusu secildiginde eklenen dosyanin bir kopyasi EndNote kutliphanesinin bir
parcasi olan DATA\PDF klasoriine eklenir ve referans kaydi ile baglantisi olusturulur.
(EndNote kuttiphanenizi tagsimaniz durumunda yalnizca .enl uzantih kiutiphane
dosyanizi ve .DATA klasorini tasimaniz yeterlidir)

Eder onay kutusu secili dedilse, referans kaydi dogrudan eklenen dosya ile
iliskilendirilir. Bu durumda EndNote kitliphanenizi tasimaniz durumunda .enl uzantil
kttiphane dosyaniz ilgili .DATA klasoéri disinda referans kayitlariniza eklediginiz
dosyalari da tek tek tasimaniz ve referans kayitlarinizla tekrar iliskilendirmeniz
gerekecektir.

Eklenen dosyay! agmak icin ara¢c cubugunda bulunan “ butonunu kullanin.
Yazar veya yayimci adresini girin. Ruben JA, Oregon State

Univ, Dept Zool,
Corvallis, OR 97331 USA.

rubenj@science.oregonst
ate.edu

19174



Alanlar (Fields) Bilgi Ahstirmalar

Figure (Sekil) . Referans kaydina sekil veya grafik eklemek icin ‘Attach Figure LY butonunu kullanin.
. Figure alanina yalnizca bir grafik veya sekil eklenebilir. Eger bu alana ikinci bir sekil
eklemek isterseniz bir énceki ile yer dedistirilecektir.
. Eklenen sekil veya grafigin bir kopyasi verilerin tutuldugu .DATA klasoériine kopyalanir
ve bu kopya ile referans kaydi arasinda baglanti olusturulur.
. ‘Cite While You Write' 6zelligi ile word doklimaniniza resim ve resim yazisi otomatik

olarak eklenebilecektir.
. Eder sekil iceren bir kayittan daha sonra Microsoft Word’e sekil eklediginizde tablo
olarak goruntilenmesini istiyorsaniz ‘Reference Type’ olarak ‘Chart or Table’ kullanin.

Caption . Bu alan sekil veya dosyaya ait kisa bir agiklama girmek igin kullanilir. Lung structure and
. Word dokimaninda sekil listesi olusturuldugunda bu agiklama seklin altinda veya ventilation in Therapod
Ustiinde goérintulenecektir. (‘Output Style’a bagh olarak). dinosaurs and early birds
Access Date . Bu alanlar sizin kayit olusturma bilginizi sakalamak igin kullanilir.
Last Modified Date . Tarih bilgisini numerik olarak girin. Bu sayede referans kayitlarini bu tarih bilgisine

gore siralayabilir veya belirli bir tarih aralidi igin arama yapabiliriz.

14%
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Sonug
Bir onceki & Sonraki Referans
<« | Alan adi kalin olarak gériintiilenir
x> Not
. KGtiphanenizde bulunan ‘Duplicate’ referanslari bulmak igin, ‘References/Find

Duplicates’ menusini kullanabilirsiniz (Bkz. Bolim 5.6.6 Duplicate (Cift)

Referans Kayitlarini Bulma).
. Bir referans kaydina sekil veya grafik eklediginizde ‘Caption” alanina bilgi girmeyi
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unutmayin.

‘Figure” alaninda yalnizca bir imaj veya grafik saklanabilir.

EndNote bibliyografyayi olusturdugunda makalenizde yazi tipi ve boyut olarak
‘Plain Font’ ve ‘Plain Size’ kullanir. Eger kitiphanenize girilen default ayarlardan
baska herhangi bir yazi tipi, boyut ya da stil olusturulmussa; bu dedisiklik
makalenizin yaz tipi ayarlarina bakilmaksizin bibliyografyada goértntilenecektir.
EndNote ‘Spell Check'i (sbzcik kontroll) baslatabilmek icin, kontrolin
gergeklestirilecedi referans kaydinin acik olmasi gereklidir. Sézctk kontroliine
baslamak igin ‘Tools/Spell Check'i segin.

Referans penceresinde cift Gcgen 2 jkonuna bastiginizda ‘Hide Empty Fields’
(Bos Alanlarn Gizle) ve ‘Show Empty Fields' (Bos Alanlari Géster) islemlerini
gergeklestirebilirsiniz. Baslangigta EndNote butin referanslar gérintilemektedir.
Sadece veri igeren bitin alanlar gorintilemek icin ‘*Hide Empty Fields' (Bos
Alanlari Gizle) komutunu kullanin.

‘Record Numbers' (Kayit Numaralarr)

Kutlphanenize her referans kaydi eklediginizde EndNote o kayda ‘unique’ (essiz)
bir ‘record number’ atar. Bu kayit numarasi gegici atifda (Temporary Citations)
gorintilenir, sayfada format belirlendiginde kitliphanedeki referans kaydi bu
bilgi dogrultusunda eslestirilir:

(Argus and Matthews 1991).

Ayrica bu bilgi bir referans kaydina cift tiklanarak ulasilan ‘Referans
Penceresi’'nde baglk gubugunda gorlntilenir. Kayit numarasi ile ilgili dikkat
edilmesi gerekli hususlar:

- Bir kitliphaneye referans kaydi eklenirken EndNote her kayit igin otomatik
ve sirali olarak kayit numarasi atar.

- Eder ayni referans kaydi farkli iki kiitiphanede bulunuyorsa, muhtemelen
kayit numaralarn farkli olacaktir.

- Kayit numaralan bir kiitiiphanede hi¢cbir zaman tekrar kullanilamaz
veya yeniden atanamaz. Bir referans kaydi silindiginde, ilgili kayit
numarasi o kitiphanede higbir zaman tekrar kullaniimaz.

- Kayit numaralarini degistiremez veya yeniden atayamazsiniz.

4.2 Online Veri Tabanlarindan Bibliyografik Veri

Import Islemi

EndNote kutiphaneleri olusturmanin birgok yolu vardir:

*

Eder online bibliyografya veri tabanlarina, Gniversite kataloglarina erisiminiz varsa
referans kayitlarini EndNote kutliphanenize eklerken veya bu kaynaklardan tekst
formatinda kaydedilmis referanslari EndNote kitiiphanenize eklerken EndNote
import filtrelerini kullanabilirsiniz. EndNote filtreleri ihtiyaciniz olan referans
kayitlarini aktarmanizi kolaylastirirken ihtiyaciniz olmayanlari ise elemenizde size
yardimci olacaktir. Download edilen referans kayitlarini EndNote kiitiiphanesine
import ederken 6nemli olan iki sey vardir:

- Verilerin dogru output formatinda download edilmesi.

- EndNote’a import ederken dogru import filtresinin kullaniimasi.

Verilerin dogru alanlara yerlestirilebilmesi igin dogru import filtresinin segimi son
derece dnemlidir (Bkz. B8IUm 4.2.3 Bir Filtre Kullanarak Import Islemi
Gerceklestirme ve Béliim 4.3 Tekst Dosyasi Import Islemi)

Belirli Web siteleri arama sonuglarinizi dogrudan EndNote’a aktarmak igin bir
download butonu igerir, bu buton kullanilarak import islemi otomatik olarak
gerceklestirilir. Yapmaniz gereken tek sey belirlediginiz referans kayitlarinin hangi
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EndNote kitliphanenize import edilmesini istiyorsaniz onu secmek olacaktir. Bu
ybnteme ‘direct export’ veya ‘direct download’ yéntemi denilmektedir. Bu
ybntemle daha 6nce bahsedilen adimlara gerek olmaksizin kusursuz bir sekilde
import islemi gergeklestirilir. Ayrintili bilgi igin Bkz. B6lim 4.2.1 Direct Export.

¢+ Eger 239.50 protokolinl destekleyen kitiphane kataloglari veya bibliyografya veri
tabanlarina erisiminiz varsa arama islemlerinizi dogrudan EndNote
icerisinden EndNote araclarini kullanarak gercgeklestirebilirsiniz. Bu sayede
import islemlerine gerek kalmayacaktir. Yalnizca Connect komutunu kullanmaniz
yeterli olacaktir. Ayrintili bilgi igin Bkz. Bolim 5.6.5 Connection Files (Baglanti
Dosyalari) Kullanarak Erisilebilen Veri Tabanlarinda Arama Yapma.

4.2.1 Direct Export

Bircok bilgi saglayicinin web sitesinde referans kayitlarini dogrudan EndNote
kutiphanelerinize kopyalamaniz icin direct export secenedi mevcuttur. Direct export
islemi secildiginde EndNote import filtresi ve verilerin aktarimi icin gerekli bilgiler
otomatik olarak belirlenmektedir. Ihtiyaciniz olan yalnizca kayitlar aktarmak istediginiz
EndNote kitliphanesini belirlemek olacaktir.

Direct export 6zelligi bulunan bircok bilgi saglayici asadidaki listede yer almaktadir.
Yeni eklenen bilgi saglayicilar ve glincellemeler igin Ittfen asagidaki web sitesini ziyaret

edin http://www.endnote.com!

Bilgi Saglayici

American Psychological Association

Bausch & Lomb

Bibliotech.dk

BioMedCentral

BioOne

Blackwell Synergy

BMJ

Buffalo University

Canadian Journal of Communication

Delphion

EBSCO

Ei Engineering Village

Veri/Erisim Tiirii

PsyclInfo Online
http://www.apa.orq
Uyelik gerekli

Vision Science Reference Database
http://www.bausch.com/us/resource/visioncare/reference.jsp

Ucretsiz erisim

Agricultural and Veterinary Information
http://biblioteck.dk/sogning.php

All journals
http://www.biomedcentral.com

Biomedical
http://www.bione.org
Uyelik gerekli

All journals published by Blackwell that are online
http://www.blackwell-synergy.com

British Medical Journal
Tobacco Control Database
http://bmj.bmjjournals.com/cgi/citmgr

Ucretsiz erigsim

Library catalog
http://ublib.buffalo.edu/libraries/e-
resources/bison/off.html

Access for Buffalo University students only

http://www.cjc-online.ca

Patent data
http://www.delphion.com

All EBSCO databases
http://www.ebsco.com/

Elsevier Engineering Information database

http://www.ei.org
Uyelik gerekli
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Bilgi Saglayici Veri/Erisim Tirii

Elsevier Science Direct
http://www.elsevier.com
Uyelik gerekli

EMBASE EMBASE database
http://www.embase.com
Uyelik gerekli

ERIC ERIC database

http://www.eric.ed.gov
Ucretsiz erigsim

Google Scholar

Broad literature search
http://scholar.google.com/
Ucretsiz erigsim

IEEE

Institute of Electrical and Electronics Engineers, Inc.; All

databases
http://ieeexplore.ieee.org/Xplore/
guesthome.jsp

JAMA and Archives

Journal of the American Medical Association
http://pubs.ama-assn.org/
Ucretsiz erigsim

JSTOR

The Scholarly Journal Archive
http://www.jsgtor.org/help/export_help.html
Uyelik gerekli

Karger Publishing

Medical and scientific journals
http://www.karger.com/
Ucretsiz erisim

Los Alamos National Laboratory

Library without walls
http://www.lanl.gov/
Ucretsiz erisim

MicroPatent

All articles
http://www.micropat.org
Uyelik gerekli

Nature

Scientific data
http://www.nature.com
Uyelik gerekli

Nerac

All articles
http://www.nerac.com
Uyelik gerekli

NISC

All articles
http://www.nisc.com
Uyelik gerekli

OoCLC

All databases
http://www.oclc.com
Uyelik gerekli

OhioLink

Multiple databases
http://www.ohiolink.edu
Uyelik gerekli

OoVvID

All databases
http://www.ovid.com
Uyelik gerekli

OVID SilverPlatter

400+ databases
http://www.ovid.com
Uyelik gerekli

Oxford Press Journals

Journal articles
http://www.oxfordjournals.org/
Ucretsiz erigsim

Pacific Northwest Labs

Internal veri tabanlari
http://www.pnl.gov
Yalnizca Internal (ig) kullanim mimkandir
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Bilgi Saglayici

Veri/Erisim Tirii

Patent Café

Patent data
http://www.patentcafe.com
Uyelik gerekli

PILOTS

Medical PTS research
http://www.ncptsd.va.gov/publications/pilots/
Yalnizca Internal (ig) kullanim mimkdndir

PNAS Online

Online science journal search tool at Boston University
http://cybele.bu.edu/biomass/ar/pnas/all.shtml.htm

ProQuest

All databases
http://www.proguest.com
Uyelik gerekli

RLG

Historical and humanities

http://www.rlg.org
Uyelik gerekli

Science Magazine

Journals
http://www.sciencemag.org
Uyelik gerekli

Scopus

Scopus
http://www.scopus.com
Uyelik gerekli

St. John of God, Ireland

Medical library
http://www.library.sjog.ie
Internal use only

Stanford University’s HighWire Press

HighWire Press
http://highwire.stanford.edu/
Ucretsiz erisim

Telemed Telemed
http://tie.telemed.org
Ucretsiz erigsim

Thieme Journal publications
Ijttp://www.fiz—karlsruhe.the
Uyelik gerekli

Web of Science Thomson Scientific
Uyelik gerekli

WebFeat Federated Search Engine
http://www.webfeat.org

WilsonWeb General science and social science journals

http://vnweb.hwwilsonweb.com/hww/login.jhtml
Required login
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4.2.1.1 ScienceDirect Veri Tabanindan EndNote Kiitiiphanesine Referans Export
Islemi.

1. http://www.sciencedirect.com URL adresini agin. 'ScienceDirect’ veri tabaninin ana
sayfasi gorintllenecektir.

2. 'Quick Search’ (hizli arama) kutusuna aramak istedidiniz kelimeleri girin. (Ornegdin:
‘All fields'da Variogram olan makaleleri aramak istiyoruz). ‘Go’ butonuna basin.

3. Arama sonucunda 4,833 makale bulunacaktir.

4. Arama sonuclarini sinirlandirmak icin farkh parametreler girilebilir (Ornegin:
‘Search Within Results’ alanina ‘Geostatistic’ girin).
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5. Arama sonucu olarak; 122 articles found (122 makale bulundu) mesaji
gorintilenecektir.

6. Kutluphanenize export etmek istediginiz referans kayitlarini isaretleyin ve
‘Export Citations’ butonuna basin.Export formatini RIS format (for Reference
Manager, ProCite,EndNote) isaretleyerek ‘Export’ butonuna basin.

7. Belirlediginiz referans kayitlari agik olan EndNote kiitiiphanenize eklenecektir.
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Sonug

4.2.1.2 PubMed Veri Tabanindan EndNote Kiitiiphanesine Referans Export Islemi

1. http://www.ncbi.nlm.nih.gov/PubMed/ URL adresini agin
'PubMed’ ana penceresi goruntilenecektir.

2. Aramak istediginiz kelimeyi girin.
(Biz bu 6rnekte Joniau M. yazarina ait referans kayitlarini aramak istiyoruz)
ve 'Search’ butonuna basin.

3. Arama sonuglari liste halinde gériintilenecektir.
EndNote kiitiphanenize import etmek istediginiz referans kayitlarini isaretleyin.
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4. 'Send to’ linkine tiklayin ve ‘Citation Manager’ radyo butonunu isaretleyin.

5. 'Create File’ butonuna bastiginizda sectiginiz referanslar acik olan EndNote
kdatiphanenize import edilecektir.

Sonug
(34 Not
. Eder herhangi bir kayit secmezseniz ‘Number to send’ listesinde EndNote’a

aktarmak istediginiz referans kayit sayisini belirleyerek kayitlarin import
edilmesini saglayabilirsiniz.
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4.2.2 EndNote ve Google Scholar Kullanimi
4.2.2.1 EndNote ile Google Scholar Kullanimi igin Gerekli Ayarlar

Google Scholar veri tabaninda gergeklestirilen arama sonuglarini EndNote
katiphanelerine aktarmak icin asagidaki islem sirasini takip edebilirsiniz;

1. http://scholar.google.com.tr/ URL adresini agin,
'‘Google Scholar’ veri tabaninin arama sayfasi gorintilenecektir.

2. 'Kaynakca Yéneticisi’ olarak EndNote’u belirlemek igin, ‘Ayariar’ linkine tiklayin ve
acilan ekranin alt béliumunde yer alan ‘Kaynakga Yéneticisi’ bolumdeki *‘Alintilari
EndNote konumuna aktarma baglantilarini gésterin’ secenedinde bulunan listeden
EndNote'u segin.

3. Yapilan degisiklikleri kaydetmek icin ‘Kaydet’ butonuna basin. Kayit islemi
tamamlandiginda arama ekranina tekrar déntlecektir.

Yapilan bu ayarlar sonrasinda Google Scholar veri tabaninda arama islemi sonucundaki
referans kayitlari kolaylikla EndNote kltiiphanelerine eklenebilecektir.
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4.2.2.2 Google Scholar Veri Tabanindan EndNote Kiitiphanelerine Kayit Aktarma

EndNote ve Google Scholar kullanimi igin yukarida bahsedilen gerekli ayarlar
yapildiktan sonra arama ve EndNote kitlphanelerine kayit aktarma islemlerini
asadidaki islem sirasini izleyerek gerceklestirebilirsiniz;

1. Basit veya gelismis arama ekranlarindan herhangi birinde aramak istediginiz
kriterleri gerekli alanlara girin ve ‘Arama’ butonuna basin. (Ornegin: Variogram
olan makaleleri aramak istiyoruz).

2. Arama sonucunda Variogram kelimesini iceren tim kayitlar listelenecektir.

3. Istedidiniz referans kaydini EndNote kiitiiphanesine aktarmak icin kaydin hemen
altinda bulunan ‘EndNote konumuna aktar’ linkine tiklayin. (Ornedin: ‘Fitting
variogram models by weighted least squares’ kaydini aktaralim)

4. Ilgili linke tikladi§inizda acilan ekrandan referans kaydini EndNote kitiiphanenize
iki farkl yontemle ekleyebilirsiniz;

o ‘Dosya Yiikleme' (File Download) ekraninda ‘A¢’ (Open) butonuna bastiginizda
referans kaydiniz agik olan EndNote kutliphanenize eklenecektir.
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. ‘Dosya Yiikleme' ekraninda ‘Kaydet’ (Save) butonuna basarak referans
kaydinizi EndNote import dosyasi olarak kaydedip daha sonra istediginiz
EndNote kiitiphanenizi actiktan sonra kaydedilen dosyanin lizerine gift
tiklayarak import islemini gergeklestirilebilirsiniz.

x> Not

N Referans kaydi dosya olarak (.enw) kaydedildiginde import islemi sirasinda agik
bir EndNote kltlphanesi yoksa ‘Select a Reference Library' ekranindan import
yapilacak kittphane segilebilir.

4.2.3 Bir Filtre Kullanarak Import Islemi Gerceklestirme

Bir Universite katalogundan, online veya CD de bulunan bir bibliyografya veri
tabanindan referans kayitlarini EndNote katiphanenize eklemek veya tekst (metin)
dosyasi olarak kaydetmek icin EndNote import filtrelerini kullanabilirsiniz. Import
filtreleri tekst dosyalarini bir EndNote kitiphanesine import ederken kullanilan
dosyalardir. Filtreler import asamasinda tekstin nasil bigimlendigi ve diizenlendigi
konusunda bilgi verir.

Pubmed veri tabanindan referans kayitlarini export etme ve tekst belgesi olarak
kaydetme ile ilgili ayrintil bilgi icin Bkz. B8Iim 4.3 Tekst Dosyas! Import Islemi.

1. http://www.ncbi.nlm.nih.gov/PubMed/ URL adresini agin
'‘PubMed’ ana penceresi goruntilenecektir.

2. Aramak istediginiz kelimeyi girin.
(Biz bu 6rnekte Joniau M. yazarina ait referans kayitlarini aramak istiyoruz)
ve 'Search’ butonuna basin.
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Arama sonuglari liste halinde gorintilenecektir.
EndNote kiitiphanenize import etmek istediginiz referans kayitlarini isaretleyin.
'‘Send to’ linkine tiklayin ve ‘Choose Destination’ alaninda ‘File’ segin.

'Format’ listesini agin ve listeden '"MEDLINE" segin. ‘Sort by’ listesinde siralama
kriterinizi belirleyin ve ‘Create File’ butonuna basin.

'Dosya Yiikleme’ penceresi gorintilenecektir. ‘Kaydet’ (Save) listesininde ‘Farkli
Kaydet' (Save as) segin.
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7. Acilan ‘Farkli Kaydet' ekraninda ‘Dosya adi’ alanina dosya adini ‘pubmed_joniau.txt’
olarak girin. ‘Kayit tird’ alaninda ‘Metin Belgesi’ default olarak gelecektir. ‘Kaydet’
butonuna basin.

Bundan sonra yapmaniz gereken EndNote kitUphanenize bu metin belgesindeki
referans kayitlarini import etmek olacaktir.

EndNote kltliphanelerine bir text dosyasinin nasil import edildigi konusunda ayrintih
bilgi igin; Bkz. B6lim 4.3 Tekst Dosyasi Import islemi.

4.3 Tekst Dosyasi Import Islemi

Internet Gzerinden online veri tabani servislerinden tekst formatinda indirilen veya bir
CD’de bulunan tekst dosyalarindaki referans kayitlar import modula kullanilarak
EndNote kitlphanelerine eklenebilir. Bu metodu kullanarak manuel referans kaydi
girisinden hem daha hizli hemde daha kolay referans kaydi eklemek mumkundur.
Tekst formatinda kaydedilmis referans kayitlarini sorunsuz import edebilmeniz igin
EndNote’un hazir import filtrelerini kullanabilir, *‘Edit/Import Filters/New Filter..."
mendstnden kendi import filtrenizi olusturabilir veya ‘Edit/Import Filters/Open Filter
Manager..." menustinden kurulum ile gelen import filtrelerine ulasabilir ve ‘Edit’
butonunu kullanarak agacadiniz ekrandan import islemi igin kullanacaginiz filtreler
Uzerinde degisiklik ve diizenleme islemleride yapabilirsiniz.

Kurulum ile gelen import filtreleri;

‘C:\Program Files\EndNote X7\Filters’
‘C:\Program Files (x86)\EndNote X7\Filters (64-bit Windows versiyonlari igin)’

klasorinde bulunmaktadir. Bunun disinda diizenlediginiz ya da yeni olusturdugunuz
filtreler kendi kisisel klasdriintzde tutulacaktir (Bkz. B6lim 7.6 Folder Locations (Dosya
Yerleri)).

Windows XP: C:\Documents and Settings\[UserName]\My Documents\EndNote\Filters

Windows Vista: C:\Users\[UserName]\Documents\EndNote\Filters
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Windows 7: C:\Users\UserName\Documents\EndNote\Filters
Windows 8: C:\Users\UserName\Documents\EndNote\Filters

Referans import islemini gergeklestirmeden dnce tekst dosyasindaki referans
kayitlarinin formatinin kullanilan import filtresinin okuyabilecedi formatta oldugundan
emin olun. Her bir alanda bulunan veriler belirli bir dizende birbirinden ayrilmalidir. Bu
sayede import islemini gergeklestirirken veriler dogru bir sekilde okunacak,
ayristirilacak ve ilgili alanlara dogru sekilde yerlestirilerek EndNote kiitliphanesine
problemsiz bir sekilde import islemi tamamlanacaktir.

Dosyada bulunan kayitlara ait veriler iginde hangi bilginin hangi alana ait oldugu her
bir bilginin basinda yer alan farkli alan etiketleri (tag) ile karakterize edilir. Ornegin
MEDLABS formatinda her bir yazar adi farkh bir satirda, yazar adindan 6énce ‘AU -’ ve
baslk ‘TI -" “etiketleri kullanilarak belirlenir.

Ornek:

Tl - Levels of asymmetric dimethylarginine, nitric oxide and lipid peroxidation
markers in patients with end-stage renal disease having peritoneal dialysis
treatment.

AU - Gocmen AY

AU - Sahin E

AU - Kocak H

AU - Tuncer M

AU - Gumuslu S

Veri tabanlarindaki icerikler ayni olmasina ragmen, her servis kendi formatini
kullanmaktadir. Ornegin; bazi servisler yazar adi ve soyadi arasinda tire isareti
kullanirken (Kocak-H) bir baskasi virgll (Kocak,H) veya bosluk (Kocak H)
kullanmaktadir. Bu nedenle referans import islemi sirasinda hangi veri tabani ve hangi
servisin kullanildigini bilmek 6énemlidir. Her servis igin import modult 6zel geviriciler
icermektedir. Ceviriciler tekst dosyalarinin import programi tarafindan sorunsuz
okunmasini saglar.

Bir veri tabani servisinden referans import islemi sirasinda asagidaki adimlar énemlidir:

. Hedef (= veri tabanindan import isleminin gerceklestirilecegi) kitiiphanenizi
agin;

. '‘Choose File’ (Dosya Se¢) butonunu kullanarak 'Import Data File’ kutusuna tekst
dosyasini girin;

. ‘Import Option’ listesinden filtreyi secin;

. '‘Text Translation’ listesinden Unicode (UTF-8) secin.

Son segenek Turkge gibi 6zel karakterler igeren dillerdeki kayitlarin import isleminin
sorunsuz gerceklestirilebilmesi igin 6nemlidir.

4.3.1 PubMed Filtresi ile Import Islemi

Bu drnekte bir énceki érnekteki tekst dosyasini (pubmed_joniau.txt) EndNote
kiitiphanemize import edecegiz.
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1. EndNote'u acin.

2. Menllerden ‘File/Import/File...’ segenedine veya arag cubugundan  (Import) butonuna
basin. 'Import File’ ekrani géruntulenecektir.

3. ‘Choose..." butonuna basin ve kaynak tekst dosyasini (pubmed_joniau.txt) secin.

4. ‘Ac¢' butonuna basin. ‘Import File’ ekranina geri dénulecektir.
‘Import Option’ listesinden 'Pubmed (NLM)' import filtresini segin.
6. ‘Duplicates’ listesinden cift kayit kriterini belirleyin.

a

e Import All: Tim referanslari import etmek igin kullanilir.

e Discard Duplicates: Cift kayitlar haricindeki tim referanslari import etmek icin
kullanihir.

e Import into Duplicates Library: Cift kayitlari, import islemini gergeklestirdiginiz
‘Kitiphane Adi-Dupl.enl’ olarak yeni bir kitiphane olusturmak igin kullanihr.

7. 'Text Translation’ listesinden 'Unicode (UTF-8)'i segin.
8. ‘'Import’ butonuna basin.

Sonug

Import edilen referans kayitlari *Groups Paneli'nde Imported References altinda
listelenecektir. Kitiiphanenizdeki tim referanslar gérintilemek igin All References’i
segin.
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4.3.2 RIS Filtresi ile Import Islemi

RIS filtresi Reference Manager, ProCite veya internet Gzerindeki bir veri tabanindan
RIS formatinda export edilmis tekst dosyalarini import edebilmek igin kullanilir. Bu
ornekte ProCite veri tabanindan RIS formatinda export edilmis tekst dosyasindaki
referans kayitlarini EndNote kltiphanemize import edecediz. Referans kayitlarinin
sorunsuz import edildigini kontrol amaci ile gecici olarak yeni bir EndNote
katuphanesine import etmeniz dnerilir.

1.
2.

o0 Rrw

B>

*

EndNote’u acin.

Menllerden ‘File/Import/File..." secenedine veya ara¢ gubugundan  (Import) butonuna
basin. ‘Import File’ ekrani gorintulenecektir.

'Choose...” butonuna basin ve ProCite tekst dosyasini segin.

‘A¢’ butonuna basin. ‘Import File’ ekranina geri donulecektir.

‘Import Option’ listesinden 'Reference Manager (RIS)’ import filtresini segin.
‘Duplicates’ listesinden cift kayit kriterini belirleyin.

e Import All: Tium referanslari import etmek igin kullanilir.

e Discard Duplicates: Cift kayitlar haricindeki tim referanslari import etmek igin
kullanihr.

e Import into Duplicates Library: Cift kayitlari, import islemini gergeklestirdiginiz
‘Kitiphane Adi-Dupl.enl’ olarak yeni bir kitiphane olusturmak igin kullanihr.

‘Text Translation’ listesinden 'Unicode (UTF-8)'i segin.
‘Import’ butonuna basin.

Not

Bir tekst dosyasindaki referans kayitlarini import ederken dogru import filtresini
secebilmek igin tekst dosyasinin olusturuldugu kaynak (provider veya service)
bilgisi 6nemlidir.
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. Reference Manager, EndNote ve ProCite tarafindan taninan .RIS uzantili bir
dosyaya cift tikladiginizda kayitlar dogrudan veri tabanina import edilir.
. EndNote Web sitesinden http://www.endnote.com veri import ile ilgili teknik

destede, ipuglarina ve EndNote’un en son versiyonuna ait faydal bilgilere
erigebilirsiniz. Ayrica glincellenmis stil, filtre ve baglanti dosyalarini web sitesinde
‘Downloads’ altinda bulabilirsiniz.

4.4 PDF Import

EndNote X7, bir PDF dosyasinin ya da bir klasérde bulunan birden fazla PDF dosyasinin
dogrudan EndNote kitliphanesine import edilmesine olanak saglamaktadir. Bu import
islemiyle PDF'lerdeki temel bibliyografik bilgileri kitiiphanenize aktararak PDF
dosyasinin iliskilendirildigi referans kayitlari olusturabilir ve sonrasinda PDF
dosyalarinin iceriginde arama islemleri gergeklestirebilirsiniz.

4.4.1 PDF Manuel Import

PDF manuel import islemi ile daha 6nceden yapmis oldugunuz calismalarinizda kayit
altina aldiginiz PDF dosyalarinizi tek tek ya da bir klasor altinda bulunan PDF
dosyalarinizin timund import ederek temel bibliyografik bilgileri EndNote
katiphanenize ekleyebilir ve yazacaginiz makalelerde kullanabilirsiniz.

Tek bir PDF dosyasi import etmek igin;

1. PDF'i import etmek istediginiz EndNote kltliphanenizi agin.

2. ‘'File/Import/File...” menlsinul segin. ‘Import File’ ekrani agilacaktir.

3. ‘Choose..." butonuna basin ve kitliphanenize import etmek istediginiz PDF
dosyasini segin.

4. ‘Ac¢’ (Open) butonuna basin. ‘Import File' ekranina geri donulecektir.
5. ‘Import Option’ listesinde ‘PDF’i segin.
6. ‘Duplicates’ listesinden gift kayit kriterini belirleyin.

e Import All: Tim referanslari import etmek igin kullanilir.

e Discard Duplicates: Cift kayitlar haricindeki tim referanslari import etmek
icin kullanihr.
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e Import into Duplicates Library: Cift kayitlari, import islemini
gergeklestirdiginiz ‘Kdtliiphane Adi-Dupl.enl’ olarak yeni bir kitiphane
olusturmak igin kullanilir.

7. ‘Text Translation’ listesinde ‘No Translation’l secin.

8. ‘Import’ butonuna basin. PDF dosyaniz temel bibliyografik bilgilerle kiitiiphanenize
eklenecek ve ‘Grup Panel'inde ‘Imported References’ gegici grubunda
gorintilenecektir.

PDF dosyalarinizin bulundugu klasoérleri import etmek igin;

1. PDF dosyalarinizi import etmek istediginiz EndNote kitliphanenizi agin.
2. 'File/Import/Folder...” menlsunu segin. ‘Import Folder' ekrani acgilacaktir.
3. ‘Choose..." butonuna basin ve kiitiphanenize import etmek istediginiz PDF

klasérinu segin.
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4. ‘Tamam’ butonuna basin. ‘Import Folder’ ekranina geri dénllecektir.

5. Secmis oldugunuz PDF klasoériiniz alt klasérlere sahip ise ‘Include files in
subfolders’ onay kutusunu segcmeniz gerekmektedir.

6. ‘Import Option’ listesinde ‘PDF’i segin.

7. ‘Duplicates’ listesinden gift kayit kriterini belirleyin.

e Import All: Tim referanslar import etmek igin kullanilir.

e Discard Duplicates: Cift kayitlar haricindeki tim referanslari import etmek igin
kullanihr.

e Import into Duplicates Library: Cift kayitlari, import islemini gergeklestirdiginiz
‘Kitiphane Adi-Dupl.enl’ olarak yeni bir kitiiphane olusturmak igin kullanilir.

8. ‘Import’ butonuna basin. PDF klasoriiniiziin igindeki dosyalariniz temel bibliyografik
bilgilerle kitiphanenize eklenecek ve ‘Grup Panel’inde ‘Imported References’ gegici
grubunda goériuntilenecektir.

PDF dosyalarinizin bulundugu klasoérleri grup set ve gruplar halinde import etmek igin;

1. PDF dosyalarinizi import etmek istediginiz EndNote kitliphanenizi agin.

2. 'File/Import/Folder...” menlsunu segin. ‘Import Folder’ ekrani acgilacaktir.

3. ‘Choose..." butonuna basin ve klitliphanenize import etmek istediginiz PDF
klasérini secin.
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4. ‘Tamam’ butonuna basin. ‘Import Folder’ ekranina geri dénulecektir.

5. Secmis oldugunuz PDF klasoriniz alt klasorlere sahip ise ‘Include files in
subfolders’ onay kutusunu, grup set ve gruplar halinde import edilmesi igin ‘Create
a Group Set for this Import’ onay kutusunu isaretlemeniz gerekmektedir.

6. ‘Import Option’ listesinde ‘PDF’i segin.

7. ‘Duplicates’ listesinden cift kayit kriterini belirleyin.

e Import All: Tim referanslari import etmek igin kullanilir.

e Discard Duplicates: Cift kayitlar haricindeki tim referanslari import etmek igin
kullanihir.

e Import into Duplicates Library: Cift kayitlari, import islemini gergeklestirdiginiz
‘Kitiphane Adi-Dupl.enl’ olarak yeni bir kitiphane olusturmak igin kullanihr.

8. ‘Import’ butonuna basin. PDF klasériintizde bulunan alt klasérlerin igindeki PDF
dosyalariniz temel bibliyografik bilgilerle kiitiphanenize eklenecektir. Eklenen
kayitlar ‘Grup Panel’inde ‘Imported References’ gegici grubunda ve bu klasér adi ile
olusturulan grup set altindaki gruplarda gorintulenecektir.
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4.4.2 PDF Otomatik Import

PDF dosyalarinizi otomatik olarak import etmek igin;

1.
2.
3.

4.

5.

PDF dosyalarinizi import etmek istediginiz EndNote kitliphanenizi agin.
Bilgisayarinizda PDF’lerin otomatik olarak import edilecedi bir klasoér olusturun.
‘Edit/Preferences/PDF Handling’ menilsinl segin.

‘PDF Auto Import Folder’ alaninda ‘Enable automatic importing’ onay kutusunu
isaretleyin ve otomatik import icin olusturdugunuz klasori segin.

‘Preferences’ ekrani asagidaki gibi goriintilenecektir.
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6. PDF klasoriine eklediginiz PDF’ler EndNote’u bir sonraki actiginizda otomatik olarak
import edilecek ve ‘Grup Panel'inde ‘Imported References’ gegici grubunda
gorintilenecektir.

7. PDF klasoriintize eklediginiz PDF'ler gift kayit olusmamasi icin otomatik olarak
olusturulan ‘Imported’ klasériine aktarilacaktir.

x> Not

. Bazen download edilen PDF'lerin isimleri makale icerigini gosterecek sekilde
olmamaktadir (Numaralarla vb. gdsterilmektedir). Bu gibi durumlarda
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‘Edit/Preferences/PDF Handling’ ekraninda ‘PDF Auto Renaming Options’ alaninda
import edilecek PDF’lerinizi size sunulan secenekler ya da ‘Custom’ segenedini
kullanarak sizin belirleyecediniz alan siralamasi ile yeniden isimlendirebilirsiniz.

1. ‘Edit/Preferences/PDF Handling’ menlsiinde isimlendirme kriterinizi belirleyin.

2. Import etmek istediginiz PDF dosyanizi PDF klasériinlize ekleyin.

3. EndNote’u baslattiginizda eklemis oldugunuz PDF belirlediginiz yeniden
isimlendirme kriterine bagl olarak isimlendirilecektir (Ornekte kriter olarak
Author+Year secilmistir).
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4.5 Connection Files (Baglanti Dosyalari)

Baglanti dosyalari ile online bibliyografya veri tabanlarinda sanki kendi
bilgisayarinizdaki bir EndNote kitliphanesinde arama yapar gibi kolay bir sekilde
arama yapabilirsiniz. Ayrica arama sonuclarinizi EndNote icindeki referanslariniz gibi
gorintileyebilir ve kolaylikla EndNote kitliphanenize ekleyebilirsiniz.

EndNote, bu uzak kaynaklarin kullanimi igin, Z39.50 olarak adlandirilan bilgi alma
protokolu ile kaynaklara erismenizi saglamaktadir. Z39.50 tim diinyada kittphane
kataloglarina ve referans veri tabanlarina erisim icin kiitiiphaneler ve bilgi saglayicilar
tarafindan yaygin olarak kullanilan bir yéntemdir. EndNote bu online kaynaklara
baglanti ve arama igin gerekli bilgileri kisisel Connection Files'larda saklar (Z39.50
hakkinda ayrintili bilgi icin Bkz. B6lum 1.2.5 Z39.50 ve badlanti dosyalari
kullanilanilarak online veri tabanlarinda arama yapma ile ilgili ayrintili bilgi igin Bkz.
BolUm 5.6.5 Connection Files (Baglanti Dosyalari) Kullanarak Erisilebilen Veri
Tabanlarinda Arama Yapma.

Bazi online veri tabani saglayicilari verilerin bu sekilde kullanimi igin ekstra bir Ucret
talep etmektedir. Ayrica bu veri tabanlarina erisim igin bir kullanici hesabi
gerekmektedir:

. California Digital Library (Melvyl)

. DIMDI

. EBSCO

. Mimas

B OCLC FirstSearch

3 Ovid

. Research Libraries Group
B SilverPlatter

B Stanford

Bunun yaninda birgok veri tabani herhangi bir licret 6demeden veya kullanici hesabiniz
olmadan erisiminize izin vermektedir. Iki biiyiik veri tabanina bu sekilde erisim
muumkundur. Bunlar ‘National Library of Medicine’dan PubMed ve Library of
Congress. Ayrica birgok genel kiitiiphane kataloguna (library catalogs) herhangi
bir kisitlama olmaksizin erisebilirsiniz.
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5 Bir Kutuphane ile Calisma

Bir EndNote kuttphanesinde kisisel referanslar ile calisirken (6rnedin; kopyalama,
acma, export etme ve dlizenleme islemleri gerceklestirirken) referans kayitlarinin
secimi, siralamasi ve kitiphane igerisinde nasil gezinti yapilacagini bilmek énemlidir.

5.1 Referans Kaydi Secimi (Selecting in the library
window)

Tek klik

<Ctrl> + klik

<Shift> + klik

<Ctrl+A>

<Home>
<End>
Yukari yon tusu

Asagi yon tusu

Tek bir referans kaydini segmek igin
Ayni zamanda referans kaydina ait bir alanda bulunan
bilginin birkag¢ harfini tuslayarak o kaydi segebilirsiniz.

<Ctrl> tusunu basili tutup referans kayitlarinin ilizerine
tiklayarak birden fazla referans kaydini segebilirsiniz.

Bir araliktaki referans kaydini segmek igin

1 ilk referans kaydina tiklayin

2 <Shift> tusunu basih tutun

3 Secmek istediginiz araliktaki son referans kaydina
tiklayin.

Tiim referans kayitlarini segmek igin.
Secim ve secgimi tekrar iptal etmek igin <Ctrl+A>
tuslarini kullanin

Kiitiiphanedeki ilk referans kaydini segmek igin
Kiitiiphanedeki son referans kaydini segmek igin
Bir 6nceki referans kaydini segmek igin

Bir sonraki referans kaydini segmek igin

5.2 Ekranlarda Gezinti (Navigating)

521 Library (Kiitiiphane) Penceresinde Gezinti

Dikey kaydirma
cubugu

B

(=

<Page Up>
<Page Down>
<Home>
<End>

Yukari yon tusu

Referans listesini dikey olarak asag: ve yukari
kaydirmak igin kullanihr

Secilen referans kaydindan asagi inmek igin
Secilen referans kaydindan yukari ¢ikmak igin
Bir ekran boyutu kadar yukari cikmak igin

Bir ekran boyutu kadar asagi inmek igin
Kiitiiphanedeki ilk kayda gitmek igin
Kiitiiphanedeki son kayda gitmek igin

Secili referans kaydindan bir 6nceki kayda gitmek
icin
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Asagi yon tusu Secili referans kaydindan bir sonraki kayda gitmek
icin
522 Referans Penceresinde Gezinti

Previous reference (Onceki referans)

Next reference (Sonraki referans)

<Tab> Next field (Sonraki alan)

<Shift+Tab> Previous field (Onceki alan)

<Ctrl + 3> veya Bu komut bir referanstaki spesifik bir metne erismek
References/Go icin kullanihir

to...

523 Ekran Goriintii Seceneklerinin Kullaniimasi

‘Layout’ secenegi ile EndNote kltliphane pencerenizin goriintt 6zelliklerinden
faydalanabilirsiniz.

e Grup Panel

- Left
- Off

e Reference Panel

- Right
- Righth - Split
- Bottom
- Bottom - Split
- Off
5.2.4 PDF Goriintii Seceneklerinin Kullaniimasi

Mevcut PDF’lerinizi PDF arag cubugu (zerindeki ‘*Open PDF’ butonu ile kiitiphane
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penceresinden ayri gérintilenmesini saglayabilirsiniz.

5.3 Siralama (Sorting)

‘Sort Library’ komutu EndNote kitlphanelerinde tim referans kayitlarinin
gorintilendigi ‘Kitiphane Penceresi'nde referanslari gézden gegirirken, export
ederken, yazdirirken ya da kopyalarken aranan kayitlara daha kolay ulasabilmenizi
sadlar. EndNote kittphaneleri genel olarak ilk yazarin soyadina ve ilk adina gore, yila
gbre ve kayit numarasina gore siralanir. Siralama islemi birkag farkh sekilde yapilabilir:

N Kuttphane listesinde kolon bashdina tiklayarak;
N ‘Tools/Sort Library..." menUsini kullanarak;
53.1 Mouse Kullanarak Siralama

Siralama yapilmak istenilen alana ait kolon basligina tiklayarak siralama islemi
gergeklestirilebilir.

T Yazar adina gére siralamak icin
'Author’ kolon bashgina tiklayin
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53.2 '‘Sort Library’ Meniisiinii Kullanarak Siralama

1. ‘Tools/Sort Library..." menisuni segin.

2. 'Sort Options’ ekrani gorintilenecektir.
Ekranda bulunan listelerden bir veya birden fazla
alan adini segin. (6ncelik sirasina gére alan
adlarini belirleyin)

3. Ekranin saginda bulunan siralama butonunu
kullanarak siralama islemini artan veya azalan
seklinde yapabilirsiniz. Siralama kriterleri
belirledikten sonra ‘OK’ butonuna tiklanarak
siralama islemi gercgeklestirilebilir.

5.4 Groups Paneli

Groups Paneli buyuk EndNote klUtluphanelerini alt gruplara ayirarak daha kolay
yonetebilmenizi ve aradidiniz kayitlara daha kolay erisebilmenizi saglayacaktir.

Groups panelinde 8 farkl grup tart bulunmaktadir.

1. Permanent Groups (Kalici Gruplar): ‘All References’, ‘Unfiled’ ve ‘Trash’
gruplarini igerir, bu gruplar silinemez ve yeniden adlandirilamaz.

- All References (Tiim Referanslar): Tim referans kayitlarinin bulundugu
gruptur.
- Unfiled (Dosyalanmamis): Custom gruba (opsiyonel olarak Smart gruba)
dahil edilmemis tim referanslarin gérintilendigi gruptur. ‘Unfiled’ grubunda
sag tus yapildiginda ‘Exclude Smart Group/Include Smart Group’ secenedi ile
Smart grubu ‘Unfiled” grubuna dahil edebilir ya da gikartabilirsiniz.
- Trash (Geri Doniisiim): Referans kayitlar silindiginde kiitiphaneden
tamamen silinmeden 6nce ‘Trash’ grubunun altina atilir. Yanliglikla silinen bir
kayit bu grup altindan tekrar kurtarilabilir (Kitiiphane kapatilirken bu grup
altindaki referanslarin hepsi birden silinebilir veya saklanabilir).
2. Temporary Groups (Gegici Gruplar): Otomatik ve gecici olarak olusturulur,
kutliphane kapatildiginda bu gruplar kendiliginden silinir ancak bu gruplarda
goruntilenen referans kayitlan kitiphaneden silinmez.

- Citation Report (Atif Raporu): Dokimaninizin adi ile birlikte bu dokiiman
icerisine yapmis oldugunuz atiflarin referans kayitlarinin listelendigi gruptur.
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- Copied References: Online arama modunda arama sonucunda bulunan
referans kayitlarinizin lokal kitiphanenize aktarimi sirasinda kullanilan
gruptur.
- Duplicate References (Cift Kayit Referanslar): Kitliphanede bulunan cift
referans kayitlarinin listelendigi gruptur. ‘References/Find Duplicates’ menusu
kullanilarak katliphanedeki gift kayitlar bu grup altinda listelenebilir.
- Imported References (Import Edilen Referanslar): import edilen
referans kayitlarinin listelendigi gruptur.
- Search Results (Arama Sonuclari): En son yapilan arama sonuglarinin
listelendigi gruptur.
Custom Groups (Kisisel Gruplar)
EndNote kitliphanenizde bulunan referans kayitlarinizi daha kolay yénetmek ve
gorintilemek icin kisisel gruplar olusturabilir ve referanslarinizi sirikle birak ile
gruplara ekleyebilirsiniz.
Smart Groups (Akill Gruplar)
Belirleyecediniz kriterlere uyan referans kayitlarini dinamik olarak (EndNote
kutliphanenize yeni referans kayitlari eklendiginde ‘Smart’ gruplar igin belirlediginiz
kriterler yeni eklenen referans kayitlar icinde otomatik olarak uygulanacaktir.) bir
grup altinda toplamanizi saglayan gruptur.
Combination Groups (Kombinasyon Gruplari)
Yeni grup kombinasyonlari ile referanslarinizi daha etkin bir sekilde
dizenleyebilirsiniz. *‘And, Or ve Not’ baglaclari ile mevcut ‘Custom’ ve ‘Smart’
gruplarinizda yer alan ortak, farklh veya tim kayitlar tek bir grup altinda
toplayabilirsiniz.
Online Search (Online Arama)
Online arama yaplilan veri tabanlari ve bu veri tabanlarinda en son yapilan arama
sonuglarinin listelendigi gruptur.
EndNote Web
EndNote Web uygulamasindan transfer edilen gruplarin listelendigi gruptur.
Full Text (Tam Metin) Grubu: ‘Find Full Text’' komutu kullanildiginda sonuglar
‘Full Text’ grup setinin altinda ‘Searching’, ‘Found PDF’, *Found URL' ve ‘Not Found’
gecici gruplarn gérintilenmektedir.

Groups panelinde yer alan grup tirleri:

A

Tum referanslarin listelendigi
All References Grubu

Gegici Gruplar

<«+— | Unfiled
- ‘ Geri DOnlusuim Grubu ‘

Kisisel Gruplar

‘ Kombinasyon Gruplar

A* A

Akilli Gruplar

Online Arama
(veri tabani listesi)

} ‘ Find Full Text Grubu
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® Onemli

. Bir EndNote kitliphanesinde maximum 500 ‘Custom Grup’ ve ‘Smart Grup’
olusturabilirsiniz.

. Bir referans kaydi birden fazla gruba eklenebilir.

. Bir referans kaydi bir grupta yalnizca bir kayit olarak gorintilenebilir. Birden
fazla gorintilenemez.

. ‘Custom Grup’larda gorintilinen referans kayitlari aslinda kitliphanede bulunan

asil kaydin bir kisa yoludur. Yani bir kisisel grupta listelenen referans kaydi
silindiginde yalnizca gruptan kisayolu silinmis olur. Kitliphanedeki asil referans
kaydi silinmez.

. Diger taraftan, referans kaydi kiitiphaneden silindiginde ayni zamanda
gruplardan da silinecektir.

54.1 Groups Panelini Goriintiileme veya Gizleme

‘Groups Paneli’*Kltiiphane Penceresi’'nin sol tarafinda yer almaktadir. Bu paneli
gizlemek veya goéruntilemek igin:

'‘Groups’ menlslnden ‘Hide/Show Groups’ segenedini kullanabilirsiniz.

T Groups meniisiinden 'Hide Groups’
veya 'Show Groups’u segin

5.4.2 Group Set Olusturma, Yeniden Adlandirma ve Silme
5.4.2.1 Yeni Bir Grup Set Olusturma

Yeni bir grup set olusturmak igin iki farkli yol kullanilabilir:

. Mentllerden ‘Groups/Create Group Set’ secenedini kullanabilir veya;
. ‘Groups Paneli'nden sag tus menlslinden ‘Create Group Set’ segenedi
kullanilabilir.

Birinci metod igin asadidaki islem sirasi takip edilmelidir:

1. Menilerden 'Groups/Create Group Set’ menulsinU segin.
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2. 'New Group Set’ sol tarafda bulunan ‘Groups Paneli'nde listelenecektir.
Goriunttlenen '"New Group Set’ yerine bir grup set adi girin. ‘Enter'a bastidinizda
islem tamamlanacaktir.

<« | Yeni Grup Set adini girin

5.4.2.2 Grup Set Adini Degistirme (Rename Group Set)

Bir ‘Grup Set'i yeniden adlandirmanin Gg farkh yolu vardir:

. Adi degistirilmek istenen grup set adinin izerine sag tus ile tiklayarak agilan
menuden ‘Rename Group Set’ kullanilarak;

. ‘Groups Paneli'nden grup set secildikten sonra ‘Groups/Rename Group Set’
menusu kullanilarak;

. Adi degistirilmek istenen grubun Uzerine gift tiklanarak grup adi segili hale

geldikten sonra yeni grup adi girilebilir.
5.4.2.3 Grup Set Silme

‘Grup Set’ silme islemi igin asagidaki iki farkh yol izlenebilir:

. ‘Grup Set’ adinin lzerine sag tus ile tiklayarak agilan meniden ‘Delete Group
Set’ secilir veya;
. ‘Groups Paneli'nden ‘Grup Set’ segildikten sonra ‘Groups/Delete Group Set’

mendsd kullanilabilir.
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x> Not
. Bir ‘Group Set’ olusturulduktan sonra bu grup setin altina yeni ‘Custom’, ‘Smart’
ve ‘Combination’ gruplar olusturulabilir (Bkz. B6lum 5.4.3 Custom (Kisisel) Grup

Olusturma, Yeniden Adlandirma ve Silme ve 5.4.4 Smart (Akilli) Grup
Olusturma, Yeniden Adlandirma, Dizenleme ve Silme).

5.4.3 Custom (Kisisel) Grup Olusturma, Yeniden Adlandirma ve Silme
5.4.3.1 Yeni Bir Custom Grup Olusturma

Yeni bir grup olusturmak icin iki farkli yol kullanilabilir:

. Once gruba eklenecek referanslar secilir, daha sonra secilen referanslar igin yeni
bir grup olusturulur,
. Once yeni bir grup olusturulur, sonrasinda referanslar bu gruba eklenir.

Birinci metod igin asagidaki islem sirasi takip edilmelidir:

1. Yeni gruba eklemek istediginiz referanslari segin (‘Shift’ veya ‘Ctrl’ tuslarini
kullanarak).

2. Secilen referanslarin lizerinde sag tus menUsinU acin.

3. Acilan menlden 'Add References to’ ve 'Create Custom Group...’u segin.

Create Custom
Group.. u segin

4. 'New Group’ sol tarafda bulunan ‘Groups Paneli'nde listelenecektir. Gortintlilenen
'New Group’ yerine bir grup adi girin. ‘Enter’a bastiginizda islem tamamlanacaktir.
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<« | Yeni grup adini girin

® Onemli

. Secilen referanslari daha 6nceden olusturulmus bir gruba sirikle birak ile de
ekleyebilirsiniz.

Ikinci metod icin asagidaki 2 farkli islemden birini tercih edebilirsiniz;

Sag tus mendsi kullanilmak istenirse:

1. 'Groups’alaninda sag tus tiklayin.
2. Acilan mentden 'Create Group’u segin.

<« | Create Group’ u segin

3. Yeni grup adini girin ve ‘Enter’ a basin.
Yeni grup solda bulunan 'Groups’ alaninda alfabetik olarak listelenecektir.

Menuler kullanilmak istenirse:

1. 'Groups/Create Group’ menilsini segin.
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< Create Group u segin

2. Yeni grup adini girin ve ‘Enter’a basin.
Yeni grup solda bulunan 'Groups’ alaninda alfabetik olarak listelenecektir.

5.4.3.2 Grup Adini Degistirme

Kigisel bir grubu yeniden adlandirmanin g farkh yolu vardir:

. Adi degistirilmek istenen grup adinin lizerine sag tus ile tiklayarak agilan
mentden 'Rename Group’ kullanilarak

. '‘Groups Paneli'/nden grup secildikten sonra '‘Groups/Rename Group’ menusu
kullanilarak

B Adi degistirilmek istenen grubun Uzerine gift tiklanarak grup adi secili hale

geldikten sonra yeni grup adi girilebilir.
5.4.3.3 Grup Silme

Grup silme islemi icin asagidaki iki farkli yol izlenebilir:

. Grup adinin Uzerine sag tus ile tiklayarak acilan mentden 'Delete Group’ segilir
veya
. ‘Groups Paneli'nden grup secildikten sonra '‘Groups/Delete Group’ menulsi

kullanilabilir.
5.4.3.4 Gruptan Referans Kayd Silme

Bir referans grubundan bir veya birden fazla referans kaydi ayni anda silinebilir.
Referans kaydinin Uzerine tiklayarak tek bir referans kaydini ya da ‘Shift’ veya ‘Ctrl’
tuslar ile birden fazla referans kaydini segilebilirsiniz.

Referans kayit/kayitlar segildikten sonra silmek icin asagidaki yollar izlenebilir:

. ‘Delete’ tusu kullanilarak

. ‘Ctrl+D’ tus kombinasyonu kullanilarak

" ‘Edit/Cut’ menlsu kullanilarak

. ‘Ctrl+X’ tus kombinasyonu kullanilarak

N ‘Edit/Clear’ menUsU kullanilarak

® Onemli

. Bir ‘*Custom Grup’tan silinen referans kaydi kitliphaneden tamamen silinmez

(Gruplarda listelenen kayitlar asil referans kayitlarinin kisayoludur).
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. Bir ‘Custom Grup’taki referans kaydini hem kitiiphaneden hemde gruptan
silmek igin referans kayit veya kayitlar segcildikten sonra sag tus mentslinden
‘Move References to Trash' secenedi ya da ‘References/Move References to
Trash’ menUsu kulanilarak silinebilir.

5.4.4 Smart (Akill1) Grup Olusturma, Yeniden Adlandirma, Diizenleme ve
Silme

5.4.4.1 Yeni Bir Smart Grup Olusturma

Yeni bir grup olusturmak igin iki farkh yol kullanilabilir:

. Mentlerden ‘Groups/Create Smart Group' secenedi veya;
. ‘Groups Paneli'nden sag tus menustinden ‘Create Smart Group’ secenedi
kullanilabilir.

Birinci metod igin asagidaki islem sirasi takip edilmelidir:

1. Menllerden 'Groups/Create Smart Group’ menlsinU segin.

<« | Create Smart Group u segin

2. Acilan ‘Smart Group’ ekraninda ‘Smart Group Name' alanina grubunuzun adini girin
ve grup altinda toplamak istediginiz referans kayitlar igin gerekli kriterleri
belirleyin.

3. ‘Create’ butonuna bastiginizda belirlenen kriterlere uyan referans kayitlarini iceren
‘Smart Grup’unuz olusturulacaktir.
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5.4.4.2 Smart Grup Adini Degistirme (Rename Group)

Bir ‘Smart Grup’u yeniden adlandirmanin iki farkl yolu vardir:

. Adi degistirilmek istenen grup adinin Uzerine sag tus ile tiklayarak agilan
mentden ‘Rename Group’ kullanilarak;

. ‘Groups Paneli'nden grup segcildikten sonra ‘Groups/Rename Group’ menusi
kullanilarak;

. Adi degistirilmek istenen grubun Gzerine cift tiklanarak grup adi secili hale

geldikten sonra yeni grup adi girilebilir.
5.4.4.3 Bir Smart Grubu Yeniden Dizenleme (Edit Group)

Bir ‘Smart Grup’ iki farkh sekilde yeniden dizenlenebilir:

. Dlizenlenmek istenen grup adinin Gzerine sag tus ile tiklayarak acgilan meniiden
‘Edit Group’ secilir ve dizenleme islemi gerceklestirilir veya;
. ‘Groups Paneli'nden grup secildikten sonra ‘Groups/Edit Group’ menisu

kullanilabilir.

‘Smart Group’ ekranindan ‘Smart Grup’ icin belirlenen kriterlerde dedisiklik yapilabilir
yeni kriterler eklenebilir veya var olan bir kriter kaldirlabilir.

Bu ekranda daha 6nceden belirlenen bir kriter tizerinde dogrudan degisiklik yapabilir,
yeni kriterler girmek igin ) butonunu kullanarak yeni kriter satirlari eklenebilir veya
var olan bir kriteri kaldirmak igin (-] butonunu kullanilabilir.

5.4.4.4 Grup Silme

Grup silme islemi igin asadidaki iki farkl yol izlenebilir:
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. Grup adinin Gzerine sag tus ile tiklayarak acilan mentiden ‘Delete Group’ secilir
veya;
. ‘Groups Paneli'nden grup segildikten sonra ‘Groups/Delete Group’ menusi

kullanilabilir.
5.4.4.5 Gruptan Referans Kaydi Silme

Bir referans grubundan bir veya birden fazla referans kaydi ayni anda silinebilir.
Referans kaydinin lzerine tiklayarak tek bir referans kaydini ya da ‘Shift’ veya ‘Ctrl’
tuslar ile birden fazla referans kaydini segilebilirsiniz.

Referans kayit/kayitlar secildikten sonra silmek igin asagidaki yollar izlenebilir:

. ‘Delete’ tusu kullanilarak

. ‘Ctrl+D' tus kombinasyonu kullanilarak

. ‘Edit/Cut’ menUsl kullanilarak

. ‘Ctrl+X' tus kombinasyonu kullanilarak

. ‘Edit/Clear’ menUsu kullanilarak

. Sag tus menustinden ‘Move References to Trash’ secenedi kullanilarak

. ‘References/Move References to Trash’ menisi kulanilarak

® Onemli

. Bir ‘Smart Grup'tan silinen referans kaydi ‘Custom Grup'tan farkh olarak
kUtliphaneden de silinecektir.

. Bir ‘Smart Grup'tan silinen referans kaydi ‘All References’ grubunda oldugu gibi

‘Trash’ grubunun altina atilacaktir.

5.4.5 Combination (Kombinasyon) Grubu Olusturma, Yeniden
Adlandirma, Diizenleme ve Silme

Grup kombinasyonlari ile referanslarinizi daha etkin bir sekilde diizenleyebilirsiniz.
‘And, Or ve Not' badlaclari ile mevcut ‘Custom’ ve ‘Smart’ gruplarinizda yer alan ortak,
farkli veya tum kayitlan tek bir grup altinda toplayabilirsiniz.

5.4.5.1 Combination Grubu Olusturma

Yeni bir *Combination Grubu’ olusturmak igin iki farkh yol kullanilabilir:

N Menllerden ‘Groups/Create from Groups...’ secenedi veya;
. ‘Groups Paneli'nde sag tus meniisiinden ‘Create from Groups..." segenedi
kullanilabilir.

Birinci metod igin asadidaki islem sirasini takip edebilirsiniz;

1. 'Sample_Library_X7.enl’ kutiphanesini agin.
2. ‘Combination Grubu’'nu hangi grup setinin altina olusturacaginizi belirleyin.
3. ‘Groups’ menusininden ‘Create from Groups...'u segin

EndNote X7



ResearchSoftware.com 83

4. ‘Create from Groups’' ekrani acilacaktir.

5. ‘Grup Name’ alanina grup adini girin. ‘Include References in’ béliminde yer alan
listelerden istediginiz ‘Custom’ ya da ‘Smart’ gruplari belirleyin.

6. ‘Create’ butonuna bastiginizda belirlemis oldugunuz grup setinin altinda girdiginiz
kriterlere bagl olarak grubunuz olusturulacaktir.
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Not

‘Combination Grup’ olusturulurken kullanilan baglaglar;

- ‘And’ badlaci kullanilan gruplarda ayni referans kayitlarinin grup altinda
toplanmasini,

- 'Or' badlaci kullanilan gruplarda tim referans kayitlarinin grup altinda
toplanmasini (her iki grupta yer alan kayitlardan yalnizca biri olusturulan
grupta goruntilenir),

- ‘Not’ baglaci kullanilan gruplarda baglactan 6nce gelen gruplar igin ortak
kullanilan referans kayitlari haricinde kalan kayitlarin grup altinda
toplanmasini

saglamaktadir.

‘Combination Grup' olustururken, 'Search (Arama)’ kriter satirlarindaki gibi
butonu kullanilarak 10 tane kriter satiri eklenebilir veya var olan bir kriter satirini
kaldirmak igin [J butonu kullanilabilir.

5.4.5.2 Combination Grup Adini Degistirme

Bir *Combination Grubu’nu yeniden adlandirmanin iki farkl yolu vardir:

.

Adi degdistirilmek istenen grup adinin lizerine sag tus ile tiklayarak agilan
menudden ‘Rename Group’ kullanilarak;

‘Groups Paneli'nden grup secildikten sonra ‘Groups/Rename Group’ menUsu
kullanilarak;

Adi dedistirilmek istenen grubun Uizerine cift tiklanarak grup adi secili hale
geldikten sonra yeni grup adi girilebilir.

5.4.5.3 Combination Grubu Yeniden Dlizenleme

Bir ‘*Combination Grubu’ iki farkl sekilde yeniden dizenlenebilir:

*

Duzenlenmek istenen grup adinin Gizerine sag tus ile tiklayarak acilan mentden
‘Edit Group’ secilir ve diizenleme islemi gergeklestirilir veya;

‘Groups Paneli'nden grup segildikten sonra ‘Groups/Edit Group’ menusu
kullanilabilir.

‘Create from Groups' ekranindan ‘Combination Grubu’ igin belirlenen kriterlerde
dedisiklik yapilabilir yeni kriterler eklenebilir veya var olan bir kriter kaldirilabilir.
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Bu ekranda daha 6nceden belirlenen bir kriter tzerinde dogrudan dedisiklik yapabilir,
yeni kriterler girmek igin ) butonunu kullanarak yeni kriter satirlar eklenebilir veya
var olan bir kriteri kaldirmak icin [J butonu kullanilabilir.

5.4.5.4 Combination Grubu Silme

Grup silme islemi igin asagidaki iki farkli yol izlenebilir:

. Grup adinin Gzerine sag tus ile tiklayarak agilan mentden ‘Delete Group’ segilir
veya;

. ‘Groups Paneli'nden grup secildikten sonra ‘Groups/Delete Group’ menUisu
kullanilabilir.

5.4.5.5 Combination Grubu’ndan Referans Kaydi Silme

Bir referans grubundan bir veya birden fazla referans kaydi ayni anda silinebilir.
Referans kaydinin Uizerine tiklayarak tek bir referans kaydini ya da ‘Shift’ veya ‘Ctrl’
tuslar ile birden fazla referans kaydini segilebilirsiniz.

Referans kayit/kayitlar segildikten sonra silmek icin asagidaki yedi farkl yol izlenebilir:

. ‘Delete’ tusu kullanilarak

. ‘Ctr/+D’ tus kombinasyonu kullanilarak
. ‘Edit/Cut’ menusu kullanilarak

. ‘Ctr/+X’ tus kombinasyonu kullanilarak
. ‘Edit/Clear’ menUsU kullanilarak
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. Sag tus menUstinden ‘Move References to Trash’ secenedi kullanilarak
N ‘References/Move References to Trash’ menisu kulanilarak

‘Combination Grubu’ndan referans kayitlari silindiginde bagli oldugu gruplardaki
referans kayitlarida silinerek ‘Smart’ (Akilli) ve ‘All References’ grubunda oldugu gibi
dogrudan ‘Trash’ (Geri D6niisiim) grubunun altina atilacaktir.

5.5 Referans Goriintiileme/Gizleme

EndNote kitliphanenizde referanslarla galisirken, tim referanslar veya alt gruplarda
belirli bir bolimuni goérintlleyebilirsiniz. Bu gruplar ‘Search Library’, ‘Import’, *Show
Selected References’ ve ‘Hide Selected References’ komutlarinin sonucunda
olusturulabilir.

Bir EndNote kittphanesinde herhangi bir arama islemi yapildiginda kriterlere uyan
kag kayit varsa referans listesinde yalnizca bu kayitlar listelenecektir. Ornegin; arama
sonucunda 3 kayit bu kriterlere uyuyorsa, ‘Search Results’ grubunun altinda, referans
listesinde yalnizca bu 3 kayit yer alacaktir. Ayrica arama sonucuna uyan kayit sayisi
‘Groups Paneli'nde ‘Search Results’ grubunun saginda parantez icinde ve kitliphane
penceresinin sol alt késesinde ‘Showing 3 of 3 references in Group'. (All
References:95) bilgi teksti iginde belirtiimektedir.

Bircok EndNote komutu ‘Kiitiiphane Penceresi'nde gérintilenecek kayitlari belirlemek
icin kullanilabilir (6rnedin; Search Libary, Change and Move Field, Change Text, Sort,
Print, ve Export). Burada bu komutlar ve kullanim sekilleri konusunda kisaca bilgiye
ulasabilirsiniz:

. Yalnizca gorintulenen referans kayitlarinda arama yapmak igin ‘Tools/Search
Library’ komutunu kullanabilirsiniz ((All References’ grubu segilerek tim
kayitlarda veya bir grup segilerek yalnizca segilen grup igerisinde arama
yapabilirsiniz).

. ‘All References’ grubu secilerek tim gruplarda ayni anda arama yapilabilir
(Online arama sonuglari dahil).

. ‘Change Text’ ve ‘Change Field and Move Field’ komutunu kullanarak
gorintilenen referans kayitlarini dizenleyebilirsiniz.

N Terimler listesinde ‘Update List’ komutunu kullanilarak terimler listenizi
glincelleyebilirsiniz.

. Goriantilenen referanslardan ‘Tools/Subject Bibliography' komutunu kullanarak
konu kaynakgalar olusturabilirsiniz.

. Yalnizca goruntilenen referanslari ‘Print’ veya ‘Export’ edebilirsiniz.

Ornegin; ekolokasyon ile ilgili tim kayitlar listelemek icin ‘Quick Search’ kullanilarak
‘Search Results’ grubu altinda asadidaki sekilde icerisinde echolocation kelimesi
gegen kayitlar listelenebilir.
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Bu grupta Quick Search (Hizli Arama)
sonuglari goriintiilenir.

Ekranin alt béliminde yer alan durum cubudgunda, ‘Search Results’ grubunda
goruntilenen referans sayisi ve tim referans sayisina ait bilgi gérintilenir.

5.5.1 Tiim Referanslari Goriintiileme (Show All References)

‘Kitiphane Penceresi'nde bulunan tiim referans kayitlarini gérinttlemek icin ekranin
sol tarafinda ‘Groups Paneli'nde bulunan ‘All References’ grubuna tiklayin.

Kiitiiphanede bulunan tiim kayitlari
goriintiilemek icin 'All References’ a

tiklayin

5.5.2 Secilen Referanslari Goriintiileme (Show Selected References)

EndNote kiitiphanesinde yalnizca segtiginiz referans kayitlarini gorintuleyebilirsiniz.
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6 referans secilmistir

Secilen bir referans
lizerinde sag tus tiklayin

Yalnizca sectiginiz referans kayitlarini gértuntilemek icin referanslari secin ve sag-tus
tiklayarak acilan mentden ‘Show Selected References’ secenedine tiklayin. Bu islem
sonucunda asagidaki gibi yalnizca sectiginiz referans kayitlarini gérinttleyebilirsiniz.
Benzer sekilde ayni menlden ‘Show All References’ secenedini kullanarak EndNote
kiGtiphanesinde bulunan tim referans kayitlarini gérinttleyebilirsiniz.

T Yalnizca segilen 6 referans
kaydi gdériintiilenecektir

l ‘ Kiitiiphanedeki goriintiilenen ve tiim referanslarin sayisi

5.5.3 Secilen Referanslari Gizle (Hide Selected References)
‘Hide Selected References’ komutu ‘Show Selected References’ komutuna benzer
sekilde kullanilmaktadir. Bu islem sonrasinda referans kayitlar referans penceresinde

gecici olarak gizlenecektir. Gizlenen kayitlar tekrar gériintilenmek istendiginde yine
sag tus menlsinden ‘Show All References’ segenedi kullanilabilir.

5.6 EndNote Kiitiiphanelerinde Arama

EndNote kuttphanelerinde birkag farkli arama secenedi mevcuttur:

EndNote X7



ResearchSoftware.com 89

. Bir kolon basligina tiklayarak referans kayitlarini hizli bir sekilde siralayabilir ve o
alanda bulunan kelimelerin ilk veya ilk birkag harfini yazarak aradiginiz referans
kaydina ulasabilirsiniz.

. ‘Quick Search’ (Hizli Arama).

. ‘Search Library’ komutunu kullanarak spesifik bir referans veya referans grubuna
ulasabilirsiniz. 'Search Library’ komutu ile EndNote kltlphanelerinde, erisilebilen
online veri tabanlarinda oldugu gibi arama yapabilirsiniz.

5.6.1 Kelimelerin Ilk Harfini Yazarak Arama

Bu arama seklinde referans listesinin hangi alana gore siralandigi 6nemlidir. Clinki
arama islemi bu belirlenen alanda yapilir. Buna gbére hangi alanda arama yapmak
isteniyorsa dncelikle referans kayitlari o alana gore siralanmalidir. Ornegin; EndNote
kurulumunda gelen ‘Sample_Library X7’ kiitiphanesinde referans kayitlari default
olarak dncelikle yazar alanina sonrasinda yila gore siralanmaktadir.

Sample_Library_X7' kiitiphanesinde siralamayi dedistirmeden klavyeden ‘P’ harfine
bastiginizda referans listesinde Author alaninda ‘B’ harfi ile baglayan ilk kayit olan
‘Baker’ kaydina gidilecektir. Benzer sekilde farkli bir harfe bastiginizda ise o harfle
baslayan ilk referans kaydina gidilecektir. Arda arda ‘ber’ yazacak sekilde birkag harfe
bastiginizda ise ard arda bu harfleri igeren ilk kayit olan ‘Berridge’ kaydina
gidilecektir.

1294 Not

B EndNote kurulumunda gelen érnek “Sample_Library X7” kitliphanesine

Windows XP igletim sistemine sahipseniz;
‘C:\Documents and Settings\All Users\Shared Documents\EndNote\Examples'

Windows Vista isletim sistemine sahipseniz;
‘C:\Users\Public\Public Documents\EndNote\Examples

’

Windows 7 isletim sistemine sahipseniz;
‘C:\Users\Public\Public Documents\EndNote\Examples

’

Windows 8 igletim sistemine sahipseniz;
‘C:\Users\Public\Public Documents\EndNote\Examples

’

klasorlerinden ulasabilirsiniz.

. Kutliphanenizde bulunan referans kayitlarinin hangi alana gére siralanacagini
alan adina tiklayarak belirleyebilirsiniz. Siralama konusunda ayrintili bilgi igin
Bkz. Bolum 5.2.3 Ekran Goérinti Segeneklerinin Kullaniimasi

‘Layout’ secenedi ile EndNote klitliphane pencerenizin gorinti 6zelliklerinden
faydalanabilirsiniz.
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e  Grup Panel

- Left
- Off

e Reference Panel

- Right
- Righth - Split
- Bottom
- Bottom - Split
- Off
5.6.2 PDF Goriintii Seceneklerinin Kullaniimasi

Mevcut PDF'lerinizi PDF arac gubugu Uzerindeki ‘Open PDF’ butonu ile kitliphane
penceresinden ayri goriintilenmesini saglayabilirsiniz.

. Siralama (Sorting).

5.6.3 Hizli Arama (Quick Search)

Bir EndNote kltuphanesinde ‘Quick Search’ igslemi ‘Main’ arag gubugunda bulunan
‘Quick Search’ acilir metin kutusuna arama kriteri girildikten sonra ‘Enter’ tusuna
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basilarak gergeklestirilebilir. Bu arama seklinde metin kutusuna girilen kelime referans
kayitlarinin tim alanlarinda aranir.

x> Not

. Arama kriteri olarak bir kelime veya cimle kullanilabilir. Ancak farkh alanlarda
bulunan bilgiler ayni anda aranamaz.

. Arama kriteri olarak ‘Quick Search’ metin kutusuna yeni arama kiterleri

girilebilecedi gibi liste kullanilarak daha 6nce yapilan aramalardaki kriterlerde
kullanilabilir.

Bir kelime veya ciimle girin
ve Enter tusuna basin.

5.6.4 EndNote Kiitiiphanelerinde Arama (Searching EndNote libraries)

EndNote, spesifik referans kayitlar ya da referans gruplari olusturmada 'Search
Library’ 6zelligiyle etkili bir arama saglamaktadir.Ornedin, kitiiphanenizin hepsinde
genel bir tarama yapabilir ya da spesifik alanlarla (6rnedin; Author veya Keywords)
aramalarinizi sinirlandirabilirsiniz. Cesitli operatérler (6rnedin; And, Or, Not, Contains,
Is, Is less than, Is less than or equal to, Is greater than, Is greater than or equal to,
Field begins with, Field ends with and Word begins with) kullanarak kompleks aramalar
yapabilirsiniz.

Aramayi baslatmanin farkli yollari bulunmaktadir :

. Arag cubugu menUsinde ‘Tools/Search Library’ komutunu kullanarak.
. ‘Ctrl+F’ tus kombinasyonunu kullanarak.
. ‘Search’ tabini kullanarak.

Asadidaki ornekte 'Sample_Library X7’ kitliphanesinde ‘Pepperberg’ nin ‘1999’ da
basiimis yayinini arastiracagiz.

1. 'Sample_Library X7’ kitiphanesini agin.

2. ‘Tools/Search Library’ komutunu ya da ‘Ctr/+F’ tus kombinasyonunu kullanin.
‘Search’ tabi 3 adet bos arama alani ile aktif hale gelecektir (eder gerekli ise yeni
satir ekleyebilirsiniz).

‘Options/Restore Default’ kullanilarak default ayarlara geri dénilebilir ve arama
kriterleri silinebilir.

3. Alanlar asagida goérildigua gibi girin.

Ilk alani listeden ‘Author’ segin.
<Tab> a basip listeden ‘Contains’i segin.
<Tab> a basip aramak istediginiz metni (Pepperberg) girin.
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4.

<Tab> a basip listeden ‘And’ operatérini segin.
<Tab> a basip listeden ‘Year' segin.

<Tab> a basip listeden ‘Contains’i segin.

<Tab> a basip arama yapilacak yil (1999) girin.

‘Search’ butonuna basin.

Sonug

EndNote’la bos alan aramasi yapabilirsiniz. Bu 6érnekte ‘Sample_Library X7’
katiphanesindeki ‘abstract” alani bos olan referanslarin aramasi yapilacaktir.

1.

‘Tools/ Search Library’ komutunu ya da ‘Ctr/+F’ tus kombinasyonunu kullanin.
‘Search’ tabi 3 adet arama alani ile aktif hale gelecektir.

Alanlari asagida goruldigu gibi girin.

Ilk alani listeden ‘Abstract’ secin.

<Tab> tusuna basarak karsilastirma operatérini ‘Is’ girin.

Arama alanini (kriterini) bos gegin.
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3. 'Search’ butonuna basin.
EndNote segilen bos alanlarla ilgili (abstract bilgisi icermeyen) referans kayitlarini
getirecektir.

Sonug

Bu 6rnekte 'Sample_Library X7’ katiphanesindeki ‘abstract’ alani veri iceren
referanslarin aramasi yapilacaktir.

1.

‘Tools/ Search Library’ komutunu ya da ‘Ctr/+F’ tus kombinasyonunu kullanin.
‘Search’ tabi 3 adet arama alani ile aktif hale gelecektir.

Alanlar asadida gorildaga gibi girin.

Ilk alani listeden ‘Abstract’ secin.

<Tab> a basip listeden ‘Is greater than or equal to’ yu segin.

<Tab> a basip ‘a’ girin.

<Tab> a basip listeden ‘or’ u segin.

<Tab> a basip listeden ‘Abstract’ | segin.

<Tab> a basip listeden ‘Is greater than or equal to’ yu segin.

<Tab> a basip ‘1’ girin.
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3. ‘Search’ butonuna basin.

Sonug

(234 Not

. Bu arama islemleri ‘Integrated Library&Online Search Mode'da
gercgeklestirilmistir.

. Bu arama islemlerinde herhangi bir veri tabanina baglanma ihtiyaci

duyulmadidindan ‘Local Library Mode' kullanilarak da gergeklestirilebilir.
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Local Library Mode

5.6.5 PDF Arama

EndNote, PDF arama 6zelligi sayesinde size kitliphanenizde bulunan PDF dosyalarinin
icinde ve bu PDF dosyalarina eklemis oldugunuz notlarda gecen kelimelerde arama
yapma imkani saglamaktadir.

Tum alanlarda,PDF dosyalarinin icinde ve PDF’lere eklediginiz notlarda arama yapmak
icin;

1.
2.

w

5.

Arama yapacaginiz EndNote kitliphanenizi agin.

‘Search’ tabinda arama yapmak istediginiz alani listeden ‘Any Field+PDF with
Notes’ olarak segin.

‘Contains’ listesinde arama kriterini belirleyin.

Aramak istediginiz kelimeyi arama alanina girin.

‘Search’ butonuna basin.

EndNote tim alanlarda ve PDF dosyalarinin iginde gegen kelimeleri tarayarak girmis
oldugunuz arama kriterine uyan kayitlari gegcici bir grup olan ‘Search Results’ grubunun
altinda listeleyecektir.
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Sadece PDF dosyalarinin iginde arama yapmak igin;

1. Arama yapacadiniz EndNote klttphanenizi agin.

‘Search’ tabinda arama yapmak istediginiz alani listeden ‘PDF’ olarak segin.
‘Contains’ listesinde arama kriterini belirleyin.

Aramak istediginiz kelimeyi arama alanina girin.

Eal S

5. ‘Search’ butonuna basin.

EndNote PDF dosyalarinin iginde gegen kelimeleri tarayarak girmis oldugunuz arama
kriterine uyan kayitlari gegici bir grup olan ‘Search Results’ grubunun altinda
listeleyecektir.
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Sadece PDF dosyalarina eklediginiz notlar icinde arama yapmak igin;

1. Arama yapacadiniz EndNote kitlphanenizi agin.

‘Search’ tabinda arama yapmak istediginiz alani listeden ‘PDF Notes’ olarak secin.
‘Contains’ listesinde arama kriterini belirleyin.

Aramak istediginiz kelimeyi arama alanina girin.

Eal S

5. ‘Search’ butonuna basin.

EndNote PDF dosyalarina girilmis olan notlarin iginde gecen kelimeleri tarayarak girmis
oldugunuz arama kriterine uyan kayitlari gegcici bir grup olan ‘Search Results’ grubunun
altinda listeleyecektir.
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5.6.6 Connection Files (Baglanti Dosyalari) Kullanarak Erisilebilen Veri
Tabanlarinda Arama Yapma

EndNote’un ‘Connect’ ve ‘Search’ komutlarini kullanarak kendi bilgisayarinizdaki
EndNote kitlphanelerinizde arama yapar gibi kolayca bibliyografik veri tabanlarinda
online arama yapabilirsiniz. Arama sonuglari EndNote referanslar gibi gértntilenir ve
kendi EndNote kiutlphanenize depolamak igin hazirdir.

EndNote 'Z39.50’ olarak adlandirilan bilgi erisim protokolini kullanarak uzak
kaynaklara erisimi saglayabilmektedir. '*Z39.50’ tim dlnyada kittiphane kataloglarina
ve referans veri tabanlarina erisim icin kitiphaneler ve bilgi saglayicilar tarafindan
oldukga yaygin bir sekilde desteklenen uygun bir yontemdir.

EndNote badlanti icin gerekli bilgileri depolamakta ve bilgileri 6zel baglanti dosyalariyla
(-enz uzantisiyla) online veri tabanlarinda aramaktadir. Onceden diizenlenen baglanti
dosyalari bu kaynaklarin birgogunun ihtiyacini karsilamaktadir.

EndNote bu online kaynaklara baglanti ve arama igin gerekli bilgileri kisisel
‘Connection Files’'larda saklar. EndNote bilinyesinde 6nceden olusturulmus baglanti
dosyalariyla bu kaynaklarin bir coguna erisim imkani saglar.

EndNote, Ucretsiz referans veri tabanlari ve kiitiphane kataloglari ile giriste 6deme
ve/veya kimlik dogrulamasi isteyen veri tabanlari icin 6nceden dizenlenmis baglanti
dosyalariyla birlikte gelmektedir. Ticari bilgi saglayicilar (Ovid, OCLC, DIMDI,
SilverPlatter, vb.) tarafindan sunulan veri tabanlarinin bir goguna giris igin kullanici
kaydi gerekmektedir. Bununla birlikte birgok veri tabana Ucretsiz ve kullanici kaydi
olmaksizin erisim saglanabilmektedir. iki biiylik veri tabani; ‘National Library of
Medicine’dan PubMed ve Library of Congress veri tabanlarina sifre (password)
olmaksizin erisim mimkindir. Ayrica birgok genel kitliphane kataloguna erisim
sinirsizdir.

Uzak veri tabanindan referanslara erismek igin asadida beliritilen temel adimlari
izleyin:

. ‘Tools/Online Search’l ya da ‘Online Search’ grubunun altindan ‘more..."u segin.
. ‘Search’ tabinda arama kriterini belirleyin.

. ‘Search’ butonuna basin.

. Arama sonucunda EndNote kitliphanenizde saklamak istediginiz referanslari

mevcut bir gruba ya da yeni bir gruba ekleyebilirsiniz.
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Bu 6rnedimizde ‘Library of Congress’ veri tabanina baglanilacak ve dinazorlar
hakkindaki yayinlari arastiracagiz. ikinci érnedimizde ‘PubMed’ veri tabanina
baglanilacak ve ‘Bo,K.’ adli yazarin yayinlarini arastiracadiz.

ADIM 1 — BAGLANTI DOSYASI (CONNECTION FILE) SEGIMI

1. ‘Online Search’ grubunun altindan ‘Library of Congress’ ‘Tools/Online Search’u
ya da ‘Online Search’ grubunun altindan *‘more...” u segin.
'‘Choose A Connection’ ekrani acilacaktir.

2. Istenilen veri tabanini secin (Library of Congress).
‘Choose’ butonuna basin.
3. ‘Search’ tabi aktif hale gelecektir.

ADIM 2— UZAK VERI TABANINDA (REMOTE DATABASE) ARAMA

1. 1ilk alani listeden ‘Any Field’ secin.
<Tab> a basip listeden ‘Contains’ i segin.
<Tab> a basip aramak istediginiz metni (dinosaur) girin.
<Tab> a basip listeden ‘And’ parametresini girin.
<Tab> a basip listeden ‘Year’ | segin.
<Tab> a basip listeden ‘Contains’ i segin.
<Tab> a basip arama yapilacak yilh (2003) girin.
2. ‘Search’ tabi asadidaki gibi goziikecektir:
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3. 'Search’ butonuna basin.
4. 'Confirm Online Search’ ekrani goérintilenecektir.
Onaylamak icin 'OK’ butonuna basin.

5. Uzak veri tabanindan download edilen referanslar gegici olarak ‘Library Congress’
grubu altinda gérinttlenecektir. Dogrudan ‘All References’ grubuna eklenen
referanslar igin yeni bir ‘Custom Group’ ya da ‘Smart Group’ olusturulabilir.

3.ADIM — REFERANSLARIN KUTUPHANEYE KAYDEDILMESI

Download edilen referanslar kiitiphanenizdeki mevcut bir gruba ya da yeni bir gruba
ekleyebilirsiniz.

1. Grup altina eklemek istediginiz referanslari belirlemek igin ‘Ctrl’ ya da ‘Shift’
tuslarini, tim kayitlari segmek igin ‘Ctr/+A’ tus kombinasyonunu kullanabilirsiniz.
2. Secilen referans kayitlari ‘sag tus’ veya ‘References’ menlistiinden 'Add References
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to’ secenedi kullanilarak eklenebilir.
3. Mevcut olan gruplardan birine ya da yeni olusturdugunuz gruba eklediginiz
referans kayitlari asagida bulunan ekrandaki gibi goriintlilenecektir.

Sonug

Ikinci 6rnek; ‘Pubmed’ veri tabaninda ‘Bo,K.’ adindaki yazarin ‘electromyography’
hakkindaki yayinlarini arastiracadiz. ‘Pubmed, National Library of Medicine'nin
‘MEDLINE’ veri tabanindaki online erisim versiyonudur.

ADIM 1 — BAGLANTI DOSYASI (CONNECTION FILE) SEGIMI

1. ‘Tools/Online Search’l ya da ‘Online Search’ grubunun altindan *‘more..."u segin.
‘Choose A Connection’ ekrani agilacaktir.

2. ‘PubMed (NLM)'i segin.
‘Choose’ butonuna basin.

Listeyi Kaydirin

3. ‘'Search’ tabi aktif hale gelecektir.
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ADIM 2 — UZAK VERI TABANINDA (REMOTE DATABASE) ARAMA

1. 1lk alani listeden ‘MeSH Terms’ segin.
<Tab> a basip listeden ‘Contains’ i segin.
<Tab> a basip aramak istediginiz metni (electromyography) girin.
<Tab> a basip listeden ‘And’ parametresini girin.
<Tab> a basip listeden ‘Author’ u segin.
<Tab> a basip listeden ‘Contains’ 1 secin.
<Tab> a basip yazar adini (Bo,K) girin.
2. ‘Search’ tabi asadidaki gibi goziikecektir:

3. ‘Search’ butonuna basin.
4. 'Confirm Online Search’ ekraninda 'OK’ butonuna basin.

Sonug
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ADIM 3 — REFERANSLARIN KUTUPHANEYE KAYDEDILMESI

Download edilen referanslari kiitiphanenizdeki mevcut bir gruba ya da yeni bir gruba
ekleyebilirsiniz.

1. Grup altina eklemek istediginiz referanslari belirlemek icin ‘Ctr/’ ya da ‘Shift’
tuslarini, tim kayitlar segmek igin ‘Ctr/+A’ tus kombinasyonunu kullanabilirsiniz.

2. Secilen referans kayitlar ‘sag tus’ veya ‘References’ menusilinden 'Add References
to’ secenedi kullanilarak eklenebilir.

3. Mevcut olan gruplardan birine ya da yeni olusturdugunuz gruba eklediginiz
referans kayitlari asagida bulunan ekrandaki gibi gériintlilenecektir.

Sonug

x> Not

. Bu arama islemleri ‘Integrated Library&Online Search Mode'da
gergeklestirilmistir.

. Bu arama islemleri online olarak yapildigindan ‘Online Search Mode (Temporary

Library)’ kullanilarak gergeklestirilebilir.

Online Search Mode
(Temporary Library)

PubMed 6rnedini ‘Online Search Mode’ kullanarak gerceklestirdiginizde sonug asagidaki
gibi goruntilenecektir.
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<« | Copy to Local Library

Referans kayitlarini sectikten sonra 'Copy to Local Library’ butonunu kullanarak arama
sonuglarini kiitiphanenize kaydedebilirsiniz. Kopyalanan referanslar 'Integrated
Library&Online Search Mode’ ve ‘Local Library Mode’ béliminde gegici bir grup olan
'‘Copied References’da goruntilenecektir.

Mevcut olan gruplardan birine ya da yeni olusturdugunuz gruba eklediginiz referans
kayitlari asagida bulunan ekrandaki gibi goriuntilenecektir.
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5.6.7 Duplicate (Cift) Referans Kayitlarini Bulma

Cift kayith referanslari belirlemek amaciyla EndNote ‘Find Duplicates' komutunu
sunmaktadir. Bu komut ‘Kitiphane Penceresi'nde gorintlilenen referanslar tarayarak
cift kayitlan belirlemektedir. (Cift kayit kriterleri ‘Preferences’dan belirlenmektedir,
Bkz. BolUm 7.4 Duplicates (Cift) Kayitlar)).

Default olarak referanslarda; eslesen ‘Author, Year ve Title' alanlari ile ayni (6rnegdin;
Dergi makalesi (Journal Article), ya da Kitap (Book)) referans tiplerine sahip olan
kayitlar dikkate alinmaktadir.

Gift kayitlar belirlemek igin kullanilan kriterler ‘Edit/Preferences/Duplicates’
menUsinden dedistirilebilmektedir.

Kutuphanenizdeki tim cift kayith referanslari bulmak icin asadidaki islem sirasini takip
edin:

1. Cift kayith referanslar bulmak istediginiz kittphaneyi agin.

2. Tum referans kayitlarini gortntilemek igin ‘References/Show All References’ segin.

3. ‘References/Find Duplicates'i segin.

4. EndNote, acilan ‘Find Duplicates’ ekraninda kitlphanenizde bulunan gift kayitlari
kolayca karsilastirmaniz igin yan yana gorintileyecek ve kayitta farkl verilerin
bulundugu alanlar segcili olarak gdsterecektir (ilk kayda alinan referans ekranin sol
kolonunda yer almaktadir).

5. EndNote ‘Find Duplicates’ karsilastirma ekraninda kayit altinda tutacaginiz referans
kaydi Uzerinde bilgi girisi ya da mevcut veriler tzerinde dedisiklik yapma imkani
sunmaktadir. Bilgi girisini tamamlayip diger kayda gecis yaptiginizda yapmis
oldugunuz degisiklikler otomatik olarak kaydedilecektir.

6. Her cift kayit igin;

. butonunu kullanarak kayit altinda tutmak istediginiz referans
kaydini kitiphanenizde tutabilir diger kaydi ‘Trash’ grubuna génderebilirsiniz
(Bu komutu kullanmadan 6nce silmek istediginiz cift kayith referansin kayit
numarasiyla bu referansa ait makalenizde atif yapilip yapilmadigini kontrol
edin).

o butonunu kullanarak gift kayith referansin kitiiphanenizde kalmasini
saglayabilirsiniz. Bu sekilde kiitliphanede tutulan cift kayith referanslar gegici
bir grup olan ‘Duplicate References’ grubunun altinda gérintilenecektir.

. butonunu kullanarak gift kayit referans karsilastirma islemini
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durdurabilirsiniz. Bu durumda tim cift kayith referanslar ‘Duplicate References’
grubunun altinda géruntilenecektir.
7. ‘Trash’ grubunda bulunan kayitlari silmek igin ‘References/Delete Trash References
(Ctr/+D)’' komutunu kullanin. Onaylamak icin ‘Tamam’a basin.

Cift kayitlarin belirlenmesindeki kriterler *EndNote Preferences’ ekraninda ‘Duplicates’
ayarlarindan degistirilebilmektedir:

1. ‘Edit/Preferences/Duplicates’i secin.

2. 'EndNote Preferences’ ekrani gorintilenir:
Cift kayitlar bulunurken EndNote’un karsilastirma yapabilmesi igin alan adlarinin
solundaki onay kutularinin secili olmasi gerekmektedir. Default olarak EndNote;
kitliphanedeki cift kayith referanslari, eslesen ‘Author, Year ve Title' alanlari ile
ayni referans tiplerine sahip olan kayitlara gore belirlemektedir.

3. ‘Tamam’a basin.

x> Not

. Cift kayith referanslariniz *Skip’ ya da ‘Cancel’ butonunu kullandiginizda segili
olarak gorintilenecektir.

Kayitlarinizi silmeden énce kontrol etmenizi éneriyoruz. Kayitlar inceleyip
istediginiz kayitlar oldugunu dogruladiktan sonra belirlenen referanslari silmek
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icin ‘References’ menlsiinden ya da sag tus menisinden ‘Show Selected
References’i segebilir ve menlilerden ‘References/Move References to Trash
(Ctri+D)’ segenegini ya da ‘Delete’ tusunu kullanabilirsiniz. Kayitlar ‘Trash’
grubunun altina atilacaktir. *Trash’ grubunda bulunan kayitlari silmek icin
mentlerden ‘References/Delete Trash References (Ctrl+D)’ segenedini ya da
‘Delete’ tusunu kullanabilirsiniz.

. Cift kayitlari silmeden 6nce dokiimaniniza atifi gerceklestirilen referanslari
silmediginizden emin olmak igin kayit numaralarini kontrol edin. ‘Kitiphane
Penceresi’'nde kayit numaralarini goriintliilemek igin ‘Edit/Preferences/Display
Fields’ ayarlarini kullanabilirsiniz.

5.7 Yazdirma (Printing)

Referans listesini yazdirmak igin birkag farkh yontem kullanabilirsiniz:

. Referans listesini dogrudan ‘File’ menlsinden yazdirabilirsiniz.
. ‘Subject Bibliography'i yazdirabilirsiniz.
. Word dokiimanindaki bibliyografyalari yazdirabilirsiniz.

Klatliphanedeki referanslari kopyalamak igin ‘Edit/Copy Formatted' segin ve
Word doklimanina yapistinin (Bkz. B6lim 5.7.3 Copy Formatted (Bigimlendirilmis
Kopya) Komutu ile Word’te Yazdirma).

. Word dokimaninizda ‘Cite While You Write’ 6zelligini kullanarak atiflardan olusan
bibliyografyalar olusturabilirsiniz (Bkz. Bdlim 10. Cite While You Write Ozelligi).

Yazdirma sirasinda 6nemli noktalar:

. ‘Kltiiphane Penceresi’ goriintlilendiginde listede bulunan segcili referanslari ya da
tim referanslar yazdirabilirsiniz.

. Eder incelemek igin tek bir referans aciksa EndNote alan etiketleriyle ekranda
goérintulenen spesifik referans kaydini print edecektir.

. Referanslar segilen ‘Output Style’ tarafindan belirlenen dizene gére

yazdirilacaktir. EGer siralama dizenini dedistirmek isterseniz, ‘Output Style'ini
diizenlemeniz gerekmektedir. Eger referanslari gegerli kiitiphane penceresinde
listelenen siraya bagli olarak export etmek isterseniz, ‘Output Style’ siralama
dlizen ayarini ‘Order of appearance’ olarak dedistirebilirsiniz.

. Eder yaz tipi (font) ‘True Type font’ ise print edilen referanslarin yaz tipi (font)
ve boyut (size) ayarlari ‘General Display Font'dan belirlenebilir; aksi halde yazi
tipi dedisikligi yapilacaktir. Eger gerekli ise yazi tipi ve boyut ayarlarini
dedistirmek igin 'Edit/Preferences/Display Fonts’ segin. Yazi tipi adinin solundaki
cGift ‘T" ‘True Type font’ oldugunu belirtmektedir.

. Secilen referanslar siralandiklari diizende print edilirler. *Sort References’
komutu segqili referanslarla birlikte segili olmayanlarada uygulanir, bu ytzden
gerekli ise sectiginiz referanslari birarada goriintilemek icin siralamadan 6nce
‘Show Selected References’ komutunu kullanin.

57.1 EndNote File Meniisiinden Yazdirma

Bagimsiz bibliyografyada, dogrudan EndNote sonuglarinda listelenen referanslar
yazdirilabilir. EndNote sayfada bulunan atiflara dayanarak bibliyografyada diizenleme
yapmamaktadir; bunun yerine bibliyografya sayfadan bagimsiz olarak
dizenlenmektedir.

Bu 6rnekte, ‘Echolocation' ‘keyword’iini iceren referans kayitlarinin alfabetik olarak
listesini yazdiracadiz.
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1. Yazdirmak istediginiz buttn referanslarin secili oldugundan ya da
gorintulendiginden emin olun.
2. ‘Tools/Search Library’ komutunu ya da ‘Ctr/+F’ tus kombinasyonunu kullanin.
3. ‘'Search’ tabi aktif hale gelecektir.
ilk alani listeden ‘Keywords’ secin.
<Tab> a basip listeden ‘Contains’ i segin.
Arama alanina ‘Echolocation’ girin.
‘Search’ butonuna basin.

4. Arama sonuglari asagidaki gibi gorintilenecektir.
Arac cubugundaki stil listesini kullanarak stili segin.
Referanslar siralamak igin ‘Tools/Sort Library’ komutunu ya da kolon basliklarini
kullanin.
Yazdirmak istediginiz referanslari segin.

5. 'File/Print’ komutunu ya da ‘Ctr/+P’ tus kombinasyonunu kullanin.
‘Yazdir’ (Print) ekrani goérintllenecektir.
Segenekleri belirleyin.

6. ‘Tamam’'a basin.
Sonug asadidaki gibi gorintilenecektir.

x> Not

. Bibliyografya dosya gibi kaydedilebilmektedir.
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‘Yazdir' (Print) ekraninda ‘Dosyaya yazdir' (Print to File) onay kutusunu
segebilirsiniz.

‘Dosyaya Yazdir’ (Print to File) ekraninda dosyanin adini girin.

‘Kaydet’ butonuna basin.

. Her yazdirilan sayfa 1-ing kenar bosluguna sahiptir, metin sola yanasiktir, sol Ust
koésede kutuphanenin adinin yer aldigi sayfa bashgi ve sag ust késede sayfa
numarasi yer alir. Yazici ciktisinda kenar bosluklarina, sayfa basliklarina ve sayfa
dipnotu dliizenlenmesine ait segcenek bulunmamaktadir. Yazili giktinizda gériinim
ayarlarini degistirmeniz gerekirse bagimsiz bibliyografyanizi olusturmak igin
kullandiginiz seceneklerden birini kullanabilirsiniz.

Sonug

572 Subject Bibliography (Konu Bibliyografyasi) Yazdirilmasi

‘General Bibliyography' belirli diizende atiflarin sirekli listelenmesidir. ‘Subject
Bibliography' farkh basliklar altinda géruntilenen daha kiguk listeleri
desteklemektedir. ‘Subject Bibliography' herhangi bir ‘Reference Manager’ alani ya da
alanlarin kombinasyonlarina dayandirilmaktadir. ‘Subject Bibliography' dergi 6zetlerinin
(journal absracts) Uretilmesi; glncel listelerden haberdar olma; konu indeksleri ya da
kategorilere gore tutulan listeleri igeren farkli kullanimlara sahiptir. Tipik ‘Subject
Bibliography' basliklar ‘Author, Keyword, Journal Name vb. olmaktadir.

5.7.2.1 Subject Bibliography (Konu Bibliyografyasi) Olusturma

Bu 6rnekte anahtar kelimelerin konu bibliyografyalarini yazdiracagiz. Bunun igin
‘Sample_Library_X7' kitlphanesini kullanacadiz.

1. Listede sag tus yapin ve menliden ‘Show All References’ komutunu segin.

2. Kutuphanenizdeki bitin referanslari segmek icin ‘Ctr/+A’ tus kombinasyonunu
kullanin.

3. ‘Tools/Subject Bibliography' komutunu segin.

4. ‘Subject Fields' ekrani gérintilenecektir.
Konu basgliklar gibi kullanmak istediginiz ‘Keywords' alanini segin.
'‘OK'ye basin.
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5. ‘Subject Terms' penceresi gorintilenecektir. ‘bats, behavior, big brown bat,
birds fiction, echolocation’ segin.
‘OK’ ye basin.

6. Oncelikle konu bibliyografyaniz istediginiz gibi ayarlanmaktadir, listeyi
gorintuleyebilir, yazdirabilir, kaydedebilir ya da vazgegebilirsiniz.
- Yazicidan c¢ikti almak igin ‘Print’ butonuna basin.
- Kaydetmek icin 'Save’ butonuna basin.
- Belirlediginiz terim secimlerini degistirmek icin 'Terms’ butonuna basin.
- Konu bashklari 6zelliklerini degistirmek isterseniz 'Layout’ butonuna basin.
- Bibliyografyanin bigimlendirilmis sayfa gorintistni gérmek icin ‘Print Preview’
butonuna basin.
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T ‘ Referans Sayisi ‘

‘ Anahtar Kelime ‘

Sonug (Onizleme)
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5.7.2.2 Konu Bibliyografya Dlzenlemesi (Subject Bibliography Layout)

Konu basgliklari 6zelliklerini dedistirmek isterseniz, asagidaki yolu takip edin:

1. ‘Print Preview’ ekranini kapatmak igin ‘Close’ butonuna basin.

2. ‘Subject Bibliography’ ekrani tekrar goriintiilenecektir.

3. ‘Layout’ butonuna basin.

4. 'Subject Bibliography Setup’ penceresi gorintilenecektir.
Secenekleri belirleyin.

Cikt1 stilini segin ‘

Bashigi girin

Siralama diizenini segin ‘

5. ‘Tamam’ butonuna basin.
6. Sonug asadidaki gibi goruntilenecektir.

‘ Kayit numarasi listesi ‘

‘ Konu terim sayisi ‘

Konu terimi

7. Eger ‘Save’ butonuna basarsaniz ‘Subject Bibliyography' .rtf dosyasi olarak
kaydedilecektir.
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Sonug (Word'te .rtf dosyasi olarak acgildiktan sonra)

573 Copy Formatted (Bicimlendirilmis Kopya) Komutu ile Wordte
Yazdirma

'Copy Formatted’ komutunu bibliyografyayi kopyalayip Word, WordPad ya da
WordPerfect dokiimaniniza yapistirmak ve daha hizli Gretmek igin kullanabilirsiniz.
Referanslar segilen stil kurallarina gére bigimlendirilir ve siralanirlar.

‘Copy Formatted’ komutu icin kullanilan yaz tipi ve boyutu ‘Edit/Preferences/Display
Fonts’ segilerek ‘General’ tabinin altindan belirlenebilir. Bibliyograftayi ‘RTF’ (Rich Text
Format) olarak adlandirilan programa yapistirirken tiim metin stil bilgisi (6rnegin; kalin
ve italik) tutulmaktadir.

1. EndNote kitliphanesini agin ve kopyalamak istediginiz referanslari segin.

2. Gerekli ise 'Styles’ listesinden stili belirleyin.

3. Secilen referanslari kopyalamak igin ‘Edit/Copy Formatted’ komutunu ya da
‘Ctr/+K' tus kombinasyonunu kullanin.

4. Word dokiimanini agin ve imleci referanslarin gorinttilenmesini istediginiz yere
koyun.
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5. ‘Edit/Paste’ komutunu ya da ‘Ctr/+V’ tus kombinasyonunu kullanin.
Sonug

Style: APA 6th

Style: Numbered
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6 Referanslari Duzenleme (Editing
References)

Referanslari diizenleyecediniz zaman bir referansi ya da birgok referansi diizenlemek
arasindaki farkin bilinmesi gerekmektedir.

6.1 Tek Bir Referansi Diizenleme

Tek bir referans kaydini iki sekilde diizenleyebilirsiniz:

. Referans kaydina cift tikladiginizda acilan ekranda degisiklikleri yaparak;
. Tab panelinde ‘Reference’ tabini kullanarak

6.1.1 Referans Kaydina Cift Tiklayarak Diizenleme

EndNote ‘Kiitiiphane Penceresi'nde gorintilenen referans kaydiniz Gizerinde dedisiklik
yapmak igin:

1. Dizenlenecek olan referansin tzerindeyken iki kez tiklayin ya da
Referans listesinden referansi belirleyin ve ‘References/Edit References” segin.

2. ‘Edit Reference’ penceresi gorintilenir.

3. ‘Previous Reference’ ve ‘Next Reference’ komutu ile referanslariniza hizli bir
sekilde gz atabilir ve 6nceki ya da sonraki referanslari da diizenleyebilirsiniz.

4. ‘File/Close Reference (Ctrl+W)’ ya da ekranin sag Ust kosesindeki ekrani kapama
butonuna basin.
Yaptiginiz degisiklikleri kaydetmek icin ekrani kapatmadan 6nce ‘File/Save
(Ctrl+S)" komutunu ya da ekrani kapatirken acilan ‘EndNote’ uyari ekraninda ‘Yes’
butonuna basin.

6.1.2 Reference ve PDF Tabini Kullanarak Diizenleme

Tab panelinde bulunan ‘Reference’ tabini kullanarak EndNote ‘Klitiphane
Penceresi’'nden secgeceginiz referans kaydinizi agmadan aninda degisiklikler yapabilir ve
‘PDF Viewer’ béliminde bu kayda ait mevcut PDF eki varsa bu PDF'i goriintileyerek
Uzerinde bazi diizenlemeler yapabilirsiniz (6rn: belirli bir alani vurgulamak, not
eklemek vb.).

Referans kaydinizda dedisiklik yapmak igin;

1. 'Sample_Library_X7.enl” kitiphanesini agin.
2. Kuttphane penceresinden dedisiklik yapmak istediginiz referans kaydini segin.
3. Tab panelinde ‘Reference’ tabini segin.
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4. ‘Reference’ penceresinde referans kaydinda degisiklik yapmak istediginiz alani
bulun.

5. Terimleri girerken girdiginiz kayit terimler listesinde yer aliyorsa otomatik
tamamlama 6zelligini etkin olarak kullanabilirsiniz. Ayrica ‘Reference’ penceresinde
penceresinde sag tus meni 6zelliklerini kullanabilirsiniz.

6. ‘PDF Viewer' béliminde PDF'te vurgulamak istediginiz yeri belirleyin ve PDF arag
cubugunda ‘Highligth Text’ butonuna basin.

7. Not eklemek igin PDF arag cubugunda ‘Sticky Note’ butonuna basin ve notunuzu
ekleyin.

8. ‘Reference’ya da ‘PDF Viewer' pencereleri disina tikladiginizda biri referans ve
digeri PDF degisikliklerini kaydetmek isteyip istemediginizi soran iki ayri EndNote
ekrani acilacaktir.

EndNote X7



ResearchSoftware.com 117

9. 1iki ekrani onayladidinizda referans kaydinizda ve ekli PDF dosyanizda yapmis
oldugunuz degisiklikler kaydedilecektir. E§er ‘EndNote’ ekraninin her kayit
degisikliginde acilmasini istemiyorsaniz ‘Do not display this message again’ onay
kutusunu isaretleyebilirsiniz, ancak 6nerilen bu onay kutusunun hatali yapilan
degisikliklerin kaydedilmesini 6nlemek igin secilmemesidir.

1294 Not

‘Reference’ penceresinde ‘Tab’ tusunu bir sonraki alana gegmek igin, ‘Shift+Tab’ tus
kombinasyonunu ise bir dnceki alana gegmek igin kullanabilirsiniz. Ayrica ‘F6’ tusu ile
paneller arasinda gecis sadlayabilirsiniz.

6.1.3 Otomatik Referans Giincelleme

EndNote X7 ile online olarak eksik bilgi iceren referans kayitlarini bularak degisiklikleri
goérintileyecektir. Sizin tim yapmaniz gereken sadece bogs alanlari gincellemek ya da
tim alanlari degdistirmek isteyip istemediginize karar vermek olacaktir. Referans
kaydini gtincellemek igin;

1. Referans kaydini kitiphane penceresinden segin.

2. ‘References’ menusinden ‘Find Reference Updates...” komutuna basin.
3. EndNote segmis oldugunuz referans kaydina ait glincelleme varsa bu
guncellemeleri ‘Rewiev Avaible Updates’ ekraninda yan yana gorintuleyecektir.
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4. ‘Update All Fields’ butonu ile kitliphanenizde bulunan referans kaydindaki tim
alanlar ya da ‘Update Empty Fields’ butonu ile sadece bos alanlari
glincelleyebilirsiniz.

1294 Not

. EndNote kitliphanenizdeki bir referans kaydini giincellemek icin ayrica; sag tus
mendsitnden ‘Find Reference Updates...” komutunu ya da glincellenecek referans
kaydina cift tikladiktan sonra acilan ‘Edit Reference’ penceresindeki ‘Find
Reference Updates’ butonunu kullanabilirsiniz.

. Egder bu referans kaydi Word dokiimaniniza atif olarak ekli ise giincelleme igin

EndNote X7 tabinda ‘Citations’ grubunda | | butonuna ya da sag
tus menUslnden ‘Edit Citations>More...'a basin. Agilan ‘EndNote X7 Edit &
Manage Citations’ ekranindaki ‘Edit Reference’ acgilir listesinden ‘Find Reference
Updates...” komutunu kullanarak gergeklestirebilirsiniz (Bkz. B6lum 10.3.1
Atiflari Diizenleme).

6.2 Birden Fazla Referans Kaydi Diizenleme

Genel duzenleme komutlar birden fazla referans kaydini ayni anda dizenlemenizi
kolaylastirir ve referans verilerinizin tutarli, standart olmasini saglar. Dért komut sizin
igin bu isi yapmaktadir: ‘Find and Replace’, *Change Text’, ‘Change Field’ ve *Move
Field'.

6.2.1 Find and Replace (Bul ve Degistir)

‘Find and Replace’ komutu ile kitiphanenizde metin aramasi, metin silinmesi ve sizin
belirttiginiz metinle yer dedistirme islemleri gergeklestiriimektedir.

Referansinizdaki degdisiklikler belli alanlarla sinirlandirilabilir; hatta ‘Match Case’
(bliylik-kiglk harfe duyarlr) ve *‘Match Words’ (kelime eslemesi) kisitlamalarini da
kullanabilirsiniz. ‘Find and Replace’ komutu sadece kitiphane penceresinde
goérintulenenen referanslar igin uygulanir.

Asadidaki 6rnekte, ‘Author’ alaninda bulunan ‘Mitchell’yi ‘Michael’ olarak
dedistirecegiz.
1. ‘Edit/ Find and Replace (Ctrl+R)'i secin.

2. 'Find and Replace’ ekrani gorintilenecektir. Secenekleri belirleyin:
Arama yapilacak alani 'In’ listesinden segin.
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Degistirilecek metni 'Search for’ alanina girin.

Eder gerekliyse ‘Match Case’ ya da ‘Match Words' ayarlarini degistirin.
'‘Change the text to’ alanina orjinal metinle yer dedistirecek metni girin.
‘Insert Special’ butonunu ‘Tab’ya da 'Carriage return’icin kullanabilisiniz.
Belirlenen metni aramak igin *Change’ butonuna basin.

3. Bilgiler dogru ise ‘Tamam’ (OK) butonuna basin ve yeni metinle yer degistirin.

4. EndNote metni dedistirecek ve dedistirilen kayitlarin sayisi goriintilenecektir.

x> Not

. ‘Find and Replace’ komutu sadece kiitiiphane penceresinde gérintilenen
referanslar igin uygulanir.

. Eder 'Replace with’ alani bos birakilirsa arama terimi silinecektir.

. ‘Undo’ komutu ‘Find and Replace’ komutu sonucunda kullanilamamaktadir.
Dedisiklik yapmadan 6nce yedek aldidinizdan emin olun.

. ‘Find and Replace’i kullanirken yeni metin dedistirilen metnin ilk karakterinin

metin stilini benimsemektedir. Ornedin; degistirilen kelime italik ise yeni
metinde italik olacaktir.
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6.2.2 Change Field (Alan Degisikligi)

‘Change Fields’ komutu ile kitiphanenizde, girilen metin alanin basinda veya sonunda
olsa dahi diizenleme yapilabilir, alanin tim igerigini farkl bir metinle dedistirebilir ya
da alanin igerigini silebilirsiniz.

Asadidaki 6rnekte ‘Sample_Library_X7’ kutlphanesindeki kitaplari arastiracagiz ve

'Notes’ alanina veri girisi yapacadiz.

1. KuUtlphane listesinde sag tus yapin ve ‘Show All References’ 1 segin.
2. ‘Tools/ Search Library (Ctrl+F)’ komutunu ya da ‘Search’ tabini kullanin.
3. Asadida gosterilen segenekleri girin (Reference Type, Contains-Book).

4. ‘Search’ butonuna basin.
5. Arama sonuglarn pencerede gorintilenecektir.

6. Degisiklik yapmak igin referans listesini segin ve ‘Tools/Change/Move/Copy Fields’
komutunu kullanin.
7. 'Change/Move/Copy Fields’ ekrani agilacaktir.
'In’ listesinden 'Notes’u segin.
‘Insert after field’s texti segin.
Satirbasl yapmak igin ‘Insert Special’ butonunu kullanabilirsiniz.
Metni girin.
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8. ‘Tamam’ (OK) butonuna basin.
9. Islemi dogrulamak icin acilan ekranda ‘Tamam’ (OK) butonuna basin.

10. EndNote islemi gergeklestirecek ve veri girisi yapilan kayitlarin sayisi
goérintulenecektir.

ikinci 8rnegimizde ‘Abstract’ alaninin igerigini silecegiz.

1. ‘Sample_Library X7’ kitliphanesini agin.

2. Tum referanslari gérintilemek icin ‘References/Show All References (Ctri+M)’
komutunu kullanin.

3. Dedisiklik yapmak igin referans listesini segin ve ‘Tools/Change/Move/Copy Fields’
komutunu kullanin.

4. ‘Change/Move/Copy Fields’ ekrani acilacaktir.

5. ‘Change Fields' tabi lGizerindeyken asadidaki islemleri takip edin:
- ‘In’ listesinde ‘Abstract’ alanini segin.
- ‘Clear field" segin.
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6. ‘Tamam’ (OK) butonuna basin.
7. Islemi dogrulamak icin acilan ekranda ‘Tamam’ (OK) butonuna basin.

8. EndNote islemi gergeklestirecek ve igerigi silinen kayitlarin sayisi
goérintulenecektir.

6.2.3 Move Fields (Alanlari Tasima)

‘Move/Copy Fields' sekmesini kullanarak referans igerisindeki bir alanin igerigini baska
bir alanla degistirebilirsiniz. Bu komut kltliphane penceresinde gérintilenen tim
referanslara uygulanir. Asagidaki 6rnekte veriyi ‘Custom 3’ alanindan ‘Custom 4'e
tasiyacadiz.

1. ‘Sample_Library_X7' kitliphanesini agin.
2. Diuzenlemek istediginiz referansi belirleyin. Bu referanslarin kitiphane
penceresinde bulundugundan emin olun.
3. ‘Tools/Change/Move/Copy Fields" segin.
4. ‘Change/Move/Copy Fields' ekrani acilacaktir.
‘Move/Copy Fields' tabini segin.
‘From’ listesinden veriyi tasimayi istediginiz alani segin.
‘To’ listesinden veriyi tasiyacadiniz alani girin.
Ug secenekten birini girin.
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5. ‘Tamam’ (OK) butonuna basin.
6. Dogdrulamak igin ‘Tamam’ (OK) butonuna basin.

7. EndNote islemi gerceklestirecek ve icerigi tasinan kayitlarin sayisi
goérintulenecektir.

x> Not

. Hedef alanda tasinacak metni verinin 6nline veya arkasina ekleme segenegine
sahip oldugunuz gibi hedef alanin bltin igerigini degdistirebilirsiniz. Ayrica, bog
alanlari tasiyip tasimiyacadiniza dair ek bir secenedede sahipsiniz. Eger 'Don’t
move empty fields’ onay kutusunu isaretlemezseniz bos kaynak alana sahip olan
her referansta hedef alanda karsilidi olan igerikler silinecektir (ve ¢ylece alan
oldudu gibi bos yapilacaktir). E§er bu segenek secili oldugunda, kaynak alan bos
ise hedef alanin igerigi silinmeyecektir.

. Eder ‘Custom’ alanlari aklinizda canlandiramiyorsaniz, bu alanlari
‘Edit/Preferences/Reference Types/Modify Reference Types’' | secerek
ekleyebilirsiniz.

6.3 Referanslari Silme

Referans kayit/kayitlar segildikten sonra silmek igin asadidaki yedi farkh yol izlenebilir:

. ‘Delete’ tusu kullanilarak
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. ‘Ctr/+D’ tus kombinasyonu kullanilarak

N ‘Edit/Cut’ menUsl kullanilarak

. ‘Ctr/+X’ tus kombinasyonu kullanilarak

" ‘Edit/Clear’ menusu kullanilarak

. Sag tus menisiinden ‘Move References to Trash’ segenedi kullanilarak
. ‘References/Move References to Trash’ menisui kulanilarak

94 Not

. ‘Trash’ grubundan referans kaydini silmek icin ayni komutlar kullanilir.
. ‘Trash’ grubundan silinen kayit geri alinamaz.

. Referanslarinizda dlizenleme yaparken kiitiiphanenizin yededini almaniz onerilir.
6.4 Kiitiiphanelere Referans Kopyalama

Kutuphaneleri birlestirmenin (g yolu bulunmaktadir: Bir kitiphaneden digerine;

B Referans import;
. Referans kopyalama;
. Sirikleyip birakma.

Asadidaki 6rnekte secilen kayitlari *Sample_Library_X7' kitlphanesinden ‘Test’
kuttphanesine kopyalayacadiz.

1. ‘Sample_Library_X7' kUtiphanesini acin (=kaynak kitliphane)

2. Hedef veri tabanina kopyalamak istediginiz referanslar ‘Ctrl’ veya ‘Shift’ tuslari ile
ya da tum referans kayitlan igin ‘Edit/Select All’ menlUsini veya ‘Ctr/+A’ tus
kombinasyonunu kullanarak segin.

3. Referanslan kopyalamak icin ‘Edit/Copy’ komutunu veya ‘Ctr/+C’ tus
kombinasyonunu kullanin.

4. Referanslar eklemek istediginiz 'Test’ kittuphanesini agin (= hedef kiitiphane).

5. Kutiphane penceresine referanslari yapistirmak igin ‘Edit/Paste’ komutunu veya
‘Ctrl+V’ tus kombinasyonunu kullanin.

x> Not

N Kutliphaneye referans eklemek istediginizde, yeni eklenen referanslar yeni kayit
numaralariyla eklenecektir.

. Kutuphaneleri birlestirmeden 6nce, referanslari transfer ettiginiz kiitiphanenin

yededini almaniz 6nerilmektedir.

6.5 Term Lists (Terimler Listesi)

6.5.1 Tanimlama

EndNote terimler listesi ‘keywords, ‘author names ya da journal names’ gibi alisiimis
terimleri depolamak igin kullaniimaktadir. Depolanmis terimler referanslar girilirken
kutliphanenizdeki tutarlihdi ve bilgi dogrulugunu saglamak igin kullaniimaktadir.
‘Journal term list’ (dergi terimler listesi) EndNote igerisinde, bibliografyada tam dergi
ismi yerini alabilen kisaltilmis dergi isimlerini depolamak igin kullanmaktadir.

. Terimler listesi kitlphane ile birlikte depolanmaktadir, bu ylizden sadece o
kitiphaneye 6zgldur. Default olarak her EndNote kitlUphanesi alanlarla bagimli
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Ug ‘Term Lists'e sahiptir: Authors, Journals, Keywords.

. Terimler listesi acik ya da kapall ‘Auto-entry’ 6zelligiyle kullanilabilmektedir.
Default olarak bu segenek agik olarak gelir, bu ylizden EndNote siz referansi
olustururken en yakin eslesen terimi dnermektedir.

. Eder referanslari manuel olarak girecekseniz, yayinci ve sehir adi gibi bilgileri
bulmaniz ‘new term lists’ (yeni terim listesi) olustururken yardimci olacaktir. Her
kUtiphanede 31 terim listesi olusturulabilmektedir.

. Terimler listesi belirli alanlarla baglantilidir, bu ylizden EndNote diizenlediginiz
alanla dogru terimler listesini birlestirmektedir.
. Default olarak terimler listesi, referanslarinizda girilen terimlerle otomatik olarak

guncellestiriimektedir. Referans penceresinde yeni terimler kirmizi metin olarak
gOzlkecektir. Bu 6zellik EndNote ‘Preferences’ kullanilarak kapatilabilmektedir.
. Bir terim 253 karakter uzunluguna sahiptir.
. Bibliyografyalar olusturulurken kullanilan ‘journal’ adlari gesitli formlarda dergi
terim listesinde depolanir. EndNote, EndNote kitlphanelerinizde kullanmak igin
import edilmis 3 dergi listesi saglamaktadir (Humanities, Medical ve Chemistry)

. Terimleri eklemek, diizenlemek veya silmek icin ‘Tools/Open Term Lists'i
kullanin.
6.5.2 Terim Listelerini Kullanma

6.5.2.1 Suggest (Oneri) Ozelligini Kullanarak Terimleri Ekleme

Eder terim listesi ile baglantili bir alana metin giriyorsaniz, EndNote listedeki ilk uygun
terimi bulacak ve girmek istediginiz terimi 6nerecektir. Listeden 6nerilen metin,
imlecgten sonra secili olarak gozikecektir. EndNote dodru terimi 6nerene kadar
yazmaya devam edin ve Onerilen terimi kabul etmek igin ‘Enter’ ya da ‘Tab’ tusuna
basin.

EndNote bir terim 6nerdiginde, klavyeden asadi veya yukari yon tuslarini kullanarak
terim listesinden 6nerilen metinden bir sonraki veya bir 6nceki muhtemel uygun
metine gecis yapabilirsiniz.

Terim listesinde yer almayan bir terim girdiginiz zaman, terimin yeni oldugunu
belirtmek igin kirmizi olarak géziikecektir. Yeni terim referans kaydini kapatiginizda
veya kaydettiginizde terimler listesine eklenir ve artik kirmizi olarak géziikmeyecektir.

Asadidaki érnekte ‘Author’ adi Brinklov olan yeni bir referans girelim.

1. Yeni bir referans kaydi girmek igin;
Arag cubugundan ‘New Reference’  butonunu,
‘References/New Reference’ komutunu,
ya da
‘Ctr/+N’ tus kombinasyonunu kullanin.
2. Klavyeden B harfine bastiginizda EndNote ‘Baibekov, I. M.'yi 6nerecektir.

EndNote X7



ResearchSoftware.com 126

3. Klavyeden R harfine bastiginizda EndNote ‘Bragg, R.'yi 6nerecektir.

4. Klavyeden I harfine bastiginizda EndNote ‘Brinklov, S.'yi énerecektir.

5. Brinklov, S. ismi gorlintlilendiginde, yeni yazar adini girmek igin ‘Enter’a basin ya
da ‘Tab’ tusuna basip sonraki alana gegin. Pencere asadidaki gibi
gorintilenecektir:

6.5.2.2 Suggest (Oneri) Ozelli§ini Kullanmadan Terimleri Ekleme

Default olarak ‘Suggest Terms as you type’ secenedi acgik olarak gelir
(Edit/Preferences/Term Lists). E§er ‘Suggest Terms as you type’ secenegdini
kapatirsaniz referanslarinizdaki terimleri manuel olarak girmeniz gerekmektedir. Terim
listesi penceresinden terim girmek igin:

1. Arac cubudgundan ‘New Reference’  butonunu,
‘References/New Reference’ komutunu,
ya da
‘Ctr/+N’ tus kombinasyonunu kullanin.
Terimi eklemek istediginiz yerin konumunu belirtin.
2. ‘Tools/Open Term Lists'i agin ve istenen listeyi segin (Authors Term List (Ctrl+1),
Journals Term List ya da Keywords Term List).
‘DefineTerm Lists’ ekranini etkinlestirmek igin ‘Tools/DefineTerm Lists’ komutunu
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ya da ‘Ctr/+4’' tus kombinasyonunu kullanabilirsiniz.

3. Terim eklemek igin methodlardan birini secin ve ‘Terms’ tabina basin;
a) Terimi referansiniza dogrudan eklemek igin gift klik yapin;
b) Bir ya da daha fazla terimi secin ve ‘Insert Term’ butonuna basin, birden fazla
terimi segebilmek igin ‘Shift’ ya da ‘Ctrl’ tuslarini kullanabilirsiniz.

4. Terimlerin her biri referansinizda alfebetik olarak listelenecektir.

6.5.3 Terim Listelerini Diizenleme

Kltliphanedeki referanslarin herhangi birini ya da terim listeleri ve alanlar arasindaki
baglantilarin herhangi birini etkilemeden terim listesindeki her bir terimi dlizenleyebilir
ya da silebilirsiniz. Terim listesinde bir terimi diizenlemek igin:

1.

‘Tools/Open Term Lists'i acin ve diizeltme yapilacak terimi iceren listeyi secin
(Authors Term List) ya da ‘Ctrl+4’' tus kombinasyonunu kullanarak ‘Lists’ tabini
aktif hale getirin.

‘Term Lists’ ekrani gérintilenecektir.

‘Terms' tabinda yazar isimleri alfebetik olarak listelenir.

‘Lists’ tabinda default olarak (g terim listesi bulunmaktadir (Authors, Journals,
Keywords).

6.5.3.1 Terms (Terimler)

‘Terms’ tabinda asadidaki secenekler kullanilabilir:

.

.

*

.

New Term: Bu buton listeye yeni terimler eklemek igin kullanilir.

Edit Term: Bu buton segilen terimleri dlizenlemek igin kullanilir.

Delete Term: Bu buton segilen terimleri silmek igin kullanilir.

Insert term: Bu buton segilen terimleri dogrudan agik olan referansa eklemek
igin kullanilr.

6.5.3.2 Lists (Listeler)

‘Lists’ tabinda asadidaki secenekler kullanilabilir:

.

*

*

*

Create List: Bu buton, yeni terim listesi olusturmak igin kullanilir.

Rename List: Bu buton, secilen terim listesinin adini dizenlemek igin kullanilir.
Terim listeleri, referans alanlarindaki ya da terimlerdeki baglantilarda degisiklik
olmadan yeniden adlandirilabilirler.

Delete List: Bu buton, secilen terim listesini silmek icin kullanilir.

Update List: Bu buton, kullanilan kitliphanede bagli alanlardan terimlerle birlikte
segilen terim listesini glincellestirmek igin kullanilir. Terimler listenizde otomatik
glincellemenin kapatilmasi halinde, terimler listesi olmadan is arkadasinizdan
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kitiphane aldiginizda ya da terim listesi silindiginde tekrardan olusturmak
istediginizde yararli olacaktir.

. Import List: Bu buton, tekst dosyasindan secilen listeye mevcut terimler listesini
import etmek icin kullanilir.
. Export List: Bu buton, terimleri segilen listeden tekst dosyasi olarak export

etmek igin kullanilir. Bu tekst dosyasi diger kitliphanelere import edilebilir ya da
word dokiimani olarak acilabilir.

. Link Lists: Bu buton, terim listesini bir ya da daha fazla alanla baglamak igin
kullanihr.

Asadidaki ornekte ‘Binfield, Peter'i ‘Binfield, P.’ olarak dedistirecegiz:

1. Eder gerekli ise ‘Sample_Library_ X7’ kiitliphanesini acin.
Kutliphanede sag tus yapin ve ‘Show All References’ segin.
‘Edit/Find and Replace'i segin.

'In’ listesinden ‘Author’u secin.

'Find” alanina Binfield, Peter yazin.

'Replace with’ alanina Binfield, P. yazin.

P wN

5. ‘Change’ butonuna basin.
6. Degisikligi onaylamak icin ‘Tamam’ (OK) butonuna basin. EndNote islemi
gergeklestirecek ve degisiklik yapilan kayitlarin sayisi gorintilenecektir.
Kutlphane listesinde isim dogru olarak goziikecektir.
‘Tools/Open Term Lists/Authors Term List'i segin.
9. ‘Terms’ tabinda Bin yazin.

Terim listesinde hala iki isim g6zikecektir.

Yanls yazilan Binfield, Peter ismini segin.

‘Delete Term’ butonuna basin.

Isim listeden kaldirilacaktir.

® N
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10. ‘Close’ butonuna basin.

6.5.4 Journal Term (Dergi Terim) Listesi

‘Journal Term’ listesinden referansa dergi adi ekleyecediniz zaman, dergi adi ilk kayit
girdisidir. Bununla beraber makaleyi bicimlendirmek icin kullanilacak stili diizenlerken
terimler listesindeki herhangi bir kisaltmayi kullanarak bibliyografya olusturabilirsiniz.

Veri girisinde kullanmak igin saglanan dergi baslik listelerinden birini ylkleyebilirsiniz.
Bu listeler alternatif cikti icin dergi kisaltmalari icermektedir ve kesin gikti stilleri
tarafindan kullanilirlar. EndNote X7 terim listeleri dosyasinda tutulan bu listeler:
Anthropology.txt, Archaeology.txt, Astronomy and Astrophysics.txt, BioScience.txt,
Chemical.txt, Economics.txt, Humanities.txt, Korean Medical Terms.txt, Law.txt,
Medical.txt, Philosophy.txt, Physics.txt, Religion.txt and Zoological Records.txt. Bu
listeler;

‘C:\Program Files\EndNoteX7\Terms Lists’
‘C:\Program Files (x86)\EndNote X7\Terms Lists (64-bit Windows versiyonlari igin)’

klasérinde bulunmaktadir.
‘Sample_Library X7’ katiphanesinde ‘Journal Term Listesi'ni inceleyelim.

1. ‘Sample_Library_X7' kitiphanesini agin.
2. ‘Tools/Open Term Lists'i acin ve ‘Journals Term List'i segin.
3. ‘Terms’ tabinda dergi adlan alfebetik liste olarak gériintilenecektir.

4. Mic yazin ve listeden ‘Microscopy Research and Technique'i segin.

5. ‘Edit Term’ butonuna basin.
‘Edit Journal’ ekraninda ayni dergi adini bir terim altinda farkli sekillerde girmek
igin kisaltma boélimlerini kullanabilirsiniz.
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6.6 Referans Export Islemi

Export komutunu takip eden formatlardan herhangi biri icin serbest-kalici bibliyografya
olusturmak igin kullanabilirsiniz:

. RTF (Rich Text Format)
Word processor kullanirken diizenlenebildiginden ya da print edilebildiginden
serbest-kalici bibliyografya olusturmada en ideal yol ‘RTF" exporttur. Bu format
bltldn popller word processor’lerde agilabilmekte, yaz tipi ve metin stili
bilgilerini koruyabilmektedir.

N Text only
‘Text Only’ export secenedi taslak amaciyla ya da export edilen referanslarin
baska bir veri tabanina import edilmesinde kullanilmasi uygundur.

. HTML
Dokumanlarin HTML (HyperText Markup Language) olarak export edilmesi,
‘World Wide Web'de referans listesini otomatik sinamanin en kolay yoludur. Web
browser’iniz, sifreleme ayarlarini export edilen dokiimanda genisletilmis unicode
karakterlerine uygun olarak gérinttlenmesini ‘Unicode-UTF 8’le saglamaktadir.

. XML
XML segenedi tescilli EndNote ‘XML’ formatinda export edilmektedir.

‘Export’ komutu, yeni EndNote kiutliphanesine referanslar import edildikten sonra sirali
kayit numaralari olusturmanin en hizli yoludur.

6.6.1 Islem Sirasi (Export icin)

EndNote’dan bibliyografyalarin export edilmesi kolay ve kullanishdir. Kitiphaneden
export islemi gercgeklestirilirken EndNote secilen stile gére referans kayitlarini iceren bir
dosya olusturur.

Bir sonraki 6rnekte 'Sample_Library_X7’ kituphanesinden referanslari RIS formatinda
export edecediz. Export edilen RIS dosyasli yeni bir kitliiphaneye ya da Reference
Manager veri tabanina import edilebilir. Sonug olarak 'Import’ islemi asagidaki gibi
gériinecektir (Bkz. Bdlim 4.3 Tekst Dosyas! Import Islemi).

Ornege baslamadan &nce ‘EndNote’da ‘File/New...” menisiini kullanarak;

Windows XP isletim sistemine sahipseniz;
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‘C:\Documents and Settings\All Users\Shared Documents\EndNote\Examples'’

Windows Vista isletim sistemine sahipseniz;
‘C:\Users\Public\Public Documents\EndNote\Examples’

Windows 7 isletim sistemine sahipseniz;
‘C:\Users\Public\Public Documents\EndNote\Examples’

Windows 8 igletim sistemine sahipseniz;
‘C:\Users\Public\Public Documents\EndNote\Examples’

klasériinin altina bos bir kitliphane olusturun ve ‘EndNote‘da ‘Edit/Preferences’
menilsinl agin. ‘Preferences’ ekraninda ‘Libraries’ béliminde ‘When EndNote starts’
acihir listesinden ‘Promt to select a library'i segin.

1. Export islemini gerceklestirecediniz kuttiphaneyi acin.

2. Export edecediniz referanslari belirleyin.

3. Listede sag tusa basin ve ‘Show Selected References’ segin.

4. ‘Main toolbar’ stil listesinden 'RefMan (RIS) Export’ stilini secin.
Kolon basliginda siralama igin ‘Author’ alanina basin.

5. ‘File/Export..."u segin.

6. 'Export File Name' penceresi acilir.
'‘Dosya Adi’ (File Name) alanina dosyanin adini girin (.ris uzantisi ile birlikte).
'Kayit Tdri’ (Save as type) alaninda ‘Text File’ (*.txt) segili olsun.
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7. 'Kaydet’ (Save) butonuna basin.

Bu 6rnekte RIS dosyasi kaydedildi. Ikon su sekilde géziikecektir: @

8. RIS dosyasina iki kez tikladiginizda 'Choose Destination’ ekrani acilacaktir.
Bu ekrandan EndNote ya da Reference Manager’l segip export islemine devam
edin. 'OK’ butonuna basin.

9. EndNote'ta ‘Edit/Preferences/Libraries’de EndNote baslatma listesinde ‘Do nothing’
secgenegdi secili ise agilacak olan ‘Select a Reference Library’ ekranindan export
edilen referanslari eklemek istediginiz kiitiphaneyi segebilirsiniz. Bu segenek segcili
dedil ise export edilen referanslar etkin EndNote kitlphanesine import edilecektir.

<« | Kiitiiphaneyi Segin

10. 'A¢’ (Open) butonuna basin.
Veri dogrudan secmis oldugunuz kitliphaneye import edilecektir.

Sonug (Import Sonrasi) Baska Bir EndNote Kiitiiphanesi

Kayit numaralari araliksizdir
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Sonug (Import Sonrasi) Baska Bir Reference Manager Kiitiiphanesi

‘ Kayit Numaralari araliksizdir

l

x> Not
. Referanslari export etmeden dnce ‘Style’ ve ‘Sort order'inizi belirleyin.
. Export komutu sadece metinleri export etmektedir, imajlari icermemektedir.

Bununla birlikte; eder EndNote kitliphanesine referanslari geri import
edecekseniz, orjinal kitiphanenin .DATA klasoériindeki imaj dosyalarini yeni
katiphanenin .DATA imaj klasértine kopyalayin.

. Eder referanslari HTML formatinda export ederseniz, referans listeniz dogrudan
Web sitenizde kullanilmaya hazir olacaktir. Web browser’iniz, sifreleme ayarlarini
genigletilmis unicode karakterlere uygun olarak goérinttlenmesini *Unicode-UTF
8’ ile saglamaktadir.

N Eder referanslari RIS formatinda export ederseniz, tekst dosyasini RIS filtresi
kullanarak Reference Manager, ProCite ya da EndNote veri tabanina import
edebilirsiniz. Eger dosyanin uzantisini .ris olarak degistirdiyseniz ikon su sekilde
gbzikecektir:
=
Bu dosyaya iki kez tikladiginizda dosyayi hangi veri tabanina import etmek
istediginizi belirtebilecediniz 'Choose Destination’ ekrani agilacaktir.
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7 Preferences (Tercihler)

EndNote’la calismaya baslamadan 6nce, program ayarlarini 6zellestirmenin yararlarini
6grenmelisiniz. EndNote gorlintl yapilandirmasi, tercihlerin bicimlendirilmesi ve diger
secenekler EndNote programinda ‘Preferences’ béliminden yapilmaktadir.

EndNote Preferences’a girmek igin:

1. Menlden ‘Edit/Preferences’i segin.

2. ‘EndNote Preferences’ ekraninda pencerenin sol tarafinda kullanilabilir tercih
panelleri bulunmaktadir. Listedeki panelin ismine tikladiginizda degdistirmek
istediginiz ayarlar goruntilenmektedir. Butlin tercih panel segenekleri asadida
yeralmaktadir:

. EndNote Defaults: Sadece gecerli olan panelde orjinal EndNote ayarlarina geri
dénmek icin kullanihr.
. Revert Pane: Gegerli panelde, son kaydedildigi andan itibaren yapilan

degisiklikleri kaldirmak icin kullanihr.

7.1 Change Case (Harf Degisikligi)

EndNote stilleri yazar isimlerinin ve basliklarin bliyik harfe gevrilme degisikligini
dizenleyebilir. EndNote basliklar ya da yazarlar igin harfin blyik kiiglk olma
durumunu degistirirse, diizenleme yapilmamasi gereken kelimeler listesi icin *Change
Case’ 6zelligini kullanin. *Change Case’ 6zelligi, buytk harf kullaniimasi tutarhlik
gerektiren 6zel kisaltmalar, denklemler, 6zel isimler ya da bilesik isimler igin
kullanilabilir.

7.2 Display Fields (Alanlarin Goriintiillenmesi)

Asadidaki degdisiklikler icin ‘Display Fields’ tercihlerini kullanin:

. ‘Library Window’'da kolonlarin sirasi
(default olarak: Read/Unread Status, File Attachments, Author, Year,
Title, Rating, Journal Title, Last Updated, Reference Type);

. Kolonlarin sayisi (maximum 10)
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Alan adi yerine [Do not display] secilirse dokuz alandan azi gdésterilebilir.
. ‘Field’ ve ‘Heading’ dederlerinin gosterimi.

Bu ayarlar bilgisayar acildidinda tum kittphanelere uygulanir.

Author alaninda tiim yazar adlarin
l goriintiillemek icin kullanilir

7.3 Display Fonts (Goriintiilenen Yaz Tipleri)

EndNote’la yazdiginiz ya da dlizenlediginiz herhangi bir metin default olarak ‘9 point
Segoe UI' yaz tipi olarak goérintulenir. EndNote tercihlerinde ‘General’ gérintileme
yazl tipi seceneklerini kullanarak yazi tipi ve/veya boyutunu degistirebilirsiniz.

'‘General’ gortntlileme yaz tipinde yapilan degisiklikler EndNote’da yazilan diger bltin
metinlerde gorintilenir (6rnedin; Referans ya da Stil penceresinde). ‘General’
goruntileme yazi tipi daha ¢ok EndNote’ta 6nizlemeler ve bilgi panellerinde kullanildidi
gibi bibliyografyalar dogrudan EndNote’dan print, export ve kopya edilebilir.

‘Display Fonts'ta yapilan dedisiklikler bilgisayarda agik olan tim EndNote
katuphanelerinde uygulanir; kelime islemcinizde bibliyografyalarn bigimlendirirken
kullanilan yaz tiplerini etkilememektedir. Bunun igin dokiimanin normal yazi tipi
ayarlari kullanilmaktadir. ‘General’ gérintileme yaz tipinde gergeklestirilen basit
degisiklikleri EndNote doklimanin ‘Plain Font’ ve ‘Plain Size’ ayarlarinda kullanmaktadir.
Referanslarinizda yapmayi tasarladiginiz yaz tipi dedisiklikleri ‘Display Font’ tarafindan
etkilenmemektedir.

‘Display Fonts’ degisiklikleri igin:

1. ‘Edit/Preferences’ secin.

2. ‘Display Fonts' segenedini segin.

3. Her tabda ‘Change Font’ butonuna basin, farkli yaz tipi ve/veya boyutlari yaz tipi
ekranindaki listeden segin. Yaz tipi ekranini kapatmak icin ‘Tamam’ (OK) butonuna
basin ve segilen yaz tipi ve boyutu 6rnek metinde géruntileyin.

Library: Kitiphane penceresinde listelenen referanslarin yazi tipi ve boyutlarinin
belirlendigi alandir.

General: EndNote’da yazilan birgok metnin (6rnedin; Referans ya da Style
penceresinde) goériintilenmesinde kullanilan yazi tipi ve boyut dedisikliklerinin
yapildigr alandir. ‘General’ goérintileme yazi tipi daha ¢cok EndNote Onizlemede ve
bilgi panelinde kullanildidi gibi bibliyografyalar dogrudan EndNote’dan print ve
kopya edilebilir.

Fields: Referans penceresindeki alan etiketleri icin kullanilan yaz tipi ve boyutlarin
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belirlendigi alandir.
Search: Arama penceresinde kullanicinin girdigi metne uygulanan yazi tipi ve
boyutlarin belirlendigi alandir.

4. ‘Uygula’ (Apply) butonuna basin ve acik olan EndNote penceresindeki dedisiklikleri
gorin. Bu dedisiklikleri kaydetmek igin ‘Tamam’ (OK) butonuna basin ve
‘Preferences’ ekranini kapatin.

7.4 Duplicates (Cift) Kayitlar

‘Duplicates’ tercihler paneli ‘References’ menusinde bulunan ‘Find Duplicates’ komutu
ile uyumludur.

Default olarak, EndNote kutliphanesinde ‘Author, Year ve Title’ alanlariyla eslesen cift
referans kayitlarini belirlemektedir. Bu paneli EndNote’un cift referans kayitlarini
belirlemek igin kullandigi kriterleri 6zellestirmek igin kullanabilirsiniz.
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7.5

Find Full Text

EndNote sayesinde kurumunuzun veya Universite kitliphanenizin kaynaklarini etkin bir
sekilde kullanabilirsiniz. ‘EZProxy’ ayarlari ve ‘proxy’ dogrulamasi ile kurumunuzun
veya Universitenizin erisimi bulunan kaynaklara kolaylikla erisme imkani bulabilirsiniz.
Bu ayarlar icin 6ncelikle kurumunuz/iniversiteniz icin *OpenURL’ adresi ve ‘URL’

dogrulama bilgilerini 6grenmeniz gerekmektedir.

EndNote tam metin yayimlari arama sirasinda asagidaki metodlar kullanabilmektedir:

.

.

*

.

.

Web of Knowledge Full Text Links
EndNote Web Services

DOI (Digital Object Identifier)
PubMed LinkOut

OpenURL

Tam metin arama ayarlarinizi girmek igin;

.

.

‘Edit’ menulsinden ‘Preferences’ segin.
‘EndNote Preferences’ ekraninda ‘Find Full Text’ panelini agin.
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Default olarak, Web of Knowledge Full Text Links, DOI ve OpenURL secili gelmektedir.

.

Kurumunuzun/universitenizin kitliphanesinde arama yapmak igin OpenURL'in
secili ve kurumunuzun/Universitenizin OpenURL adresinin girilmis oldugundan
emin olun. Eder proxy dogrulamasi gerekli ise sayfaya giris icin dogrulama
URL'ini girin.

Bu ayarlar yapildiktan sonra iki sekilde tam metin aramasi yapabilirsiniz:

1.

[P

‘References/ Find Full Text/Authenticate’ menisi kullanilarak tam metin
aramasina baslamaksizin dogrudan kurumunuzun/Universitenizin web
sayfasina giris ekranina yonlendirilirsiniz. Ancak tam metin aramalari igin
kismen ‘References/Find Full Text/Find Full Text’ menltsiunlt kullanmaniz
gerekmektedir.

'References/Find Full Text/Find Full Text’ menlsi kullanilarak *OpenURL’ adresi
ve dogrulama ‘URL’i girilmis ise EndNote sizi dogrudan kurumunuzun web
sayfasi giris ekranina yonlendirecek ve acilan ‘EndNote Find Full Text copyright
and usage notice’ ekraninda ‘OK” butonuna bastiginizda segilen referans
kayitlar icin tam metin makaleleri aramaya baslayacaktir.

Not

EndNote’la baglanti dosyalarini kullanarak download etmis oldugunuz ya da
kGtliphanenizde bulunan referans kayitlarinin tam metinlerini download etmek igin;

1.
2.

Tam metinlerini indirmek istediginiz referanslari segin,

Secilen kayitlarin Gzerinde sag tus menusiinden 'Show Selected References’i ya
da menllerden 'References/ Show Selected References’ segin,

Kayitlar secili iken sag tus menisinden ‘Find Full Text/Find Full Texti ya da
menilerden 'References/Find Full Text/Find Full Texti segin,

Agilan ‘EndNote Find Full Text copyright and usage notice’ ekraninda ‘OK’
butonuna basin. EndNote arama islemini sizin icin gerceklestirecek arama
sonucunda bulunan PDF, URL adresi ve bulunmayan kayitlari asagidaki gibi
goOruntuleyecektir.

EndNote X7



ResearchSoftware.com 139

7.6 Folder Locations (Dosya Yerleri)

'Folder Locations’ tercihler panelinde ‘Styles, Import Filters ve Connection Files’ default
yer ayarlarini yapabilirsiniz. Default olarak EndNote; stiller, filtreler ve baglanti
dosyalarini EndNote program klasériinde tutmaktadir.

BUtln stil, filtre ya da baglanti dosyalari belirlenen ‘Style’,” Filter’ ve ‘Connection
Managers'da secilmis klasdrlerde depolanmaktadir. Bu islemler EndNote’la sik
kullandiginiz kisisel dosyalari segmenize izin verir.

7.7 Formatting (Bicimlendirme)

Bu ayarlara girmek igin ‘Edit’ mentslne gidin, ‘Preferences’i segin ve listeden
‘Formatting'i tiklayin.

‘Formatting’ tercih paneli asadidaki secenekleri icermektedir:
Dokliman tipi desteklenmesine ragmen EndNote’un Cite While You Write eklenti

bigcimlerini 6nermesi
. Gegici atifdan kaldirilmasina ragmen bigimlendirilmis atifta yazar ve/veya yil

atlanmak istenirse

.
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. Bibliyografyada cift kayitlarin birlestirilmesi

x> Not

. ‘Duplicates’ tercih ayarlari bu 6zellikte uygulanmamaktadir. Bu kriter gift kayitlari
belirlemek igin *Merge Duplicates in Bibliography' ayarindan belirlenmektedir.

7.8 Libraries (Kutiiphaneler)

EndNote’la baslarken ‘Libraries’ segenegini kullanarak kitliphanenizin agilis ayarlarini
yapabilirsiniz.

7.9 PDF Handling

‘PDF Handling' tercihler panelinde mevcut PDF’leriniz ve yeni PDF’leriniz igin
olusturacaginiz bir dosya ile otomatik olarak PDF dosyalarinizi import edebilirsiniz.
Ayrica import edecediniz PDF'lerinize daha kolay erisim saglamak igin yeniden
adlandirma imkani sunmaktadir.
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7.10 Okundu/Okunmadi (Read/Unread)

Bu ayarlara girmek icin ‘Edit’ menlslne gidin, ‘Preferences’l segin ve listeden
‘Read/Unread'i tiklayin.

‘Read/Unread’ tercih paneli asagidaki secenekleri icermektedir:

Referans kaydinin okundu durumu segenekleri;

. Referans kaydi, referans penceresinde goriintilendiginde okundu olarak
isaretlenmesi

. Kitiphane penceresinde referans kaydinin, ‘Referans, PDF ya da énizleme’
panelinde gorintilendiginde okundu olarak isaretlenmesi

. ‘Rating’ degistiginde okundu olarak isaretlenmesi

Kitiphane Penceresi;

. Okunmayan referanslari koyu olarak gdsterilmesi

7.11 Reference Types (Referans Tipleri)

Default Referans Type: EndNote kiitiphanenizde yeni bir referans olustururken
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default olarak ‘Journal Article’ secilidir. Eger yeni referansinizda otomatik olarak kitap,
rapor ya da baska bir referans tipinin gérintilenmesini tercih ediyorsaniz *Default
Reference Type' ayarlarini degistirmeniz gerekmektedir.

Modify Reference Types...: Herhangi bir EndNote alanini ya da referans tipini
dedistirmeniz gerekiyorsa ‘Modify Reference Types’ butonuna basin. Agilan ekranda
EndNote referans tiplerini ve alanlarini ekleyebilir, silebilir ve tekrardan
adlandirabilirsiniz. Referans tiplerini 6zellestirmek hakkinda bilgi icin Bkz. B6lim 8
Referans Tiplerinin Dizenlenmesi (Customizing Reference Types).

Gegerli referans tipleri tablosu gegerli kullanici hesabi altinda agiimis tim
katiphanelerde uygulanir. Dedisiklikler ‘RefTypeTable.xml’ dosyasinda tutulur. Eger
dosyanizi digerleri ile paylasmak isterseniz ekrandaki ‘Export’ ve ‘\Import’ butonlarini
kullanabilirsiniz.

7.12 Sorting (Siralama)

EndNote ‘author names ve titles" siralarken kelimeleri ya da isimleri siralama amacina
gbre yoksayabilirsiniz.

‘Author Field’ listesi duzenlenirken siralama amacina goére yazar ismi ihmal edilebilir,
bu ylizden yazar ismini parca parca girebilirsiniz. Ornegin; isimlerdeki edatlar mesela
‘von, van ve de’ soyadinin bir pargasi olabilir, fakat siralama amacina goére ismin
parcasi dikkate alinmaz. ‘Author Field' listesi blylk kigik harfe duyarhdir. Eger ‘von’
olarak giris yaparsaniz ‘von’ olarak uygulanir *Von’ olarak uygulanmaz.

Terimler ‘Title Field' listesine eklendiginde, bashdin basinda goziiktiiklerinde siralama
yordami bu terimleri yoksaymaktadir. Bu kelimeler icin blylik harf olmasi dnemli
degildir. Yani kelime ‘the’ girilebilir (kliclikharf) ve ‘The’ olarak uygulanir.

Kisaltmalar igin kesme isareti kullanilmaz. Bu ylzden, ‘/'avenir’ terimini ‘avenir’ olarak
siralamak igin listeye kesme isareti olmadan ‘L’ girilir.
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7.13 Spell Check (Sozciik Kontrolii)

'‘Spell Check’ tercihler panelinde, ‘Options’la genel sézclik kontrollini ve ‘Dictionaries’le
s6zlik secimi ve dlizenlemesini yapabilirsiniz.

7.14 Sync

‘Sync’ tercih paneli EndNote Web’e baglanmak icin gerekli kayit bilgilerini
bulundurmaktadir.

Email adresini ve parolayl kaydetmenize gerek yoktur, EndNote Web’e her
baglandiginizda bu bilgileri girebilirsiniz.

Eder heniiz EndNote Web kaydinizi olusturmadiysaniz, default tarayicinizi baslatmak
icin ‘Enable Sync’ butonunu kullanin ve kaydinizi olusturun.

EndNote Web eklentisini EndNote igerisinden ‘Help/Download EndNote Web Plug-in’
komutunu kullanarak download edebilirsiniz.

EndNote Web uyelik bilgilerini girmek igin:

" EndNote Web sitesini agin; http://www.myendnoteweb.com
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. Kullanici bilgilerinizin oldugu email adresinizi girin
. EndNote Web sifrenizi girin

Bu bilgiyi birkez kaydedip ‘Uygula’ (Apply) ya da ‘Tamam’ (OK) butonuna bastiginizda
bu bilgileri EndNote Web tercihlerini tekrar dedistirene kadar girmeniz
gerekmemektedir.

7.15 Temporary Citations (Gegici Atiflar)

‘Temporary Citation’ bicimlendirilmemis atiftir. Word 2010’da ‘Citations’ grubunda ‘Find
Citation(s)’' ya da ‘Insert Citation(s)’ komutlarini kullandiginizda ya da bir atifi *Copy’ ve
‘Paste’ yaptidinizda EndNote bu atiflari kelime islemci dokiimaniniza eklemektedir.
Hatta gegici atiflari dokimaniniza yazabilirsiniz. Gegici atif EndNote’un sonradan
bicimlendirilmis atifa cevirebildigi birer semboldur (6rnedin; ‘Smith et al., 1999’).

Default olarak gegici atif ilk yazarin soyadi, yil ve EndNote kayit numarasini igermekte
kivircik parantezlede kapatilmaktadir:

{Smith, 2007 #70}

Eder gerekli ise gecici atifin ayiricilarini bu panel ayarlarini kullanarak dedistirebilirsiniz.
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7.16 Term Lists (Terim Listeleri)

Default olarak her yeni EndNote kiitliphanesi (g terimle iliskilendirilmistir : ‘Authors’,
‘Journals’ ve ‘Keywords’. Terim listeleri kitliphanenize referanslari girdiginizde
otomatik olarak glincellenmektedir. Bu listedeki terimler 'Suggest Terms as You Type’
ozelligi kullanilarak veri girisini kolaylastirmaktadir. Bu 6zellik terimler listesindeki
alanlari doldururken dnerilerde bulunmaktadir.

7.17 URLs & Links (URLs & Baglantilar)

URLS & Links referans panelinde : ‘*OpenURL’ ayarlari ve ‘PDF’ dosyalarinin eklenmesi
icin default ayarlar bulunmaktadir. Bu ayarlari igin ‘Edit/Preferences’e girin ve
‘Preferences’ ekraninda ‘URLs & Links'i segin.

Connection Log File (Baglanti Log Dosyasi)

Online veri tabanina baglanmak igin *Online Search’ komutu kullanildiginda, EndNote
alinan tim referanslarin copyasini ayni veri tabaninda baska bir arama ya da EndNote
kapatilana kadar ‘Connect.log’ dosyasinda tutmaktadir. Erisilen referanslara tekrar
ulasmak istediginizde yeni bir arama ve download etmeden kullanmak igin
‘Connect.log’ dosyasini kaydederek import etmeniz yeterli olacaktir.

Default olarak ‘Connect.log’ dosyasi:

Windows XP: C:\Documents and Settings\[UserName]\Application Data\EndNote

Windows Vista: C:\Users\[UserName]\App Data\Roaming\EndNote
Folder]:Library:Application Support:EndNote

Windows 7: C:\Users\[UserName]\App Data\Roaming\EndNote
Windows 8: C:\Users\[UserName]\App Data\Roaming\EndNote

ISI Base URL

Referanslari Web of Science’tan EndNote’a export ederken, EndNote her referansin
‘URL’ alani igin bir ‘Go to ISI' baglantisini olusturmaktadir. Bu baglantilar ilgili
referanslarin, times cited (verilen atif) sayisi ve diger bilgilerin bulundugu ‘ISI’ kaynak
kayitlarina y6énlendirir. EGer EndNote’un 6nceki versiyonlardan giincellediyseniz, ‘IS
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Base URL'i glincellemek icin ‘EndNote Defaults’ butonuna basmaniz gerekmektedir.
OpenURL Link Argument

‘URL>Open URL Link' komutu default web tarayicinizda ‘References’ menisiinden
baslatiimaktadir ve tarama penceresinde badlantili kayit linkleri gorintilenmektedir.
Bu komut ile ‘*Open URL' standart sunucuya badlanir ve EndNote kaydinizdaki veri ile
baglantili online referanslari bulmak igin *Open URL' tecihleri kullanilir.

Dosyaniza link eklemek icin References mendlsiinden ‘File Attachments>Attach File'l
sectiginizde sizin igin uygun iki segenek bulunmaktadir:

. PDF dosyasini bagh link olarak eklemek.
Bu durumda EndNote orjinal PDF dosyasinin kopyasini olusturmaktadir ve bu
kopya EndNote veri tabaninizin bir pargasi olan DATA/ PDF klasérunde
tutulmaktadir. Veri tabaninizi meslektaslarinizla paylastiginizda bile EndNote bu
dosyaya daima erigebilecektir. Ancak bilgisayarinizdaki orjinal dosyay!
degistirirseniz, bu degisiklikler EndNote’a yansitiimayacaktir. Bu durumda
EndNote kutlphanenizde bulunan referans kaydinizdan PDF dosyasini silip
yeniden eklemeniz gerekecektir.

. PDF'i salt (absolute path) olarak eklemek
Bu durumda EndNote eklenen dosya igin daima orjinal klasdre gidecektir. Orjinal
PDF dosyasini diizenlemeyi planladiginizda ve tim dedisikliklerin EndNote’a
yansitilmasini istediginizde bu size yardimci olacaktir. Bununla birlikte, eger
orjinal klasorln yerini dedistirirseniz EndNote referansinizdan PDF dosyasini silip
yeniden eklemedikce EndNote dosyaya erisemeyecektir. Veri tabaninizi
meslektasiniza gonderdiginizde PDF dosyasi kullanilamayacaktir.
Default olarak 'Copy new file attachment to the default file attachment folder
and create a relative link’ kutusu segilidir, bu yizden EndNote PDF dosyasini
DATA/PDF klasorune link edecektir. Dosyayi salt olarak kaydetmek igin bu
kutudaki onayi kaldirabilirsiniz. Bu default ayarlari dosyayi eklerkende gecersiz
kilabilirsiniz.
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8 Referans Tiplerinin Duzenlenmesi
(Customizing Reference Types)

‘Generic’ haricindeki bltlin referans tipleri ‘Reference Types’ tercihleri kullanilarak
diizenlenebilmektedir. Referans tipinde dedisiklik yapacadiniz zaman stillerinizi de
dedistirmeli ve yeni ya da dizenlenmis referans tiplerinin dogru formatta oldugundan
emin olmalisiniz.

EndNote kiitiphaneniz farkli kaynaklarin gesitili referanslarini icermektedir (6rnegdin;
‘books’, ‘journal articles’ ve ‘newspaper articles’). Bu farkli kaynaklar Reference
Types olarak adlandiriimaktadir. EndNote bu ve diger ortak referans tipleri igin
yerlesik formlar saglamaktadir.

Ayrica EndNote ‘Generic’ referans tipinin sahip oldugu bUtlin icerige sahiptir:

. 3 kullanilmayan referans tipi ve
51 6nceden tanimlanmis referans tipleri: Aggregated Database (Birlestirilmis
Veri Tabani), Antik Metin (Ancient Text), Sanat Calismasi (Artwork), Gorsel
Isitsel Materyal (Audiovisual Material), Tasari (Bill), Blog, Kitap (Book), Kitap
BdlimU (Book Section), Olay (Case), Katalog (Catalog), Grafik ya da Tablo
(Chart or Table), Klasik Calisma (Classical Work), Bilgisayar Programi (Computer
Program), Konferans Makalesi (Conference Paper), Konferans Tutanadi
(Conference Proceedings), Veri Kiimesi (Dataset), S6zllik (Dictionary),
Dizenlenmis Kitap (Edited Book), Elektronik Makale (Electronic Article),
Elektronik Kitap (Electronic Book), Elektronik Kitap Bolimi (Electronic Book
Section), Ansiklopedi (Encyclopedia), Denklem (Equation), Sekil (Figure), Film
ya da Tv/ Radyo Yayini (Film or Broadcast), Genel (Generic), Hikimet
Dokiimani (Government Document), Odiil (Grant), Oturum (Hearing), Réportaj
(Interview), Dergi Makalesi (Journal Article), Yasal Kural ya da Duzenleme
(Legal Rule or Regulation), Magazin Makalesi (Magazine Article), Manuscript
(Taslak), Harita (Map), Mizik (Music), Gazete Makalesi (Newspaper Article),
Online Veri Tabani (Online Database), Online Multimedya (Online Multimedia),
Brosiir (Pamphlet), Patent, Kisisel iletisim (Personal Communication), Podcast,
Basin Blulteni (Press Release), Rapor (Report), Dizi (Serial), Standart (Standard),
Kanun (Statute), Tezler (Thesis), Yayimlanmamis Calisma (Unpublished Work)
ve Web Sayfasi (Web Page).

Referans Tipleriyle Ilgili Onemli Hususlar:

. Katuphanenize girilen her referans icin 6zel referans tipleri belirleyebilirsiniz.

. Dogrudan EndNote ‘Preferences’tan erisilebilen ‘Reference Types' tercihleri ile
her farkl referans tipi icin hangi alanlarin kullanilacagr belirlenmektedir.

. ‘Reference Types' tercihleri 54 farkli referans tipine kadar izin vermekte ve 54
alana (referans tipinin adini iceren) kadar destek verebilmektedir.

. ‘Generic’ tipinin haricindeki 54 referans tipinin timu duzenlenebilmektedir.

. ‘Reference Types’ tercihlerini alanlari eklemek, silmek veya yeniden adlandirmak

icin kullanabilirsiniz. Hatta referans tipleri ekleyebilir ya da tamamen
gizleyebilirsiniz.

. Referans tiplerini diizenleyecediniz ya da olusturacaginiz zaman Generic referans
tipini kilavuzdaki gibi kullanmalisiniz. Yazarlar icin ayrilan satirlar sadece
isimler icin kullaniimalidir.

. ‘Referans Types' tercihlerinde yapilan dedisiklikler her kullanici igin ‘Documents
and Settings\UserName\ Application Data\ EndNote’ klasoriinde
RefTypeTable.xml dosyasinda saklanmaktadir. Bu degisiklikler gecerli kullanici
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hesabi altinda acildiginda blttin kiitiphanelerde uygulanir.

. Eder kittphanenizi farkh bir bilgisayara tasirsaniz diger kullanici tercihlerlerine
EndNote X7 klasériindeki ‘EndNote Prefs’ dosyasinin kopyasini transfer
etmedikce referanslariniz o bilgisayardaki gegerli kullanici hesabinin ‘Referans
Types' tercihlerindeki duzeni takip edecektir.

. Referans verinizi 'Referans Types’ tercihlerine girmeyin. Bu pencere sadece
referans alanlarindaki isimleri depolamak igin tasarlanmistir.

8.1 Default Referans Tip Ayari

Default olarak, yeni referans gireceginiz zaman referans tipi ‘Journal Article’ olarak
gorintalenir. Default ayarlarn degistimek istediginizde belirlenen referans tipini veri
girisi sirasinda dedistirebilirsiniz. Bunun icin asagidaki islemleri takip edin:

1. ‘Edit/Preferences’ | segin.
2. ‘Reference Types' a basin.
3. ‘Default Reference Type' listesini acin ve uygun referans tiplerinden birini segin.

Baska bir tip secin

4. Degisiklikleri kaydetmek igin ‘Uygula’ (Apply) butonuna basin.

8.2 Referans Tiplerini Gizleme

Istenmeyen referans tipini gizleme:

1. ‘Edit/Preferences’ | segin.

2. Tercihler listesinden ‘Reference Types’ segenedini segin ve Reference Types
tercihlerini agmak icin *‘Modify Reference Types' butonuna basin.

3. Gizlemek istediginiz referans tipini listeyi kullanarak bulun.

4. Kolon basinda referans tipinin isminden 6nce nokta ekleyin. EndNote bu 6deyi
referans penceresindeki ‘Reference Type’ listesinden ve diger yerlerden
kaldiracaktir. Yinede kalici bu durum sonrasinda gizlediginiz referans tipini nokta
isaretini kaldirarak yineleyebilirsiniz.
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5. ‘Reference Types' igin ‘Preferences’ penceresine ‘OK’ butonuna basarak geri
donebilirsiniz.
6. Dedisiklikleri kaydetmek icin ‘Tamam’ (OK) butonuna basin.

8.3 Referans Tiplerini Diizenleme

Asadidaki ornekte 'Newspaper Article’ referans tipini 6zellestirecegiz (Bkz. Bolum 4.1.1
Farkli Bibliyografya Formatlarinin Olusturulabilmesi Icin Minimum Girilmesi Gerekli
Alanlar).

1. ‘Edit/Preferences’ segin.
‘EndNote Preferences’ ekrani goruntilenecektir.
2. Tercihler listesinden Reference Types'l segin.
Modify Reference Types butonuna basin.

Reference Types Secin ‘

3. 'Modify Reference Types’ ekrani goruntilenecektir.
Reference Type listesinden Newspaper Article’ secin.
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'‘Newspaper Article’ se¢in

Bu kolon Generic Referans
Type icin ayrilmistir

4. Alanlar: Reporter, Year, Title, Newspaper, City, Pages, Edition ve Issue Date
degistirilmez. Diger alan adlar silinebilir.

Secin ve Silin

5. ‘OK’ butonuna basin.

Sonug
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9 Output Styles (Cikti Stilleri)

Output Style (ya da sadece ‘style’) terimi galismanizi bicimlendirmenin 6zel yontemini
belirlemek igin kullanilir. Her bir stil, metin ici atiflarinizi (in-text citations), dipnot
atiflarinizi (footnote citations) ve bibliyografyalarinizi (bibliographies)
bigimlendirme ve siralanmak igin tam bir ¢6ziim olarak tasarlanmigtir.

EndNote birbirinden farkli 5.000'den fazla bibliyografik stil icermektedir. Bu stillerin her
biri EndNote klasdriinizde *Styles’ klasori iginde saklanmaktadir. Stilin adi bibliyografik
format olarak tanimlanan dergi ya da yayimci adina bagh olarak adlandiriimaktadir.
Ornegin; ‘Nature’ stili, *Journal Nature’ tarafindan gerekli olan bicimlendirmeye
dayanmaktadir ve ‘Chicago’ stili *Chicago Manual of Style’dan sonra adlandiriimistir.
Export sinifindaki stiller, 6rnegin ‘RIS’ bibliyografik stil degildir ancak tercihen export
stilleri EndNote verisinin baska veri tabanlarina transferi sirasinda yardimci olmaktadir.

Ornegin; ‘Harvard’ ya da ‘Nature’ stili ile bigcimlerndirilmis bir referans asagidaki gibi
gorunecektir:

Harvard

Nature

‘EndNote Style Manager' ile stiller diizenlenebilir ve yeni stiller olusturulabilir.
Default olarak, ‘Output Styles’ menunizde EndNote’un ddrt standart bibliyografik stili
bulunmaktadir.

. Annotated: Ozetlerle ‘Author-Date’ stil bibliyografyasini olusturmaktadir.

. Author-Date: Yazar adina gore alfabetik siralamakta; yazar ve yil bilgisiyle metin
atiflarinda bibliyografyalari diizenlemektedir.

. Numbered: Numaralandirilmis metin atiflariyla uyan numaralandirilmis
bibliyografyalari olusturmaktadir.

. Show All: Tum alanlari ve alanlarin isimlerini iceren referans listesini

olusturmaktadir.

9.1 Output Style’lari Acma

Stilin nasil calistigini anlamanin en iyi yolu bir tanesini acgip incelemektir.

1. ‘Edit/Output Styles/Open Style Manager' segin.
‘EndNote Styles’ penceresi géruntilenecektir.
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Find by butonuna basin
ve kategorinizi segin

'Less Info’ ve 'More info’ yu kullanarak
secilen stille ilgili ek bilgiyi goriintiileyebilir
ya da gizleyebilirsiniz

'Style Info’ ve 'Style
Preview’ arasinda se¢im
yapin

2. Output Style (Nature) segin.
3. 'Edit’ butonuna basin.
‘Edit Style’ penceresi gorintllenecektir.

Stil dlizenlemesi igin biitln farkh segenekler stil penceresinin sol tarafinda
listelenmektedir. ilk dért 6ge (About this Style, Puntuation, Anonymous Works, Page
Numbers, Journal Names ve Sections) atiflar, bibliyografyalar ve dipnot atiflarina
uygulanmaktadir. Stil penceresinde geride kalan segenekler asagidaki dort basliktan
birinin altinda gruplandinlir: Citations, Bibliography, Footnotes ve Figures & Tables.

9.1.1 General Options (Genel Secenekler)

Ilk bes 6ge atiflar, bibliyografyalar ve dipnot atif bilgilerinde kullanilir:

B About this Style: Bir stil tanimlarken kategorilere ayirabilirsiniz. Bu sayede,
varolan EndNote kategorileri kullanabilir ya da yeni bir tane olusturabilirsiniz.

. Punctuation: Kullanilan dile bagh olarak ¢ok parcali noktalama isaretlerinden
onceki bosluklarla ilgili bilginin yer aldigi paneldir.
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Anonymous Works (Anonim Calismalar): ‘Author’ alanlarindaki bosluklarin
oldugu yerlerde ‘Anonymous Works’, referanslar gibi EndNote tarafindan
tanimlanmaktadir. ‘Anonymous Works’ panelindeki ayarlar stilin batin
bélimlerinde uygulanir (Citations, Bibliography ve Footnotes).

Page Numbers: Bu pencerede referans sayfa numaralarinin nasil
bigimlendirilecegini belirleyebilirsiniz.
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. Journal Names: Bu pencerede Journal isimlerinin nasil bigcimlendirilecegini
belirleyebilirsiniz.

. Sections: Dokiimanda olusturulacak bibliyografyanin bélim, dokiiman ya da her
ikisinin sonunda olusturulma ayarlarini belirleyebilirsiniz.
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9.1.2 Citations (Atiflar)

Atif ya da metin igi atif, metin yapinizda bibliyografyada tim referansa karsilik gelen
kisa bibliyografik bilgidir. Bu parantez iginde bibliyografya numarasini (sayisal atif
(numeric citation)) ya da yazar ve yili igermektedir.

9.1.2.1 Templates (Sablonlar)

Sablonlar sayfa yapinizda metin atiflarini EndNote’un nasil bicimlendirecegini belirtir.
Ornegin; ‘Numbered’ stili metin ici atiflarda bibliyografya numaralarinda parantez
kullanilmaktadir. Atif sablonunda ‘author-year’ stil tipinde muhtemelen (Author, Year)
gorintilenecektir.

Istenmeyen alan adlarini, noktalama isaretlerini silebilir ya da istediginiz noktalama
isaretlerini yazarak sablonu degistirebilir ve ‘Insert Field' butonunu kullanarak da yeni
alanlar ekleyebilirsiniz. Asagida goruldigi gibi ‘Nature’ stilinin metin igi atiflan
numeriktir.
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9.1.2.2 Ambiguous Citations (Belirsiz Atiflar)

Eder ayni yazar ya da yazarlar ayni soyadina sahipse referanslar benzer metin igi
atiflara sahip olabilir. Bu atiflarda belirsizlige neden olmakta ve makalenizde okuyucu
tarafindan hangi referansdan bahsedildigini anlamasini imkansiz hale getirmektedir.
EndNote atiflarinizda bu belirsizligi 6nlemek igin gesitli yollar sunmaktadir. Bu ayarlar
metin igi atiflarinda yazarn yoksaymak igin kullanilmaktadir. Bu metin igi atiflar igin
kullanilan bibliyografya numaralar stilleriyle ilgili degildir, atiflar essiz olarak
numaralandirildiginda belirsizlik olmasi muhtemel degildir.

9.1.2.3 Author Lists (Yazar Listeleri)

‘Author Lists’ paneli bigimlendirilmis metin ici atiflarda yazarlarin nasil
goérintulendiklerini kesin olarak belirtmenize izin vermektedir.

9.1.2.4 Author Name (Yazar Adi)

Isim bigimlendirme b&limii yazar adinin nasil gdziikecedine, adi ya da soyadinin ilk
olarak goériintilenecedi ve soyadindan sonra virgll olup olmayacadini belirtmenize
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olanak *sadlar.

9.1.2.5 Numbering (Numaralama)
Atifta ‘Numbering’ panel ayarlari sadece bibliyografya numaralar atif sablonunda

kullanildiginda uygulamaktadir. Bu sayfanin metninde essiz numaralandirilmasini
sadlar; numaralar bibliyografyalarda girislerle uyumludur.

9.1.2.6 Sort Order (Siralama Duizeni)

‘Citations’ baghdinin altindaki ‘Sort’ paneli metin igi atiflarda stil kullaniminda birgok
siralama igin dizenleme ayari yapilmasina izin verir.

EndNote X7



ResearchSoftware.com 158

9.1.3 Bibliography (Bibliyografya)

'Bibliography’ bashdi altindaki ‘Templates’ alaninda referanslarin nasil bicimlendirilecedi
gorintilenmektedir.

9.1.3.1 Templates (Sablonlar)

'‘Generic’ sablona sahip olan dipnot ve bibliyografya sablonlari icin ve diger belirlenmis
referans tipi spesifik sablonlari, bibliyogarafyada gesitli referans tiplerini
bicimlendirmede kullanilmaktadir. ‘Generic’ sablonu ‘Generic’ referans tipini kullanan
ya da stilde kendilerine ait sablonlari olmayan referanslari bigimlendirmek igin
kullanilmaktadir. Bundan sonra stildeki sablonlarin spesifik referans tiplerini nasil
bicimlendireceklerini EndNote belirlemektedir. Ornegin; dergiler, kitaplar ve kitap
bélumleri.

9.1.3.2 Field Substitutions (Alan Degisiklikleri)

‘Field Substitutions’ panelinde referans kaydinda bos olan alanlarin yerine uygun
alanlarin kullanilmasina olanak saglamaktadir.
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9.1.3.3 Layout (Diizen)

'Bibliography’ bashdinin altinda, bibliyografyada her referanstan 6nce ya da sonra
metin girilmesini bununla birlikte satirbasi boslugu birakilmasini saglayan 'Layout’
secenedi bulunmaktadir.

9.1.3.4 Sort Order (Siralama Diizeni)

‘Bibliography’ bashginin altindaki ‘Sort Order’ paneli bibliyografyadaki stil kullaniminda
farkli siralama secgenekleri ile diizenleme ayari yapilmasina izin verir.
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9.1.3.5 Categories

‘Categories’ panelinde kategori segenekleri kullanilarak bibliyografya bigim ayarlarinin
yapilmasi saglanmaktadir. Ayni zamanda kisisel kategoriler igin kullanici segenekleri
sunmaktadir.

9.1.3.6 Author Lists (Yazar Listeleri)

‘Author Lists’ paneli bigimlendirilmis bibliyografyada yazarlarin nasil gérinttlendiklerini
kesin olarak belirtmenize izin vermektedir.
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9.1.3.7 Author Name (Yazar Adi)

Isim bicimlendirme bdlimi yazar adinin nasil gdziikecegine, adi ya da soyadinin ilk
olarak goérintilenecedi ve soyadindan sonra virgil olup olmayacadini belirtmenize
olanak sadlar.

9.1.3.8 Editor Lists (Editér Listeleri)

‘Editor Lists' paneli bicimlendirilmis bibliyografyada editérlerin nasil gérintilendiklerini
kesin olarak belirtmenize izin vermektedir.
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9.1.3.9 Editor Name (Editér Adi)

‘Editor Name' paneli editor adinin nasil gorintilenecedini belirtmenize olanak saglar.

9.1.3.10 Title Capitalization (Baghgi Bliyik Harfle Yazma)

Bibliyografik referanslarinizda basliklar igin bir stilin blyuk harfle yazilmasina ve
referanslarin, dipnotlarda gortntilendiginde diger bigimlendirmesine izin vermektedir.
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9.1.4 Footnotes (Dipnotlar)

Dipnotlardaki referanslarin nasil bigimlendirildiklerinin sablonlarini gérmek igin
‘Footnotes’ bashginin altindaki ‘Templates’e tiklayin.

9.1.4.1 Templates (Sablonlar)

Sablonlar, referanslarin secilen stile ve referans tlriine bagli olarak dipnotlarda nasil
goérintuleneceklerini belirlemektedir.

9.1.4.2 Field Substitutions (Alan Degdisiklikleri)

‘Field Substitutions' panelinde referans kaydinda bos olan alanlarin yerine uygun
alanlarin kullaniimasina olanak saglamaktadir.
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9.1.4.3 Repeated Citations (Tekrarlanan Atiflar)

Dipnotlarda bircok kompleks bicimlendirme sadece beseri bilimlerle ilgilidir.
Dipnotlarda alinti yapilan referanslar igin kapsamli gesitlilikte bigimlendirmeler
bulunmaktadir. Bu segenekler ‘Footnote’ bashginin altindaki ‘Repeated Citations’
panelinde sunulmaktadir.

9.1.4.4 Author Lists (Yazar Listeleri)

‘Author Lists’ paneli bigimlendirilmis dipnot atiflarda yazarlarin nasil
gorintileneceklerini belirtmenize izin vermektedir.
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9.1.4.5 Author Name (Yazar Adi)

Isim bicimlendirme bdlimi yazar adinin nasil gériintiilenecedini belirtmenize olanak
saglar.

9.1.4.6 Editor Lists (Editor Listeleri)

‘Editor Lists’ paneli bicimlendirilmis dipnotta editérlerin nasil gérintllendiklerini kesin
olarak belirtmenize izin vermektedir.
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9.1.4.7 Editor Name (Editér Adi)

‘Editor Name' paneli editor adinin nasil goriintilenecedini belirtmenize olanak sadlar.

9.1.4.8 Title Capitalization (Basligi Bliyiik Harfle Yazma)

Bibliyografik referanslarinizda basliklar igin bir stilin blyuk harfle yazilmasina ve
referanslarin, dipnotlarda gortnttlendiginde diger bigcimlendirmesine izin vermektedir.
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9.1.5 Figures & Tables (Sekiller & Tablolar)

‘Figures & Tables’ bashdinin altinda ‘Output Style’ editoriiniin sol kolonunda ‘Figures’
ya da ‘Tables’i segin. Tablolar, *Chart/Table’ referans tipindeki ‘Image Field" alanindan
eklenen gorintilerdir. ‘Figures’ herhangi EndNote referans tipinin ‘Image Field’
alanindan eklenen gérintilerdir. Ayni 6zellikler her birinin altinda bulunmaktadir ve
sekillerin tablolardan farkli olarak yerlestirilmesine izin vermektedir.

9.1.5.1 Figures (Sekiller)

Placement (Yerlestirme):

. Sekilleri metin igine eklerken seklin referansa yakin olmasi (sekil yazilan satirin
altina eklenir)
. Sekillerin dokiimanin sonuna liste olarak eklenmesi

Captions (Sekil Yazisi):

. Sekil yazisinin seklin Gzerine yerlestiriimesi
. Sekil yazisinin seklin altina yerlestiriimesi
. Etiket ve sekil yazisinin gizgilerle ayrilmasi
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9.1.5.2 Tables (Tablolar)

Placement (Yerlestirme):

. Tablolar metin igine eklerken tablonun referansa yakin olmasi (tablo yazilan
satirin altina eklenir)
. Tablolarin dokiimanin sonuna liste olarak eklenmesi

Captions (Sekil Yazisi):

. Sekil yazisinin tablonun Gzerine yerlestiriimesi
. Sekil yazisinin tablonun altina yerlestirilmesi
. Etiket ve sekil yazisinin gizgilerle ayrilmasi

9.1.5.3 Separation & Punctuation (Ayrac & Noktalama Isareti)

‘Image Separation’ altinda, eklenen dokiiman metni ve dokiimanin altinda listelenen
goérintiler igin ayrag belirleyebilirsiniz. Bu paneldeki ayarlar sekiller ve tablolarin her
ikisinide etkilemektedir.
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9.2 Output Styles (Cikti Stilleri) Olusturma

‘Output Style' olusturmanin iki farkh yolu bulunmaktadir:
. Yeni bir *Output Style’ olusturmak;
. Varolan bir ‘Output Style" diizenlemek.

Ihtiyaciniz olan bir *Output Style’ icin sifirdan yeni bir stil olusturmak yerine varolan bir
bibliyografik stil izerinde dizenleme yapmak cok daha kolay olacaktir.

Yapi sablonlariyla bir bibliyografik stil olusturarak makalenizdeki atif ve referanslarin
nasil gorlintlilenmesini istiyorsaniz o sekilde eklenmesini saglayabilirsiniz. Stil
tanimlarken belirleyecediniz ayarlar ile yazarlari, basliklari, sayfalari ve diger alanlari
isteklerinize uygun olarak bigimlendirebilirsiniz.

9.2.1 Stil Sablonlariyla Calisma Kurallari

Bir stil sablonu olusturulurken alan adlarinin,metinlerin ve bosluklarin birbirleriyle nasil
iliskilendirilecegi dort temel kurala dayanmaktadir:

. Kural 1: Temel Baghhk

Alan isminden boslukla ayrilmayan herhangi metin ya da noktalama isareti bitisik
alana baghdir.

Bu baglamda, ‘bagliigin’ anlami, eder bitisik alan veri iceriyorsa metin ya da
noktalama isareti bir alana bitisikse yalnizca bibliyografyanizda
gérintilenecektir. Ornegin; bu pasajda:

Volume (Issue) (Cilt (Basim))

Eder referans icin basim numarasi varsa, ‘Basim’ etrafindaki parantezler sadece
bicimlendirilmis referansda gézikecektir.

. Kural 2: Onde olan alanin takip eden alandan 6nce gelmesi

Bosluklar olmadan iki alan arasinda noktalama isareti varsa bu énceki alanla
bagimhhgi gosterir.

Bu 6rnekte;
Volume:Issue (Cilt (Basim))

Iki nokta st Uste cilt alaniyla bagimhdir. Bunun anlami, eder referansta cilt
yoksa iki nokta Ust Uste goziikmeyecektir. Eger cilt varsa iki nokta Ust Uste
gOzlkecektir.

. Kural 3: Alandan sonra gelen ilk bosluk bu alana baghdir. Ilave bosluklar
bagimsizdir.

Alani takip eden ilk bosluk daima bu alanla bagimhdir. Sonrasinda ardarda gelen
bosluklar bagimsizdir ve bigimlendirilmis referanslarin iginde gorintiilenecektir.

Ornegin; eder EndNote bir sablon kullanarak anonim bir kitabi bigimlendiriyorsa
yazar alanini takip eden bir bosluk ve baslik alani gelir:

Author._Title (Yazar._Baslik)

Son bicimlendirilmis referansta baslik bosluktan énce gelmeyecektir, cinkl
bosluk yazar alaniyla bagimli bir noktalamadir. Bununla birlikte yazar ve baslk
arasinda iki bosluk varsa:

Author. Title (Yazar._Baslik)
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Biitiin anonim referanslar igin bashktan &nce bir bosluk gelecektir. Ilk bosluk
yazar alaniyla ilgilidir, yazar yoksa géziikmeyecektir. Ancak ikinci bosluk
herhangi bir alanla ilgili degildir, bundan dolayi bigimlendirilmis referansta
gorintilenecektir.

. Kural 4: Bagimsiz metin daima bibliyografyada goriintiilenir

Alan adyla ilgili olmayan herhangi metin ya da noktalama isareti daima
bicimlendirilmis referansta gériintiilenmektedir. Ornegin,

Edition ed. (Yayin ed.)

Ornegin; bir kitap sablonu icin girilen stilde, referansin ‘Edition’ alaninin veri
icerip icermedigine bakilmaksizin bibliyografik kiinyede ‘Edition’ alani ile ilgili bir
metni (ed.) her zaman goérintlilemek icin eklenen metin, ilgili alan adindan
bosluk kullanarak ayrilmalidir.

EndNote, stil sablonlarinda noktalama isaretleri ile alanlari gruplayarak, esneklik
ve dogruluk kazandirmak icin 6zel bicimlendirme karakterlerine sahiptir.

Link Adjacent Text (Baglantili komsu metinler) (‘Ctr/+Alt+Space’
kullanarak = bélinemez bosluk). Bir alandaki bilgiye herhangi bir noktalama
isareti veya metin baglanmak istenirse ‘Link Adjacent Text' karakteri (o)
kullanilir. Eger alan veri icermiyorsa bu eklenen noktalama isareti veya metin
bibliyografik kiinyede yeralmayacaktir.

‘Templates’ panelinde ‘Insert Field’ listesinden ‘Link Adjacent Text'i secerek ya
da ‘CtrI+Alt+Space’ tuslarina basarak bélinemez bosluk girebilirsiniz. Ekranda
kigluk bir elmas seklinde gorintilenecektir.

Ornek: voleVolume (vol=metin ve Volume=alan adi)
‘ Boéliinemez Bosluk

v

Forced Separation (Dikey Cubuk Kullanimi). Bir noktalama isareti ya da metin
bibliyografik kiinyede, éncesindeki ya da sonrasindaki alana bagl olmaksizin her
zaman gorinttlenmek istenirse ‘Forced Separation’ (|) karakteri kullanihlir.

Ornek: (Year)|. (dikey cubuktan sonra gelen nokta isareti, ‘(Year)’ alanin veri
icerip icermedigine bakilmaksizin her zaman gorintilenecektir).

| ‘ Forced separation
L

v

Field Names in Bibliographies (metinden 6nce ve sonra ‘accent grave’ (7)
kullanimi). Bibiliyografik kiinye icerisinde EndNote’da alan adi olarak kullanilan
bir metin goérintilenmek istendiginde ‘accent grave’ (*) karakteri kullanilir. Bu
sayade bibliyografik kiinyede alanin icerdigi veri yerine alan adi
goriintllenecektir. Alan adi ile alanin igerdigi veriyi birbirine baglamak igin ‘Link
Adjacent Text' karakteri () kullaniimahdir.

Ornek: "Version" Version (" Version' =text and Version=fieldname).
‘ Accent grave

v

Singular/Plural (Terimlerde tekil ve gogul formlar arasindaki ayrim).
Bibliyografik kiinye igerisinde géritiilenmek istenen verinin tekil veya gogul
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olmasi durumlarina gére farkli bicimlerde yer almasi icin inceltme isareti ()
kullanilir. Ornedin; sayfa numaralari veya editérler igin benzer bir gériintiileme
sekline ihtiyac¢ duyulabilir. Inceltme isaretinden éncesi verinin tek oldugu durum
icin sonrasi ise cogul oldugu durumlar icin kullanilir.

Ornek: editor.”~(editors.) Singular/Plural

s

9.2.2 Yeni Bir Output Style Olusturma (Newspaper Article)

Asadidaki ornekte ‘Newspaper Article’ referans tipi igin yeni bir ‘Output Style’
olusturacadiz. Bunun igin ‘Nature’ stilini dlizenleyecediz.

1. ‘Edit/Output Styles/Open Style Manager’ segin.
2. ‘EndNote Styles’ ydneticisinden 'Nature’ segin.
3. ‘Edit’ butonuna basin.

4. ‘Nature’ stil penceresi géruntilenecektir.

'Based On’ kutusuna orjinal stil adini girin.

‘Category’ kutusuna bir kategori girebilirsiniz.

‘Comments and Limitations’ kutusuna yorum ve bilgi girebilirsiniz.
5. 'Bibliography’ bashdinin altindaki ‘Templates'e tiklayin.

‘Reference Types' butonuna basin ve ‘Newspaper Article’| segin.
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Stili tanimlamak igin 'Insert Field” butonunu kullanin. Stili bigcimlendirmek igin ‘Format’
arag cubugunu kullanin. Olusturdugunuz ‘Output Style’ ‘Newspaper Article’ referans
tipine uygulanacaktir.

1.

10.

11.

12.

‘Insert Field’ butonuna basin.
‘Reporter’| segin.

Nokta koyun.

Bosluk birakin.

Tirnak agin.

‘Insert Field’ butonuna basin.
‘Title" segin.

Bosluk birakin.

Tirnagi kapatin.

Bosluk birakin.

‘Insert Field’ butonuna basin.
‘Newspaper’i segin.
Segmek igin ‘Newspaper’ alanina iki kez tiklayin.

Bashdi italik yapmak icin ‘Italics’ butonuna basin.

Alandan sonra italigi kapatin.
‘Insert Field butonuna basin.
‘Forced Separation’ segin.

Virgul koyun.

‘Insert Field’ butonuna basin.
‘Link Adjacent Text'i segin.
‘Insert Field’ butonuna basin.
‘Issue Date'i segin.

‘Insert Field’ butonuna basin.
‘Forced Separation’| segin.

‘Insert Field’ butonuna basin.
‘Link Adjacent Text'i segin.
Insert Field butonuna basin.

‘Year' | segin.

‘Insert Field’ butonuna basin.
‘Forced Separation’ segin.

Virgil koyun.

‘Insert Field’ butonuna basin.
‘Link Adjacent Text'i segin.
‘Insert Field’ butonuna basin.
‘Pages’| segin.
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13. ‘Insert Field’' butonuna basin.
‘Forced Separation’ segin.
Nokta koyun.

14. Pencereyi kapatmak icin ‘Close’ butonuna basin.

15. Degisiklikleri kaydetmek igin ‘Evet’ (Yes) butonuna basin stilinizi yeni bir isimle
kaydedin.

| | ‘ Forced Separation

! y

9.2.3 Footnotes (Dipnotlar) Icin Stil Sablonunu Diizenleme

Stillerde dipnot olarak gergeklestirilen atiflarin nasil bicimlendirilecedine dair gesitli
alternatifler bulunmaktadir. Bu alternatiflerle ilgili olarak ‘Dipnot’ (Footnote)'un en
Ustlnde yer alan ‘Templates’ paneli farkli segenekler sunmaktadir.

Bazi stillerde dipnot atiflari, metin ici (makalenin ana metni iginde yeralan) atiflar gibi
bicimlendirilebilmektedir. Bu durumda, dipnotlar icin 6zel sablonlar olusturmaya ihtiyac
yoktur. Basitge dipnot bicim seceneklerinde ‘Same as citations’ kullanabilirsiniz.

Benzer olarak bazi makalelerde dipnot atiflari, referans listesinde gorintilendigi gibi
tim bibliyografik bilgileri icerecek sekilde eklenmektedir. Bu stiller igin dipnot bigim
seceneklerini ‘Same as bibliography’ olarak ayarlayabilirsiniz.

Ancak makalenizi génderecediniz dergi kendi 6zel dipnot bigimlerini kullanmanizi
isterse (beseri bilimlerin bircogu bunu istemektedir) 'Using footnote format’ segenegini
kullanarak 6zel bir dipnot formati olusturabilirsiniz. Bu secenekte dipnottaki atiflarin

nasil bicimlendirilecedini sablonlarla belirlemelisiniz.
Takip eden 6rnekte 'Vancouver’ output style’ini dizenleyecegiz.

1. ‘Edit/Output Styles/Open Style Manager’ segin.
2. ‘EndNote Styles’ penceresi gorintilenecektir.
‘Vancouver' segin.
‘Edit’ butonuna basin.

3. ‘File/Save as'i segin.
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Stili 'Styles’ klasoriine kaydetmek igin ‘Save’ butonuna basin.

4. ‘Footnotes’ bashdinin altinda yer alan ‘Templates’e tiklayin.
‘Format citations in footnotes’ listesinden formatinizi segin.
Eder tekstinizin sonunda bibliyografyanin gérinmesini istemiyorsaniz, 'Include
citations in bibliography’ kutusunu bos birakin.

T ‘Format citations in’
listenizden formatinizi segin

Tekstin sonunda bibliyografyanin
gdoriinmesini istemiyorsaniz bu
kutucugu bos birakin

5. ‘Bibliography’ 6gesinin altindan 'Layout’u segin.
'‘Bibliography Number” kaldirin. Sekme ( +) kalacaktir.

T ‘ ‘Bibliography Number silin

6. ‘Styles’ penceresini kapatmak igin ‘Close’ butonuna basin ve degisiklikleri kaydedin.
7. ‘Style Manager' penceresini kapatmak icin ‘Close’ butonuna basin.

x> Not

. 10.2.4 Dipnotlarda ya da Sonnotlarda Atif Yapma' bolumunde dipnotlara nasil
atif yapilacagi gosterilmektedir.
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‘Cite While You Write’ (CWYW) 6zelligi ile Microsoft Word 2007, 2010 ve 2013 ile kolay,
hizli ve hatasiz bir sekilde atiflar gergeklestirebilirsiniz. Ayrica siz referans, sekil ve
tablolara atiflarinizi gergeklestirirken referans, sekil ve tablo listeleriniz otomatik olarak
olusturulacaktir. ‘Cite While You Write’ bigimlendirme komutlarina ve EndNote
referanslarina erismek icin Word 2007, 2010 ve 2013 ‘EndNote X7’ tabini
kullanabilirsiniz.

Atif, makalenizde yeralan bibliyografyadaki (kaynakcadaki) referansa atfen verilen kisa
bibliyografik bilgidir. Atif, parantez icinde bibliyografya numarasi ya da yazar adi ve yili
seklinde bilgiler icermektedir. Atiflar bir dokimanda bigimlendirilmis ya da
bicimlendirilmemis olarak gérintilenebilir. EndNote’un 'Cite While You Write’ 6zelligi
siz Word’de makalenizi yazarken, belirleyecediniz bicimlerde atiflar yapma ve referans
listeleri olusturma gibi birgok 6zellik icermektedir. Ayrica bitin bu EndNote 6zelliklerini
Word'lin bir parcasi gibi kullanmaniza olanak saglamaktadir.

‘Cite While You Write' bigimlendirilmis atiflari olustururken Word alan kodlarini
kullanmaktadir. Bu gizli kodlar, Word’de atif ve referans listelerini EndNote ile
bicimleme, bigimlemeyi kaldirma ya da yeniden bigimlendirmeyi saglamaktadir. Bu
alan kodlar atif yapilan referanslarin bir 'Traveling Library’sini icermektedir. Referans
verisi notlar ve 6zet disindaki tiim alanlarla birlikte veri tabani ismi ve yer bilgisini
saklamaktadir. Bu size veri tabaninizin herhangi bir kopyasini tutmadan dokimani
bilgisayarinizda kullanmaniza olanak saglar.

Batln ‘CWYW’ araglart Word 2007, 2010 ve 2013'de EndNote tab olarak sunulacaktir.
EndNote’u yliklediginizde bu eklentiler otomatik olarak yiklenecektir.

10.1 Troubleshooting Cite While You Write
(Cite While You Write Sorun Giderme)

EndNote’un kurulmasi sirecinde ‘Cite While You Write' dosyalari otomatik olarak ‘Word
startup folder'ina atilir. Bitlin ‘CWYW'’ komutlari 'EndNote’ arag gubugunda, Word
2007, 2010 ve 2013'de EndNote tabi olarak goruntilenir.

Microsoft Word 2007'de 'EndNote’ tabi gorintiilenmezse asadidaki islem sirasini
takip edin:

1. Word’in sol st kdsesindeki ‘Office’ butonuna basin.

2. Acilan ekranin altinda ‘Word Secenekleri’ (Word Options) butonuna basin.

3. ‘Word Segenekleri’ penceresinin solundaki listeden ‘Eklentiler’ (Add-ins) butonuna
basin. ‘Cite While You Write' eklentisini ‘Etkin Olmayan Uygulama Eklentileri’
(Disabled Aplication Add-ins) listesinde gorebilirsiniz. Alt kissmdaki ‘Yénet’
(Manage) aqlilir listesinden *COM Eklentileri’ (COM Add-ins) yerine ‘Devre Digi
Ogeler’ (Disabled Items) secin ve ‘Git’ (Go) butonuna basin.

4. Agillan ekranda ‘EndNote cwyw.dll’ secgin ve ‘Etkinlestir' (Enable) butonuna basin.

5. Word 2007'yi kapatip actiginizda EndNote X7 tabi eklenmis olacaktir.

Eder hala EndNote tabinizi gérmiiyorsaniz, EndNote kurulum paketini galistirarak ya da
‘Baslat/Denetim Masasi/Program Ekle veya Kaldir' (Start/Control
Panel/Programs/Uninstall a program) EndNote X7’y sectikten sonra ‘Degistir’ (Change)
butonuna basarak kurulum asamasinda ‘Repair’ veya ‘Modify’ segeneklerinden birini
tercih etmeniz gerekecektir.
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Microsoft Word 2010’'da 'EndNote’ tabi goriintiilenmezse asadidaki islem sirasini
takip edin:

1. Word'te ‘Dosya’ (File) tabina basin.

2. Acilan listeden ‘Secenekler’ (Options) butonuna basin.

3. ‘Word Segenekleri’ penceresinin solundaki listeden ‘Eklentiler’ (Add-ins) butonuna
basin. ‘Cite While You Write' eklentisini ‘Etkin Olmayan Uygulama Eklentileri’
(Disabled Aplication Add-ins) listesinde gorebilirsiniz. Alt kisimdaki ‘Yénet’
(Manage) acihir listesinden *COM Eklentileri’ (COM Add-ins) yerine ‘Devre Disi
Odgeler' (Disabled Items) secin ve ‘Git’ (Go) butonuna basin.

4. Acilan ekranda ‘EndNote cwyw.dll’ segin ve ‘Etkinlestir’ (Enable) butonuna basin.

5. Word 2010'u kapatip agtiginizda EndNote X7 tabi eklenmis olacaktir.

Eder hala EndNote tabinizi gérmiiyorsaniz, EndNote kurulum paketini galistirarak ya da
‘Baslat/Denetim Masasi/Program Ekle veya Kaldir' (Start/Control
Panel/Programs/Uninstall a program) EndNote X7'y1 sectikten sonra ‘Degistir’ (Change)
butonuna basarak kurulum asamasinda ‘Repair’ veya ‘Modify’ seceneklerinden birini
tercih etmeniz gerekecektir.

Microsoft Word 2013'da 'EndNote’ tabi gorintliilenmezse asadidaki islem sirasini
takip edin:

1. Word'te ‘Dosya’ (File) tabina basin.

2. Acilan listeden ‘Secenekler’ (Options) butonuna basin.

3. ‘Word Segenekleri’ penceresinin solundaki listeden ‘Eklentiler’ (Add-ins) butonuna
basin. ‘Cite While You Write' eklentisini ‘Etkin Olmayan Uygulama Eklentileri’
(Disabled Aplication Add-ins) listesinde gorebilirsiniz. Alt kissmdaki ‘Yénet’
(Manage) acilir listesinden *COM Eklentileri’ (COM Add-ins) yerine ‘Devre Disi
Ogeler' (Disabled Items) secin ve ‘Git’ (Go) butonuna basin.

4. Agillan ekranda ‘EndNote cwyw.dll’ segin ve ‘Etkinlestir' (Enable) butonuna basin.

5. Word 2013'l kapatip actiginizda EndNote X7 tabi eklenmis olacaktir.

Eder hala EndNote tabinizi gérmiyorsaniz, EndNote kurulum paketini calistirarak ya da
‘Baslat/Denetim Masasi/Program Ekle veya Kaldir' (Start/Control
Panel/Programs/Uninstall a program) EndNote X7'y1 sectikten sonra ‘Degistir’ (Change)
butonuna basarak kurulum asamasinda ‘Repair’ veya ‘Modify’ segeneklerinden birini
tercih etmeniz gerekecektir.

10.2 Atiflar & Sekiller Ekleme

EndNote, makalelerinizi yayimcilara elektronik olarak sunmanizi kolaylastiran daha
onceden tanimlanmis birgcok Microsoft Word manuscript (makale) sablonlari
icermektedir. Bu sablonlardan birini kullanarak makalenizi yazmaya basladiginizda
makalenizin birgok bigimsel ayarlari, 6rnedin kenar bosluklari, basliklar,
numaralandirma, satir araligi, bashk sayfasi, 6zet sayfasi, grafiklerin yerlesimi, yazi tipi
ve boyutu gibi ayarlar hedef yayininiza uygun sekilde 6nceden ayarlanacaktir. Bitin
bu ayarlardan sonra atiflarinizi makalenize ekleyebilir ve daha 6nceden tanimli olan
yuzlerce bibliyografik stili kullanarak veya kendi bibliyografik stilinizi olusturarak atif ve
referanslarinizi diizenleyebilirsiniz. Bibliyografya stillerinin bulundugu listeden sizin igin
uygun bibliyografya stilini secerek makalenizi yazarken kolay, hatasiz bir sekilde
atiflarinizi yapabilir ve otomatik olarak referans listenizi olusturabilirsiniz. Hatta
EndNote kitliphanenizde bulunan sekil ve tablolarinizi ekleyebilirsiniz.

Atiflarinizi Word dokiimaniniza, duruma bagh olarak bicimlendirilmis ya da
bicimlendirilmemis sekilde eklemenin Ug farkli yolu bulunmaktadir:
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. EndNote X7 tabindaki ‘Find Citation(s)’ butonunu veya ‘Insert Citation’
listesinden ‘Insert Citation...” . komutunu kullanin
(Bkz. B8lim 10.2.1 'Find Citation(s)' Ozelliginin Kullanimi).

. EndNote X7 tabinda ‘Insert Citation' listesinden ‘Insert Selected Citation(s)’ *
komutunu veya EndNote igerisinden ‘Insert Citation’ & butonunu kullanin
(Bkz. Boliim 10.2.2 ‘Insert Selected Citation(s)’ Ozelliginin Kullanimr)

. Kesin kurallara gére manuel olarak ‘temporary citations' (gegici atif) girin
(Bkz. BOlim 10.2.5 Manuel Olarak Atif Yapma).

10.2.1 'Find Citation(s)' Ozelliginin Kullanimi

Default olarak 'Instant Formatting’ 6zelligi agiktir. Bunun anlami her atif eklediginizde
doklimaniniz aninda bicimlendirilmekte ve dokiimaninizin sonunda bulunan referans
listeniz otomatik olarak gliincellenmektedir. ‘Instant Formatting’ 6zelligini
etkinlestirmek ya da devre disi birakmak igin EndNote X7 tabinda ‘Bibliyography’
grubunda ‘Instant Formatting is Off/On’ butonuna basin.

1. Atf yapmak istediginiz referanslari iceren kitliphane ya da kltUphaneleri agin.

2. Microsoft Word’l baslatin ve yazdiginiz dokiimani agin.

3. Imleg, metinde atifi koymak istediginiz yerde olmaldir.

4. ‘Find Citation(s)’ butonuna veya'lnsert Citation’ listesinden ‘Insert Citation...’
. komutunu kullanin.
Onceki arama sonuglarinin bulundugu 'EndNote X7 Find & Insert My References’
ekrani gorintilenecektir.

5. 'Find' kutusuna belirlenen metni girin (Echolocation) ve 'Search’ butonuna basin.
EndNote uygun referanslari getirecektir.

6. EndNote belirlenen metinleri referanslarinizda karsilastiracak ve eslesenleri
listeleyecektir. Eklemek istediginiz referansi belirleyin ve 'Insert’ butonuna basin.

7. Yeni bir atif yapmak igin 4, 5 ve 6'inci adimlari tekrarlayin.
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Sonug
(94 Not
. ‘Instant Formatting’ 6zelligi default olarak aciktir. Bunun anlami her atif

eklediginizde otomatik olarak bigimlendirilecek ve referans listeniz
guncellenecektir.

. EndNote kitUphaneniz igerisinde aradidiniz metin, arama sonucunda ulasilan
referans kayitlarinda bir yazarin soyadi, makalenin yili, bir anahtar kelime, kayit
numarasi ya da terimlerin diger kombinasyonlarindan herhangi biri olabilir.

. Word ile galisirken ‘Citations’ grubunda [ 1 pbutonuna basarak EndNote’u
calistirabilir veya EndNote ekranina gegis yapabilirsiniz.

. Eder atiflariniz otomatik olarak bicimlendirilmiyorsa ve bibliyografyaniz her atif
eklendiginde otomatik olarak glincellenmiyorsa ‘Bibliyography’ grubunda

| | butonuna basin.
. Atiflarinizin ve bibliyografyalarinizin stilinde diizenleme ya da degisiklik yapmak

igin ‘Bibliyography’ grubunda ‘Bibliyography Preferences’ H butonunu
kullanabilirsiniz.

. Referanslarinizi ekledikten sonra o referans lizerinde bazi degisiklikleri
yapabileceginiz gibi ‘Find Citation(s)’' komutuyla referansi dokiimaniniza eklerken
‘Insert’ butonunun yanindaki agilir listedeki komutlar ile kullanacaginiz stile bagli
olarak bu degisiklikleri gerceklestirebilirsiniz. Burada kullanacaginiz komutlar
sadece eklenecek olan referans ve/veya referans kayitlarina uygulanir tim
dokiimana uygulanmaz.
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Insert: Atif ve/veya atiflari dokiimana eklemek igin kullanilir.

Insert & Display as: Author (Year): Atif ve/veya atiflarinizda yazar adini
parantez disinda gorintilemek igin kullanilan komuttur.

Insert & Exclude Author: Atif ve/veya atiflarinizda yazar adinin
gérintilenmemesi icin kullanilan komuttur.

Insert & Exclude Year: Atif ve/veya atiflarinizda yil bilgisinin
gérintilenmemesi igin kullanilan komuttur.

Insert in Bibliography Only: Atif ve/veya atiflarin gortinttlenmeden dogrudan
referans listesine eklenmesi igin kullanilan komuttur.

10.2.2 ‘Insert Selected Citation(s)’ Ozelliginin Kullanimi

EndNote kitlphane listesinden istediginiz sayida referans kayidini belirledikten sonra
bu kayitlari Word ile hazirladiginiz makalenizde istediginiz yere ekleyebilirsiniz. Segilen
atiflar EndNote ya da Word’den eklenebilmektedir.

. EndNote’da ‘Main’ arag gubugundan ‘Insert Citation’ #& butonuna basin
ya da
. Microsoft Word’de EndNote tabinda ‘Insert Citation’ listesinden ‘Insert Selected

Citation(s)’ % butonuna basin.

Asadidakileri islem sirasini takip edin:

1. EdJer Microsoft Word’ le galisiyorsaniz, :butonuna basin.
EndNote kitiphanenizdeki istenen referanslar segili olarak gézikecektir.

2. EndNote ‘Main’ arac¢ cubugunda ‘Insert Selected Citation(s)’ # butonuna basin.
EndNote sonuglari Word’de gérintileyecektir.

EndNote X7



ResearchSoftware.com 180

10.2.3 'Find Figures’ Ozelliginin Kullanimi

Word dokiimaniniza resim ve grafikler eklemek igin EndNote kitiiphanelerinizde
referansinizin imaj ve ekli dosya alaninda arama yapabilir ve dokiimaniniza resim ve
grafik dosyalari ekleyebilirsiniz. *Caption’ (Resim Yazisi) alani (resim eklendiginde
dogrudan resmin altinda veya Ustlinde gorintllenecektir) resim dosyalarinizi ararken
size kolaylik saglayacaktir. Bu alan resim ya da dosyanin kisa bir agilamasi igin
kullanilmaktadir.

Word dokimanina ‘Cite While You Write' 6zelligi ile EndNote’dan bir resim dosyasi
eklediginizde, sayfanizda resimin Ustlinde ya da altinda resim yazisi otomatik olarak
gorintllenecektir (eklenen resim yazilarinin resmin altinda mi yoksa Ustiinde mi yer
alacadi secilen ‘Output Style'a gore belirlenmektedir). Bir EndNote referansinda
saklanan bir grafik ya da dosyayi eklemek igin:

=

Eklemek istediginiz seklin bulundugu kitiphaneyi agin.
Microsoft Word doklimanini agin ve sekil atifinin goértintlilenmesini istediginiz yeri
imleg ile belirleyin.

N

3. ‘Citations’ grubunda ‘Insert Citation’ listesinden ‘Insert Figure...’ butonuna
basin.
'EndNote X7 Find Figure(s)' ekrani gorintllenecektir.

4. 'Find' metin kutusuna, icinde resmin bulunundugu referans kaydini belirlemek igin
metni girin.
‘Find” butonuna basin.

5. EndNote ‘Author, Year, Title ve Caption’ alanlari ile eslesen referans kayitlarini
gorintileyecektir.
Uygun sekli listeden belirleyin ve 'Insert’' butonuna basin.

EndNote sekil atifini metin iginde imlecin bulundugu yere, resmin kendisini ve resim
yazisini metnin hemen altina veya sekiller listesine ekleyecektir (eklenen resim ve
resim yazilarinin dokimanda nerede yer alacadi secilen ‘Output Style'a gore
belirlenmektedir).
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Sonug

Not

Bibliyografyalara uygulanan ‘Instant Formatting’ sekillere uygulanmaz. Metin igi
sekil atiflar, sekil dokiimana eklendiginde bigimlendirilir, ancak metin icerisinden
sekil atifini siler ya da tasirsaniz, dokimanizdaki sekil atiflari ve
numaralandirmasini gtincellemek igin, Word 2007, 2010 ve 2013 igin 'Update
Citations and Bibliography’ butonlarini kullanmaniz gerekmektedir.

EndNote, imajlari resim yazisi ile birlikte paragraftan hemen sonra otomatik
olarak eklemektedir. Tablolarin ve sekillerin dokiimana yerlestirilmesi ve resim
yazisi ile ilgili diizenlemeleri, ‘Output Style'da ‘Figures & Tables’ segenedinden
dizenleyebilirsiniz.

10.2.4 Dipnotlarda ya da Sonnotlarda Atif Yapma

Word'te dipnot ya da sonnot olusturduktan sonra dokiiman igerisinde yaptiginiz gibi
dipnot ya da sonnot atiflarinizi gergeklestirebilirsiniz.

Dipnotta (ya da sonnotta) referans atif islemi igin:

1.

’

'‘Basvurular’ (References) tabinda ‘Dipnotlar’ (Footnotes) grubunda ‘Dipnot Ekle
(Insert Footnotes) butonuna basin.

‘Dipnot ve Sonnot' ile ilgili bicim degisiklileri igin iletisim penceresini agmak
isterseniz ‘Dipnotlar’ grubunda ‘Dipnot ve Sonnot’ (Footnote and Endnote) H
butonuna basin.
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3. ‘Dipnot ve Sonnot'ta atiflarinizi gerceklestirirken imleg, atif yapmak istediginiz
yerde bulunmalidir.

4. Standart atif ekleme islemlerini kullanarak ‘Dipnot ve Sonnot’ atiflarinizi
ekleyebilirsiniz.

Dipnot ve sonnottaki atiflarin nasil bicimlendirilecegi secilen stil’e gére
belirlenmektedir. EndNote bu atiflari, metin ici atiflar gibi ya da referans listesinde
gorintulendigi sekliyle bigimlendirebilir. Atif dipnot ya da sonnotta referanslarda
oldudu gibi kisaltmalar ve diger 6zellikleri icin spesifik bicimlendirmeler
olusturulabilir.(output style tanimlamalari igin Bkz. Bolim 0

Footnotes (Dipnotlar) Icin Stil Sablonunu Diizenleme)

Sonug

10.2.5 Manuel Olarak Atif Yapma

10.2.5.1 Kesin Kurallara Gére Eklemek (Inserting according strict rules)

Word dokiimaninizda atiflar bigimlendirilmis ya da bigimlendirilmemis olarak
goérintdlenebilir.

Bicimlendirilmemis atifta gecici semboller kullanilmakta ve son cgiktiya
yansimamaktadir. Asadidaki islemler sirasini takip ederek bu atiflarinizi sizin icin uygun
olan formatta bigimlendirebilirsiniz :
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. Atif(larn) bulun ve ekleyin
Secili atif(lan) ekleyin
. Atiflari EndNote’ tan Word'e siriikleyip birakin ya da kopyalayin ve yapistirin.

. Atiflarinizi formatsiz olarak ekleyin
ya da
. Bigimlendirilmemis atiflari manuel olarak girin.

EndNote, bibliyografyada bulunan referanslarin hangisi oldugunu belirlemede gegici
atiflara glivenmektedir.

. Metni tanimlarken ‘delimiters’ (ayraclar) kullanilmaktadir. Ornegin {kivircik
parantezler} ya da [koseli parantezler].

. Her bicimlendirilmemis atif acik olan kitiphanede EndNote referansinda karsilidi
olan ve egsiz bilgi icermektedir.

. Bicimlendirilmemis atif tipik olarak; ilk yazarin soyadi, yil ve metni tanimlamak

icin atif sinirlayicilariyla EndNote kayit numarasini icermektedir:
Ornegin: {Volckaert, 2008 #13}
ya da {Volckaert, 2008 #13; Tuzgol, 2006 #83}.
. Tanimlanan metin ének ya da sonek igerebilmektedir.
Ornegin: {See \Volckaert, 2008 #13}
Ornegin: {Volckaert, 2008 #8 p.120}

1294 Not

Eder ‘Instant Formatting’ 6zelligi aciksa bigimlendirilmemis atiflari géremeyebilirsiniz.
‘Instant Formatting' default olarak agiktir. Kapatmak igin EndNote X7 tabinda
‘Bibliyography’ grubunda ‘Bibliyography’ grubunda ‘Instant Formatting is Off/On’
butonuna basin.

Asadidaki ornekte ‘Instant Formatting’ disable edilmistir.

1. ‘Gegici Atiflari’ lari girin.
{Allen, 2004 #80}, {Binfield, 2008 # 793}, {Yovel, 2008 #59}

2. EndNote X7 tabinda ‘Bibliyography’ grubunda ‘Bibliyography Preferences’ &
butonuna basin. Agilan ‘EndNote X7 Format Bibliography' ekraninda ‘Output
Style\nizi belirleyin ve ‘Tamam’ (OK) butonuna basin.
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‘Tamam’ (OK) butonuna bastiktan sonra bitlin gecici atiflar bicimlendirilmis atiflara

cevrilecektir. Bu islemi ‘Bibliyography’ grubunda | | butonuna
basarak da gergeklestirebilirsiniz. Bigcimlendirme son ‘Output Style’a gore
gergeklestirilecektir.

Kullanmak istediginiz stil ‘With output style’ listesinde bulunmuyorsa ‘Browse...’
butonuna basarak acilan ‘EndNote X7 Styles’ ekraninda kullanacaginiz stili
belirleyebilirsiniz.

Atiflarinizi bigimlendirdikten sonra herhangi bir stil degdisikligi gerceklestirecekseniz
‘Bibliyography' grubunda ‘Style’ listesinden kullanmak istediginiz stili belirleyebilirsiniz.
Kullanmak istediginiz stil ‘Style’ listesinde bulunmuyorsa ‘Select Another Style...’
secenedini kullanarak agilan ‘EndNote X7 Styles’ ekraninda kullanacaginiz stili
belirleyebilirsiniz.

Sonug

Style: APA 6th
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Style: Numbered

10.2.5.2 Kopyalama ve Yapistirma

Asadidaki islem sirasini izleyerek ‘bicimlendiriimemis’ ya da ‘gecici atiflar
gergeklestirebilirsiniz:

1. EndNote’dan eklemek istediginiz referanslari segin ve ‘Ctrl + C’' tus kombinasyonu
ile referanslan kopyalayin.
2. Word’e gidin ve ‘Ctrl + V' tus kombinasyonunu kullanarak referanslari yapistirin.

Referanslar ‘bicimlendirilmemis’ ya da ‘gecici atif formunda dokiimaninizda yer
alacaktir.

EndNote’dan Word’e referanslarin sirtklenip birakilmasi da referanslarin ‘gegici atif’
formunda dokimaninizda yer almasini saglamaktadir.

10.2.6 Referanslar Listesine Not Ekleme

Bazi dergi stillerinde (6rnegdin; bilim dergilerinde) dokiimanin sonunda alinti
calismasinin listesiyle birlikte not girilmesi gerekebilir. Boyle bir durumda, notlar atiflar
gibi numaralandiriilmaktadir ve bibliyografik referanslarla birlikte referans listesine
sirasiyla eklenmektedir.

Makaleniz not igeriyorsa numaralall bir stille makalenizi bigimlendirmeniz daha mantikli
olacaktir.

Referans listesine numaralanmis not gibi metin eklemek igin:

1. Imlecin metninizdeki yeri, numaralandirmak istediginiz notu belirtmektedir.
2. ‘Insert Note’ " butonuna basin.
3. 'EndNote X7 Insert Note’ ekrani gérintulenir.
Metin kutusuna notu yazin (metnin uzunlugu ile ilgili sinirlama yoktur).
‘OK’ butonuna basin.

EndNote X7



ResearchSoftware.com 186

4. EndNote X7 tabinda ‘Bibliyography’ grubunda ‘Style’ listesinden ‘Numbered' segin.

Sonug

x> Not

. Bu 6zelligi anlamh bir sekilde kullanabilmek igin, ‘Output Style’ olarak numarali
bir stil gereklidir; aksi halde not sayfanizda metin gibi goriintilenecektir.

. Yalnizca metni girin. Grafikler, esitlikler ya da semboller girmeyin.

10.3 Editing (Diizenleme)

10.3.1 Atiflar1 Diizenleme

Makalenizde yeralan atiflarinizda diizenleme islemi yapmak istediginizde, dogrudan
kutlGphanenizde yeralan kayit tzerinde degisiklik yapmak yerine ‘Edit Citation’ 6zelligini
kullanarak yalnizca istenen atif (zerinde dizenleme islemi yapabilirsiniz. Bu sayede
yaptiginiz degdisiklikler ayni referans kaydina yapacadiniz bir sonraki atifta yer
almayacaktir.

Makalenizdeki bir atifi dizenlemek igin ‘Edit Citation’ 6zelliginde yer alan tanimli
diizenleme segenekleri (Prefix, Suffix,... vb) kullanilarak ihtiyaciniz olan degisiklikleri
gergeklestirebilirsiniz. Bu diizenleme islemi icin asagidaki islem sirasini izleyin (6rnekte
uygulanan stil APA 6th’dir).

1. Degistirmek istediginiz atifin tizerine tiklayin. (Ripley, E. 2003)
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2. EndNote X7 tabinda ‘Citations’ grubunda | | butonuna ya da sag
tus menuslnden ‘Edit Citations>More..."a basin. Dokiimanda butln alinti yapiimis
referanslar acilan ekranda listelenir. Ekrandaki listeden dliizenleme yapmak
istediginiz atifi segin ve takip eden degisiklikleri yapin:

Prefix: Bkz. (bosluk ve noktalama isaretleri 6nemlidir)
Suffix: : 15-20 (bosluk ve noktalama isaretleri dnemlidir)

3. ‘OK’ butonuna basin.

Sonug
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B>

Not

‘Edit Reference’ butonuna bastidinizda asagidaki 6zellikleri kullanabilirsiniz:

Edit Reference : Referansinizi segtikten sonra bu buton ile dogrudan ‘Referans
Penceresi’ acabilir ve referans bilgilerinde gerekli dedisiklikleri yapabilirsiniz.

Edit Library Reference: Referansinizi sectikten sonra ‘Edit Reference’
listesinden bu komut ile dogrudan ‘Referans Penceresi'ni acabilir ve referans
bilgilerinde gerekli degisiklikleri yapabilirsiniz.

Find Reference Updates...: Referansinizi sectikten sonra bu buton ile kaynak
veri tabanlarindan referansla ilgili varsa glincellemeleri alabilirsiniz.

Remove Citation: Referansinizi sectikten sonra ‘Edit Reference’ listesinden bu
komut ile o referansi dokiimaninizdan silebilirsiniz.

Insert Citation: ‘Edit Reference’ listesinden bu komutu sectiginizde agilan
‘EndNote X7 Find & Insert My References’ ekraninda ayni set icine yeni referans
kayitlari ekleyebilirsiniz.

Update from My Library...: ‘Edit Reference’ listesinden bu komutu segtiginizde
acilan ‘EndNote X7 Find & Insert My References’ ekraninda eklemis oldugunuz
referanslan farkl bir kiitiphanedeki baska bir referansla dedistirebilirsiniz.

Edit Citation Tab: Bigimlendirilecek atif (izerinde yapilacak dedisikliklerin
gerceklestirilecedi ekrandir.

Formatting acilir listesindeki;

Default: Bigimlendirilen atifin default ayarlari ile kullanilmasi igin kullanilir.
Display as: Author (Year): Bicimlendirilen atifta yazar adinin parantez disinda
gérintilenmesi igin kullanilir.

Exclude author: Bigimlendirilen atifta yazar adinin gériuntilenmemesi igin
kullanilir.

Exclude year: Bicimlendirilen atifta tarihin gérantilenmemesi igin kullanilir.
Show Only in Bibliography: Bigimlendirilen atifin sadece bibliyografyanizda
goruntidlenmesi igin kullanilir.

Prefix: Bigimlendirilen atifa 6n ek eklemek igin kullanilir.
Suffix: Bigimlendirilen atifa son ek eklemek igin kullanilir.
Pages: Bicimlendirilen atifa sayfa numarasi eklemek igin kullanilir.
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.

Reference Tab: Referans tabini kullanarak listeden segili olan referansla ilgili
ayrintili bilgiyi gérinttleyebilirsiniz.

‘Tools’ butonuna bastiginizda asadidaki 6zellikleri kullanabilirsiniz:

Update Citations and Bibliyography: Bu 6zellik ile EndNote bibliyografya ve
atif biciminde gegerli bulunan segilmis stili kullanir.

Format Bibliyography: Bu o6zellik ile cikti stilleri, atif ayraglari ve aninda
bicimlendirme 6zelliklerinde degisiklik yapabilirsiniz.

Export Traveling Library: Bu 0zellik ile dokiimaninizda kullandiginiz referans
kayitlarini mevcut ya da yeni bir kiitiphaneye aktarabilirsiniz. Referanslarinizi

mevcut bir kiitiphaneye aktarirken default olarak cift kayitlar kitiphanye
aktarilmayacaktir.
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10.3.2 Kiitiiphane Referanslarini Diizenleme

Word doklimaninizda bibliyografik metin ici atiflarinizdan, ilgili EndNote referanslariniza
hizli bir sekilde gegebilir ve bazi diizenlemeler yapabilirsiniz (¢ikti stilinde APA 6th
kullanilmistir):

1. EndNote kitlphanesinin acik oldugundan emin olun.
2. Word dokimaninizdaki atifi segili hale getirin.

w

EndNote X7 tabinda ‘Citations’ grubunda | | butonuna basin.
4. EndNote diizenleme igin ilgili referanslari acacaktir. Bazi dedisiklikler yapin:

Year: 2003, 2004 haline getirin.
Edition: ‘1’ 2’ haline getirin ve dedisiklikleri kaydedin.
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5. Word dokimanini etkinlestirin.

6. EndNote X7 tabinda ‘Bibliyography’ grubunda | | butonuna
basin.
Sonug

10.4 Atif ve Bibliyografyalar Bicimlendirme

10.4.1 Bibliyografyayi! Bicimlendirme

Makalenizin yazma islemini tamamen bitirmis ya da atif ekleme isleminin bir kismini
tamamlamis olabilirsiniz. ‘Instant Formatting’ 6zelligini etkinlestirebilir veya bu 6zelligi
devre disi birakarak atiflarinizi manuel olarak ekleyebilirsiniz. Hangi secenegi
kullandiginiz 6nemli degildir. Atiflarinizi girdiginiz siirece, dokimaninizi istediginiz
zaman bigimlendirebilirsiniz. Bircok atif ekledikten, stil ya da diizenleme ayarlarini
degistirdikten sonra bile bigimlendirme yapabilirsiniz.

Oncelikle bir atifi bicimlendirmek icin, ilgili EndNote kitiphanesi acik olmalidir.
Sonrasinda EndNote referans bilgisi igin ‘Traveling Library’yi kullanabilirsiniz.
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Atiflar bicimlendirmek ve bibliyografyay! olusturmak igin:

1.

EndNote X7 tabinda ‘Bibliyography’ grubunda ‘Bibliyography Preferences’ &
butonuna basin.

'EndNote X7 Format Bibliography' ekrani goruntilenecektir.

Farkli sekmelerden ayarlari dedistirebilir veya var olan ayarlari kullanabilirsiniz.
‘Tamam’ (OK) butonuna bastiginizda yapilan dedisiklikler dokiimaniniza
uygulanacaktir.

10.4.2 Remove Field Codes (Alan Kodlarini Kaldirmak)

Dokimaninizi yayimci ya da is arkadaslarinizla paylasmak igin ‘Cite While You Write'
alan kodlarini kaldirmaniz gerekebilir.

.

EndNote X7 tabinda ‘Bibliyography’ grubunda | |
butonuna bastiginizda acilan listeden ‘Convert Citations and Bibliyography’
komutunu kullandiginizda yapmis oldugunuz atiflar bicimlendirilmemis atiflara
gevirebilirsiniz.

EndNote X7 tabinda ‘Bibliyography’ grubunda | |
butonuna bastiginizda agilan listeden ‘Convert to Plain Text' komutu; Word'deki
‘Cite While You Write' alan kodlarini silmek, bicimlendirilmis atiflari ve
bibliyografyalari metin olarak kaydetmek icin kullanilir. Bu islemle yalnizca Cite
While You Write alan kodlar kaldirlir, makalenizde bulunan diger Word alan
kodlarini etkilemez.

EndNote X7 tabinda ‘Bibliyography’ grubunda | |
butonuna bastiginizda acilan listeden ‘Convert Word Citations to EndNote’
komutu ile Word ile yapilan atiflari EndNote formuna gevirebilirsiniz.

Alan kodlan kaldirildigi zaman metin ici sekil atiflari artik EndNote referansina ya
da sekil listesine bagh dedildir. Metin ici sekil atiflari diiz metin haline gelir. Sekil
listesindeki resimler sanki dokiimana kopyalanip yapistirilmis gibi GIF dosyalari
haline gelir.

‘Convert to Plain Text’ komutu bir kez kullanildiginda EndNote ya da ‘Cite While
You Write' 6zelligi artik makalenizi bigimlendiremeyecektir. Clink{ bu islem
makalenizi yeniden bigimlendirilemez kodsuz bir kopya haline getirir.

10.5 Hyperlink ve Atif Raporu Ozelligi

Metin ici atiflar ile EndNote X7 ve Microsoft Word igerisindeki bibliyografyalar arasinda
baglantilar olusturabilecediniz ‘auto-hyperlink’ 6zelligini kullanarak daha fazla zaman
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kazanabilirsiniz.

1. Ornek icin kullanacaginiz yeni bir Word dokiimani ve 'Sample_Library_X7.enl’
katiphanesini agin.

2. DokuUmaniniza eklemek istediginiz referans kayitlarini asagida gésterildigi gibi
ekleyin.

3. Default olarak aktif olan ‘auto-hyperlink’ 6zelligi sayesinde metin ici atiflarinizin
lizerine gelip ‘Ctrl’ tusuna basiliyken mouse sol tusuna bastiginizda lizerinde
bulundugunuz metin ici atifin, referans listesinde yer alan ilgili kaydina
yonlendirileceksiniz. Bu 6zelligi metin ici atiflarda alti gizili olarak gostermek igin
asadidaki islem sirasini izleyin.

4. Word'te EndNote sekmesinde ‘Bibliyography’ grubunun sag alt kosesinde bulunan

‘Bibliyography Preferences’ H butonuna basin.
5. Acilan ‘EndNote X7 Format Bibliyography’ ekraninda ‘Underline linked in-text
citation’ onay kutusunu isaretleyin.
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6. ‘Tamam’ (OK) butonuna basin. Doklimaniniz asadidaki gibi gérintiilenecektir:

7. Olusturmus oldugunuz dokiimanda bulunan referanslara ait atif raporuna EndNote
icerisinde ‘Grup Paneli'nde dokiimanin adi ile otomatik olarak olusturulan gegici
grupta goruntileyebilirsiniz.

1234 Not

. Makalenizde birden fazla referans listesi varsa (6rnedin; biri b6lim sonunda ve
digeri dokimanin sonunda), metin igi atiflar ile bolim sonunda bulunan referans
kayitlari arasinda baglanti olusturabilirsiniz.

. Grup atiflarda, her bir yazar, yil ve numaralandiriimis atifin baglantisi farkli/ilgili
referans kaydina olusturulur.
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. Hyperlink 6zelligini kapatmak icin ‘Format Bibliography’' (Microsoft Word'de)
ekraninda ‘Link in-text citations to references in the bibliyography' onay
secenedini kaldirmaniz yeterli olacaktir.

10.6 Categorize References (CWYW Kategori
Bibliyografyasi)

Microsoft Word dokiimaniniza belirli referans tipleri ile iliskili konu kategorilerini
belirleyebilecediniz ‘Categorize References’ ¢zelligi ile konular bazinda bibliyografyalar
olusturabilirsiniz.

1. Ornek icin kullanacagdiniz yeni bir Word dokiimani ve '‘Sample_Library_X7.enl’
katuphanesini agin.

2. DoklUmaniniza eklemek istediginiz referans kayitlarini asagida gésterildigi gibi
ekleyin.

3. 'Bibliyography’ grubunda ‘Categorize References’ listesinden ‘Configure
Categories...” komutuna tiklayin. *Configure Categories’ ekrani agilacaktir.
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4. ‘Configure Categories' ekraninda ‘Category Headings' (+] butonuna ya da ekranin
sol béliminde ‘Category Headings' alaninda sag tus menisininden ‘Add Category
Heading’ komutunu kullanarak kategori basliklarinizi girin.

5. Sdrukle-birak ile referanslarinizi olmasi gereken kategorilere tasiyin.

6. ‘Tamam’ (OK) butonuna basin. Dokimaniniz asadgidaki gibi gériintilenecektir:

(34 Not
. Kategorilerinizin Gzerine gelip sag tus menlslni kullandidinizda ‘Delete’ komutu

ile kategorinizi silebilir, ‘Rename’ komutu ile yeniden adlandirabilirsiniz.

10.7 EndNote Hazir Makale Sablonlarinin (Manuscript
Templates) Kullanimi

EndNote’un hazir Microsoft Word manuscript (makale) sablonlari ile bir makale
hazirlamak icin asadidaki islem sirasini izleyin:

EndNote X7



ResearchSoftware.com 197

1. EndNote'u acin.
2. Menllerinden Tools/Manuscript Templates...'i segin.
3. Tum sablonlarin bulundugu ‘Manuscript Templates’ ekrani gorintllenecektir.

4. Makalenizi gébnderecediniz dergiye ait sablonu (6rnegdin APA 6th.dot) secin.

5. Yeni bir Microsoft Word dokumani acilacaktir. ilk defa manuscript 6zelligini
kullaniyorsaniz office uygulamaniz makro gtivenlidi ile ilgili bir uyari verebilir. Bu
durumda makrolarin calistiriimasina izin verin.

6. ‘EndNote Manuscript Wizard’ ekrani gérintulenecektir. Makalenizde bulunmasi
gereken genel bilgilerin girisini kolaylastiran ‘EndNote Manuscript Wizard'in ilk
ekranini ‘fleri’ (Next) butonu ile gegin.

7. Diger ekranlar sectiginiz sablona bagli olarak dokiimaninizda kullanilacak bazi
bilgilerin (full title, short title...) girilmesi ile ilgilidir.
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Makale bashdinizi girdikten sonra gelen ‘Authors’ ekraninda bulunan ‘Add Author’
butonu ile daha 6nce bilgilerini girdiginiz yazarlari secebilir veya yeni yazarlara ait
bilgileri girebilirsiniz.

8. Daha 6nce bilgilerini girdiginiz yazarlar listeden secmek ve listeye yeni yazar
eklemek igin ‘Add Author’ butonuna tiklayin.
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9. Yeni bir yazar eklemek icin ‘New’ butonuna tiklayin.
10. Acilan *‘Add Author’ ekranindan yazar bilgilerini girin ve ‘OK’ butonuna tiklayin .

11. Girilen kayit listede goriintiilenecektir. Listeden yazari secebilir veya yeni bir yazar
kaydi girmek icin ‘New’ butonunu kullanabilirsiniz.

12. Yazarlar tek tek secgebilecediniz gibi ‘Ctrl’ ve ‘Shift’ tuslari yardimiyla birden gok
yazarl ayni anda secebilirsiniz.

13. Yazarlarn sectikten sonra ‘OK’ butonuna tiklayarak ‘Authors’ ekrana geri donin

14. Artik makalenizde bulunmasi gereken yazarlari ve sirasini bu ekranda
belirleyebilirsiniz. Secim ve siralamasini belirledikten sonra ‘Ileri’ (Next) butonuna
tiklayin.
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15. Acilan ‘Sections’ ekranindan makalenizde bulunan bdlimleri segin ve ‘ileri’ (Next)
butonuna tiklayin.

16. Anahtar kelimelerinizi girecediniz ‘Keywords’ ekrani gelecektir. Anahtar
kelimelerinizi girin ve ‘Ileri’ (Next) butonuna tiklayin.

17. Gerekli bilgilerin girisini tamamladiginizda ‘Son’ (Finish) butonuna tiklayin.
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Girilen tim bilgiler ilgili bélimlere veya alanlara yerlestirilecek ve makalenizi yazmaniz
icin tim bigimsel ayarlar yapilacaktir.

Bundan sonra yapmaniz gereken makalenizin ilgili bélimlerini sablon Gzerinde
doldurmak olacaktir. Ayrica EndNote ile yapacadiniz atiflar ve referans listesi sectiginiz
dergi sablonuna uygun olarak bigimlendirilecektir.
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10.8 Traveling Library (Gezici Kiitiiphane) Ozelligi

EndNote ile gergeklestirdiginiz her atif Word doklimaninizda referans verisi ve alan
kodlariyla birlikte saklanir. Yani makaleniz, yapilan atiflarin bulundugu bir 'Traveling
Library’ igerir. Bir atif ilk kez bigimlendirilirken, EndNote acik olan kitiphanede arama
yapar ve ilgili referans kaydini bulur. Daha sonra bu referans kaydi igin yeniden
bicimlendirme yapamak isterseniz, EndNote yine atifin gergeklesirildigi kitiphanede
aramaya calisacaktir, kiitiphane acik degilse otomatik olarak kiitiiphaneyi acacaktir.
Ancak kitiphaneye erisilemiyorsa referans bilgisi igcin EndNote’un ‘Traveling Library’
ozelligini kullanabilirsiniz.

Her yazarda ayni EndNote kitliphanesi olmaksizin bir makale lzerinde birden fazla
yazar birlikte galisabilir, ciinkl referans verisi her bigcimlendirilmis atifla birlikte
tutulmaktadir.

Her bir atif ile birlikte referans verisi olarak; notlar, 6zet, imaj ve resim yazisi
haricindeki bittn alanlara ait bilgiler saklanir.

Word dokiimanindan EndNote kiitiiphanesine referanslari export etmek igin asagidaki
islem sirasini takip edin:

1. Word dokimanini agin.

2. EndNote X7 tabinda ‘Tools’ grubunda L Tbutonuna bastiginizda acilan
listeden ‘Export Traveling Library’ komutunu kullanin.
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‘ExportTraveling Library’ ekraninda kullanmis oldugunuz referanslari;

- ‘An existing EndNote Library’ secenedini kullanarak ‘Browse’ butonuna
bastidinizda mevcut bir kiitiphaneye export islemini gergeklestirebilirsiniz.

- ‘A new EndNote library’ secenegini kullanarak yeni bir EndNote klitliphanesine
export islemini gergeklestirebilirsiniz.

Biz export islemini yeni kitiiphaneye yapmanizi tavsiye ediyoruz bu sayede
mevcut kitiphaneye ekleme yapmadan 6nce kayitlari gdzden gegirme sansiniz
olacaktir.

Not

‘Export Traveling Library’ komutunu kullandiginizda, export edilen referanslar
tekrar numaralandirilir ve kendi orjinal referans numaralarini alamazlar.
EndNote X7 tabinda ‘Tools’ grubunda ] butonuna bastiginizda
acilan listeden ‘Export Word Citations’ komutuyla Word 6zellikleri ile
olusturulmus atiflari export edebilirsiniz.

EndNote X7 tabinda ‘Tools’ grubunda ] butonuna bastiginizda
acilan listeden ‘Export Word Master List’ Word 6zellikleri ile olusturulmus atiflar
‘Master List’ olarak export edebilirsiniz.

10.9 PowerPoint Atif Ozelligi

EndNote eklentisini kullanarak PowerPoint’e atiflari ya da bibliyografya kayitlarini
ekleyebilirsiniz.

1.

Ornek icin kullanacaginiz PowerPoint dokiimani ve '‘Sample_Library_X7.enl’
kutuphanesini agin.

Atifi yapacadiniz yere imleci koyun EndNote X7 tabinda ‘Insert Citation’ butonuna
basin.

Onceki arama sonugclarinin bulundudu 'EndNote Find & Insert My Citations' ekrani
gorintilenecektir.

'Find' kutusuna belirlenen metni girin (Echolocation) ve 'Search’ butonuna basin.
EndNote uygun referanslari getirecektir.
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4. EndNote belirlenen metinleri referanslarinizda karsilastiracak ve eslesenleri
listeleyecektir. Eklemek istediginiz referansi belirleyin ve 'Insert’ butonuna basin.

5. Referans listenizi olusturacaginiz yere imleci koyun. EndNote tabinda ‘Insert
Reference’ butonuna basin.
Onceki arama sonuglarinin bulundugu 'EndNote Find & Insert My Citation' ekrani
gorintulenecektir.

6. 'Find' kutusuna belirlenen metni girin (Echolocation) ve 'Search’ butonuna basin.
EndNote uygun referanslari getirecektir.
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7. EndNote belirlenen metinleri referanslarinizda karsilastiracak ve eslesenleri
listeleyecektir. Eklemek istediginiz referansi belirleyin ve 'Insert’ butonuna basin.

1234 Not

. Atif ekleme ve referans listesi olusturma ‘Cite While You Write' gibi
calismamaktadir. Eklenen atiflar igin dokiimanin sonunda referans listesi
olusturulmayacaktir.

. Atif ekleme ve referans listesini olusturmadan 6énce ‘Styles’ listesinden
kullanacaginiz stili segmeniz gerekmektedir.
. Atif ve referans kaydi ekleme EndNote igerisinden gergeklestirmek igin;

1. PowerPoint EndNote tabinda ‘Go to EndNote’ butonuna basin.

2. Atf islemi gerceklestirecediniz referansi ya da referanslari belirleyin ve

PowerPoint’i agin.

‘Insert Selected Citation(s)’ butonuna basin.

4. Referans listesi icin ‘Insert Selected References’ butonunu
kullanabilirsiniz.

w
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11 EndNote Web

EndNote Web, web tabanh referans arama ve makale yazimini kolaylastiran bir
bibliyografya aracidir. EndNote Web ‘Safari’ dahil bitin popdler tarayicilar ile birlikte
kullanilabilmektedir. Ozellikle EndNote’da bulunan kapsaml ézelliklere ve esneklige
ihtiyag duymayan ancak profesyonel rapor, makale ve tez hazirlayan Universite
o6grencileri icin tavsiye edilmektedir. Ayrica EndNote ile entegre bir sekilde
kullanilabilen EndNote Web, EndNote kullanan profesyonel arastirmacilar ve
akademisyenler igin EndNote’u tamamlayan birgok 6zellige sahiptir.

EndNote Web ile;

e ‘PubMed, ISI Web of Knowledge’ gibi farkl online kaynaklarda referans kaydi
arayabilir ve dogrudan veya metin dosyasi olarak kaydederek EndNote Web
katliphanenize aktarabilrsiniz.

e Referanslarinizi gruplar olusturarak diizenleyebilirsiniz

e Ortak calismalarinizda olusturdugunuz gruplari calisma arkadaslarinizla
kolaylkla paylasabilirsiniz.

e Microsoft Word’de makalenizi hazirlarken ‘Cite While You Write’ 6zelligi ile atif
yapabilir ve referans listenizi olusturabilirsiniz.

e Kullanicl adi ve sifrenizle internet erisimi olan her yerden kayitlariniza
ulasabilirsiniz.

Ayrica EndNote X7’ya sahipseniz;

e EndNote Web hesabinizda 50.000 referans kaydini saklayabilir ve 5 GB'lik
dosya eki depolama alanina sahip olabilirsiniz.

e EndNote ve EndNote Web kiitiiphanelerinizde bulunan referans kayitlarinizi ve
dosya eklerini iki uygulama arasinda kolaylikla senkronize edebilirsiniz.

e Ayni dokiimanda hem EndNote hem de EndNote Web
katuphanelerinizden makalelerinize atif islemleri gergeklestirebilirsiniz.

11.1 EndNote Web’e Giris

EndNote Web'’in EndNote X7 ile gelen 6zelliklerini kullanabilmek ve referans kayitlarini
senkronize etmek igin;

1. ‘Edit/Preferences/Sync’i agin.
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2. ‘Enable Sync’ butonuna basin.
3. 'Sign Up’ butonuna basin.

4. E-mail adresinizi girin ve butonuna basin.
—1
5. Acilan ekranda yeralan zorunlu alanlan (*) doldurduktan sonra butonuna
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basarak kayit isleminizi gerceklestirebilirsiniz.

294 Not

. Eder EndNote desktop kullanmiyorsaniz EndNote Web’de kullanici hesabi
olusturmak igin www.myendnoteweb.com adresinden ‘Sign Up’ linkine tiklayarak
kayit isleminizi gergeklestirebilirsiniz.

. EndNote X7'ya sahip dedilseniz EndNote Web'in yeni bazi etkin 6zelliklerine sahip
olamayacaksiniz.

11.2 EndNote Web Meniileri

EndNote Web’e www.myendnoteweb.com adresinde kullanici adi ve sifrenizle giris
yaptiktan sonra tiim 6zelliklerine 5 ana mentiden erisebilirsiniz:

e My References
e Collect
e Organize
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e Format
e Options
11.2.1 My References Meniisii

‘My References’ menUsU sizin tiim referans kayitlarinizin ve gruplarinizin bulundugu
ekrandir. Bu ekranda;

e TiUm referans kayitlarinizda ya da herhangi bir grubun altinda ‘Quick Search’
alanindan hizli bir arama yapabilirsiniz.

e Gruplara ayirdiginiz referanslari gorinttleyebilirsiniz.

e Referans kaydinda ‘Title’ linkine tikladiginizda o referans kaydi ile ilgili
diizenlemeleri yapabileceginiz bir ekrana yonlendirileceksiniz.

) Eder referans kaydinizi *Web of Knowledge’ veri tabanindan aktardiniz ise
‘Source Record’ linkine tiklayarak kaynak kayida ulasabilirsiniz. ‘Related
Sources’ ile benzer kayitlara ulasabilirsiniz. *‘Times Cited’ béliminde o
referansa ait olan atif sayisini gérebilirsiniz.

e Ekranin sadinda bulunan ‘Show/Hide Panel’ butonuna bastiginizda ‘Quick
Search’ ve gruplarin listelendigi panelin gizlenmesini veya gorintilenmesini
sadlayabilirsiniz.

e Tam metni bulunan kayitlar ‘Full Text’ butonuna basarak gorintlleyebilirsiniz.

e ‘Author, Year, Title' linklerine tiklayarak referanslarinizi siralayabilirsiniz.

e Dosya butonu referansin hangi grupta bulundugunu gérintilemek igin
kullanilmaktadir.

e Atas butonu referansa ait dosya eklentisini gérintilemek ve yeni bir dosya
eklemek igin kullaniimaktadir.

e Sekil butonu referansa ait sekil eklentisini gortintiilemek ve yeni bir sekil
eklemek igin kullaniimaktadir.

11.2.2 Collect Meniisii

‘Collect’ menusul online veri tabanlarinda arama islemi, yeni referans kaydi girisi ve
referans importu igin kullanilan ekranlara ulagmak igin kullanilan ana menuddr.
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‘Collect’ menlusl ‘Online Search’, *“New Reference’ ve ‘Import References’ olmak lizere
3 alt menul icermektedir.

e Online Search: Online veri tabanlar ve kitliphane kataloglarinda arama
yapmak igin kullanilan ekrandir.

¢ New Reference: Manuel olarak referans kaydi girmek igin kullanilan ekrandir.

¢ Import References: Farkli kaynaklardan export edilmis referans kayitlarinin
import filtreleri yardimiyla EndNote Web kiitiiphanenize aktarmak igin
kullanilan ekrandir.

11.2.3 Organize Meniisii

'‘Organize’ menlsl EndNote Web igerisinde olusturdugunuz gruplarinizin yénetimini
(paylasim, yeniden adlandirma ve silme) gergeklestirebilecediniz, sizinle paylasilan
referans kayitlarinin ve kiitiphanenizde bulunan cift kayitlarin listelerine
erisebileceginiz bir ana menuddr.

'Organize’ menusu ‘Manage My Groups’, ‘Others’ Groups’, ‘Find Duplicates’ ve *Manage
Attachments’ olmak Uzere 4 alt menl icermektedir.

¢ Manage My Groups: EndNote Web igerisinde olusturulan gruplarin yénetimi
(paylasim, yeniden adlandirma ve silme) icin kullanilan ekrandir.

e Others’ Groups: Diger EndNote Web kullanicilarinin sizinle paylastigi gruplari
gorintulemek icin kullanilan ekrandir.

o Find Duplicates: EndNote Web kitiphanenizde yeralan cift referans
kayitlarini listelemek, diizenlemek ve silmek icin kullanilan ekrandir.

e Manage Attachments: EndNote Web kitliphanenizde bulunan dosya eklerini
dizenlemek igin kullanilan ekrandir.
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11.2.4 Format Meniisii

EndNote Web kutiiphanenizde bulunan referans kayitlarini farkli bibliyografik
formatlarda dizenlemek ve export etmek igin kullanilan alt menilere ulasmak igin
kullanilan ana menudur.

‘Format’ menUsi ‘Bibliography’, *CiteWhile You Write Plug-In’, ‘Fortmat Paper’ ve
‘Export References’ olmak lizere 4 alt men( icermektedir.

e Bibliography: EndNote Web kiitiphanenizde bulunan gruplari belirleyecediniz
bibliyografik bicimde farkli dosya formatlarinda (html, txt, rtf) kaydetmenizi,
email olarak gondermenizi veya yazdirmaniza olanak saglayan ekrandir.

e CiteWhile You Write Plug-In: Makalenizde Cite While You Write 6zelliklerini
kullanmaniz icin gerekli olan arag cubugunu indirebilecediniz ekrandir.

e Fortmat Paper: rtf (Rich Text Format) dosya formatinda olusturulmus,
bicimlendirilmemis atiflar iceren makalenizdeki atiflari belirleyeceginiz
bibliyografik stile gore bicimlendirip referans listenizi olusturabileceginiz
ekrandir.

o Export References: EndNote Web kitiphanenizde yeralan referanslari export
yapmak igin kullanilan ekrandir.

11.2.5 Options Meniisii

EndNote Web hesabiniz ile ilgili kisisel bilgi, parola ve EndNote Web ayarlarinizi
degistirebilecediniz ana menudur.

11.3 EndNote Web Arama Ozelligi

EndNote Web “Quick Search” ve “Online Search” iki farkli arama 6zelligi icermektedir.
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11.3.1 EndNote Web Quick Search Ozelligi

Tam referans kayitlarinizda ya da herhangi bir grubunuzda arama yapmak igin *Quick
Search’t kullanabilirsiniz:

1. ‘My References’ menisunl agin.

2. 'Search for” alanina arama yapmak istediginiz kelimeyi girin (Billoski).

3. 'in’alaninda arama yapmak istediginiz grubu belirleyin (All My References).
4. 'Search’butonuna basin.

Girmis oldugunuz kriterlere baglh olarak arama sonuglariniz asagidaki gibi
goruntilenecektir.

x> Not

o Arama sonuglarindaki kayitlara daha hizli ulasabilmek igin istediginiz kayitlari
secerek 'Copy to Quick List’ butonuna basin. Segmis oldugunuz kayitlar 'Quick
List’ grubuna eklenecektir

. Kayitlarinizda yazar adinin bulundugdu linke tikladiginizda bulundugunuz grupta o
yazarla ilgili tim referans kayitlarina ulasabilirsiniz.

11.3.2 EndNote Web Online Search Ozelligi

'Collect” menUlslintn altinda yeralan ‘Online Search’ 6zelligini kullanarak ‘ISI Web of
Knowledge, PubMed’ gibi bircok veri tabaninda ve kitliphane kataloglarinda online
arama yapabilir, arama sonuglarinizi EndNote Web kitiphanenizde saklayabilirsiniz.

Online arama igin asadidaki islem sirasini takip edin;

1. ‘Collect’ menusinden ‘Online Search’ linkine tiklayin.
2. Badlanmak istediginiz veri tabanini segin (PubMed(NLM)).
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—

—1

w

butonuna basin.

4. 1lk alana yazarin adini girin (Joniau) ve ‘in’ alanindan ‘Author (Smith AB)'yi secin.
5. Ikinci alana yili girin (2001) ve ‘in’ alanindan ‘Year'| segin. Ekran asagidaki gibi
gorintilenecektir.

—

6. Bu ekranda ‘retrieve all records’ segenedi ile tim kayitlari ekleyebilieceginiz gibi
‘select a range of records to retrieve’ segenedi ile arama sonuglarinda belirli bir
kayit araligi belirlemeniz mimkuinddar. butonuna basin.

7. EndNote Web’e aktarmak istediginiz kayitlar *Add to group...” listesinde yeralan
daha 6nceden olusturdugunuz bir gruba ya da ‘New group’ segenedini kullanarak
yeni bir gruba ekleyebilirsiniz.
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X> Not:

‘Select Favorites’ linkine tiklayarak ‘Al/l” alaninda bulunan veri tabanlarindan engok
kullandiginiz veri tabanlarini segerek ‘Copy to Favorites’ butonuna bastiginizda ‘My
Favorites’ alanina ekleyerek kendi veri tabani listenizi olusturabilirsiniz.

11.4 Referans Transferi

EndNote programini kullanirken EndNote Web kitliphanenizde bulunan gruplari
EndNote Desktop’a ve ayni sekilde EndNote Desktop iginde bulunan referanslari dosya
eklentileri ile birlikte EndNote Web’e transfer edebilirsiniz. Bunun igin dncelikle
EndNote Web hesap bilgilerinizi EndNote Desktop’ta girmis olmaniz gerekmektedir
(Bkz. B6lim 7.14 Sync).

EndNote Desktop’tan Web’e ya da Web’ten Desktop’a referans transferi yapmak igin,

1. EndNote Desktop’li agin.

2. ‘Tools/Sync’ya da arac cubugunda 'Sync with EndNote Web ’butonuna
basin.

3. ‘EndNote Web' bilgileriniz girilmis ise kayitlar otomatik olarak aktarilmaya
baslanacaktir. Eger bu bilgiler girilmemisse sizden bu bilgilerin girilmesi
istenecektir. Eger ‘EndNote Web’ icin hesap olusturmadiysaniz yine bu
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asamada web hesabinizi olusturabilirsiniz.
4. Transfer islemini ilk kez gergeklestiriyorsaniz kiitiiphanenizin sikistiriimis bir
yededinin alinmasinin énerilmektedir.

5. Transfer edilen referanslar EndNote Desktop’ta asagidaki gibi
goérintulenecektir.

6. Transfer edilen referanslar EndNote Web'te asagidaki gibi gériintilenecektir.
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12 Ekler

12.1 Online Veri Tabanlari

¢ ScienceDirect
http://www.sciencedirect.com/

¢+ PubMed
http://www.ncbi.nlm.nih.gov/PubMed/

¢ FEBS Journal (Formerly known as European Journal or Biochemistry)
http://www.febs.org/

¢+ Biomedcentral
www.biomedcentral.com

+ Directory veya Ucretsiz Erisimi Olan Dergiler
www.doaj.org

+ Ingenta
www.ingenta.com

¢ Article@INIST
http://services.inist.fr/public/fre/conslt.htm

12.2 EndNote

¢ Homepage DISC
http://www.researchsoftware.com

¢+ Homepage EndNote
http://www.endnote.com

¢+ Guncellemeler & Yamalar
http://www.researchsoftware.com/enfreetr

¢ SSS
http://www.researchsoftware.com/faqtr

¢ Output Stilleri
http://www.endnote.com/support/enstyles.asp

¢+ Import filtreleri
http://www.endnote.com/support/enfilters.asp

¢ Connection (Bagdlanti) Dosyalari
http://www.endnote.com/support/enconnections.asp

¢+ Homepage ISI ResearchSoft
http://www.isiresearchsoft.com/
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